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1. Ihre neue Rolle in ZEuS

Fur den Online-Betrieb des Sommersemesters steht lhnen die Rolle Sekretariat online zur

Verflgung.

Diese Rolle wird in Abhéngigkeit Ihrer aktuellen Rolle vergeben. Ihre aktuelle Rolle wird vo-

ribergehend deaktiviert.

Sollten Sie bereits in der Rolle Sekretariat erweitert gearbeitet haben, andert sich fur Sie

nichts.

2. Grundsatzliches zur Veranstaltungsbearbeitung

Zugriff auf ,Veranstaltungen und Prifungen meiner Organisationseinheit*

(1) Benutzer Funktionen — Leistungen Lehrangebot

QOrganisation Telefon-Verzeichnis Lesezeichen
Sie sind hier: Sfartseite »  Lehr-und Prifungserganisaion

» Lehr-und Prufungsorganisation

Veranstaltungen und Prifungen meiner Organisationseinheit
Ubersicht Uber alle Veranstaltungen und Prufungen der eigenen Organisationseinheit

» Veranstaltungen
Hier finden Sie alle Funktionen zum Ar‘legen und Bearbeiten von LehrveranstaI[ungen.

Veranstaltungen und Prifungen meiner Organisationseinheit

Veranstaltungen
Semester Sommersemester 2020 A
Titel 4+ Nummer Veranstaltungsart Durchfiihrende/- Verantwortliche/-r
r
= | Algehrall Vorlesung/Ubung
Algebra Il (1. PG) Burgdorf, Sabine
= | Algehraische Zahlentheore Vorlesung/Ubung
Algebraische Zahlentheorie (1. PG) Burgdorf, Sabine

Filter 7 \

Anmeldungen Zulassungen Auslastung Aktionen

Uber Aktionsicons direkt ...
s zur Veranstaltungsbearbeitung

: in die Detailansicht der Veranstaltung (Studierendensicht)
< zur Teilnehmerliste (wenn Anmeldungen/Zulassungen vorliegen)

zur Anwesenheitsliste
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3. Allgemeine Informationen zu den Modalitdten des Online
Semesters SoSe 2020 fur Studierende bereitstellen

3.1. Eintragung semesterspezifischer Texte

Zur allgemeinen Information der Studierenden zum Online-Semester 2020 wird in alle Ver-
anstaltungen in das Feld Lernmethode ein semesterbezogener Text eingetragen. Dieser

kann von Ihnen in der jeweiligen Veranstaltung entsprechend angepasst oder erganzt wer-
den.

Semesterabhéngige Veranstaltungen  Termine & Rdume  Zeitraume  Zuordnungen  Module / Studiengange  Gekoppelte Prifungen | Texte fiir alle Parallelgruppen

Externe Systeme  Interne Notiz  Links ~ Terminplanungsregeln ~ Dokumente (Bitte nicht verwenden)  Fachliche Protokollierung

Texte fir alle Parallelgruppen ®

= Textfeld Semesterabhangiger Text Semesterunabhdangiger Text Aktionen
Arbeitsaufwand
Empfohlene Semesterabhangiger Text Semesterunabhangiger Text
Voraussetzung S R oo
—— @ mE B I U § % x = I=
- ~
D Lehrmethoden Allgemeine Information zum Online-Semester = 2
S05e 2020 kann hier angepasst werden E 3 B B Q B ouescode
Lernziele 589 2 ?
Literatur Wird im Seminar bekannt ge|
Aligemeine Information zum Online-Semester SoSe 2020 kann hier
angepasst werden
Auf der Registerkarte ,Texte fur alle Pa-
rallelgruppen® gewiinschtes Textfeld Gber
Stift-Symbol 6ffnen
Eintragung bzw. Anpassen des Textes im Oersecen wm [ ]
Overlay
Klick auf Flaggensymbol zum Offnen des SD| Abbrechen
Ubersetzungsfensters E—
Speichern!




Handreichung fir Priifungssekretariate Online-Semester 2020

3.2. Bemerkung zur Terminserie (Anzeige im Studienplaner und im
Belegprozess)

Semesterabhangige Veranstaltungen | Termine & Raume | Zeitraume  Zuordnungen  Module/ Studiengange  Gekoppelte Prafungen

Texte far alle Parallelgruppen

Externe Systeme  Interne Notiz ~ Links ~ Terminplanungsregeln  Dokumente (Bitte nicht verwenden)  Fachliche Protokollierung

traNeuen Terminanlegen =) Terminserie(n) bearbeiten

1. Parallelgruppe: Acumulacién subalterna - Cultura, clase y raza en el Reggaetén y Funk Carioca

=0

Verantwortliche/-r- g RL MariaLidola | & Christina Sauel

Konflikte Tag Uhrzeitvon/ Terminserie

Erw. Tn. Raum Anfragestatus Durchfiihrende/-r Aktionen
bis
H304 o Dr. Maria BEER 1 & 1@
Bemerkung zur Terminserie (1. Parallel : M schentlich X [} Lidola
e X gruppe: Mo wachentic Christina Sattel
20.04.2020 - 13.07.2020) bearbeiten

Acumulacién subalterna - Cultura, clase y raza en el Reggaeton y Funk Carioca | LIT-64300 |
Proseminar

Bemerkung zur Teminserie

Bemerkungsfeld zum Termin auf Registerkarte Termine

@ B und Raume offnen

oL
el
=

& % x|

[==] [

I
=

Q) [ auelcode | 33 72

Eintragung bzw. Anpassen der Eintragung im Overlay

Klick auf Flaggensymbol zum Offnen des Uberset-
zungsfensters

| = | [l Offnen Die Zwischenablage ist e

3.3. Link zu ILIAs und/oder genutzten Online Tools in der
Veranstaltung hinterlegen

Semesterabhangige Veranstaltungen  Termine & Raume  Zeitrdume

Zuordnungen  Module / Studiengange  Gekoppelte Prifungen  Texte fir alle Parallelgruppen

Externe Systeme  Interne Notiz | Links | Terminplanungsregeln

Dokumente (Bitte nicht verwenden)  Fachliche Protokollierung

W | Neuen Link anlegen

Keine Links vorhanden

Acumulacion subalterna - Cultura, clase y raza en el Reggaetdn y Funk Carioca | LIT-64300 | Pr
11

Ju
L Besch relnunglgunuutes Onilirie Tool * URL| hutps://www.uni-konstanz. ded
|e
%
Abbrechen

Auf der Registerkarte ,Links“ neuen Link anlegen
Beschreibung eintragen

Klick auf Flaggensymbol zum Offnen des Ubersetzungsfensters
Link einkopieren

Speichern!
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3.4. Dokumente an der Veranstaltung hinterlegen (zur Erlauterung
genutzter Online Tools, nicht als Alternative zu ILIAS)

Semesterabhangige Veranstaltungen  Termine & Raume  Zeitraume  Zuordnungen  Module / Studiengange  Gekoppelte Prifungen  Texte fur alle Parallelgruppen

Externe Systeme  Interne Notiz  Links  Terminplanungsregeln Fachliche Protokollierung

[® Ne

5

Es sind keine oder keine fir Sie sichtbaren Dokumente vorhanden. Neues Dokument anlegen

Acumulacion subalterna - Cultura, clase y raza en el Reggaeton y Funk Carioca | LIT-64300 |
Veranstaltung

. w * Titel Anleitung Lernplatform
Auf der Registerkarte ,Dokumente® neues . _
Kategorie Dokument -
Dokument anlegen + Sichtbarkeit -
Titel eintragen COE von te?
Gilltig bis £

Kategorie (Dokument) aus Dropdown aus-

.. *Datel  Durchsuchen... | Keine Datei ausgewshlt.
wahlen

Sichtbarkeit definieren (Mit Zulassung »>
Zugriff fir Studierende mit Belegung; Mit Apprechen

Login —>fir alle Personen mit Uni Account)
Dokument hochladen

Speichern!

4. Eintragunqg der Termine fur das SoSe 2020

4.1. Parallelgruppe ausfallen lassen

Findet die Veranstaltung oder eine der Parallelgruppen in diesem Semester gar nicht statt,
lassen Sie bitte die Parallelgruppe ausfallen (nicht I6schen!), so werden Studierende, die die
Veranstaltung bereits in ihrem Stundenplan vorgemerkt haben, tber den Ausfall informiert

Semesterabhangige Veranstaltungen = Termine & R&ume  Zeitraume  Zuordnungen  Module / Studiengédnge  Gekoppelte Prifungen  Texte fir alle Parallelgruppen

Externe Systeme  Interne Notiz  Links  Terminplanungsregeln  Dokumente (Bitte nicht verwenden)  Fachliche Protokollierung

[® Neue Parallelgruppe anlegen mParaIIelzruDDe(n) duplizieren/tibernehmen

[E=)Alle Parallelgruppen bearbeiten & Veranwortliche Dozentinnen/Dozenten bearbeiten G Freigabekennzeichen bearbeiten

Bearbeitungsstatus Konflikte Parallelgruppe Semesterabhangiger Titel Max. SWS Verantwortliche/-r Aktionen
Tn.
[[in Bearbeitung RO SNA 12 ] ) 2 i Acumulacién subalterna - Cultura, 25 2,0 Dr. Maria Lidola Ia 2 N i ﬁ‘ﬂ
) Parallelgruppe clase y raza en el Reggaetén y Funk Christina Sattel
Carioca
['in Bearbeitunz ROIN 12 Jim| 2 . Acumulacién subalterna - Cultura, 25 2,0 Sarah Roos e IXNp T
) Parallelgruppe clase y raza en el Reggaetén y Funk Christina Sattel
Carioca

I
@ Parallelgruppe Acumulacion subalterna - Cultura, clase y raza en el Reggaetén y Funk
Carioca wirklich ausfallen lassen? Bitte beachten Sie, dass alle Zulassungen von

1 Teilnehmern in den Status , Fallt aus” gesetzt werden.

NEin

1
S —————— —— 4
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4.2. Einzeltermine bearbeiten (Il6schen und/oder kommentieren)

Semesterabhangige Veranstaltungen — Zeitraume  Zuordnungen  Module / Studiengange  Gekoppelte Priifungen  Texte fiir alle Parallelgruppen

Externe Systeme  Interne Notiz  Links  Terminplanungsregeln  Dokumente (Bitte nicht verwenden)  Fachliche Protokollierung

[ Neuen Termin anlegen Terminserie(n) bearbeiten

2. Parallelgruppe: Acumulacién subalterna - Cultura, clase y raza en el Reggaetdn y Funk Carioca ®

Verantwortliche/-r: & Sarah Roos , & Christina Sattel

Konflikte Tag Uhrzeit von / Terminserie Erw. Tn. Raum Anfragestatus Durchfiihrende/-r Aktionen

bis

DI 10:00-11:30 wachentlich (14 Einzeltermine, 0 BEE KRi1& 113

Ausfallrermine)

14.04.2020 - 14.07.2020

Offnen Sie mit Klick auf + die
Einzeltermine einer Terminreihe

Konflikte Tag Uhrzeitvon/  Terminserie Erw. Tn. Raum Anfragestatus Durchfihrende/-r Aktionen

bis

Di  10:00-11:30 wéchentlich (14 Einzeltermine, 0
= = 1
Ausfalltermine) @ =] & -

14.04.2020 - 14.07.2020

Di  10:00-11:30 14.04.2020 w ﬁ g |
Di  10:00-11:30 21.04.2020 E g

Lty
Einzeltermindetails bearbeiten X L8 B

!
Acumulacién subalterna - Cultura, clase y raza en el Reggaet6n y Funk Carioca | tﬁ [t

LIT-64300 | Proseminar K

Bitte beachten Sie, dass Sie bei einer Abweichung von der

" § Termin ausfallen lassen

Terminserie die Raumplanung bzw. Raumanfrage fiir diesen Termin L\ Acumulacién subalterna - Cultura, clase y rggff en el Reggaetén y Funk
gesondert durchfiihren mussen. Carioca | LIT-64300 | Proseminar
*Von - Bi merkun .
Bls Benerkung Grund Verschiebung des Semesterstarts
Di 10:00 - 11:30 Uhr ¥ & | Videokonferenz; wegen Corona|
Zugangsdaten ILIAS

Vorbereitungszeit 0 @
Nachbereitungszeit 0 ®

* Datum 21.04.2020
E] Speichern Abbrechen

Speichern Abbrechen

m Offnen Die Zwischenablag]

Bearbeiten Sie mit Klick auf EQ]' einen Einzeltermin
Tragen Sie eine Bemerkung ein
oder Bearbeiten Sie die Datum und/oder Uhrzeit

Wahlen Sie bei der Eintragung der Uhrzeit aus den festen Zeitslots der Uni KN oder tragen Sie
eine individuelle Uhrzeit ein (Umschalten des Eingabefeldes mit Klick auf < bzw. © )

Oder
Lassen Sie mit Klick auf %] einen Termin ausfallen
Tragen Sie eine Begriindung ein

Speichern!
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4.3. Gesamte Terminreihe neu organisieren

Wird die Terminserie ganzlich neu organisiert, I6schen Sie bitte die Terminserie

Semesterabhangige Veranstaltungen Zeitrdume  Zuordnungen  Module / Studiengénge  Gekoppelte Prifungen  Texte fiir alle Parallelgruppen

Externe Systeme  Interne Notiz  Links  Terminplanungsregeln ~ Dokumente (Bitte nicht verwenden)  Fachliche Protokollierung
%NeuenTermm anlegen  [T)Terminserie(n) bearbeiten

2. Parallelgruppe: Acumulacién subalterna - Cultura, clase y raza en el Reggaetéon y Funk Carioca =]

Verantwortliche/-r: &Sarah Roos | hChrls(ma Sattel

Konflikte Tag Uhrzeitvon/ Terminserie Erw. Tn. Raum

Anfragestatus Durchfihrende/-r Aktionen

bis

5 BE K&
@ Terminserie wirklich I6schen?

AUSTONTErmines -

= rCRvierima Tareal

... und legen Sie entsprechend neue Termine an

Semesterabhangige Veranstaltungen Zeitrdume  Zuordnungen  Module / Studiengénge  Gekoppelte Prifungen  Texte fiir alle Parallelgruppen

Externe Systeme  Interne Notiz ~ Links  Terminplanungsregeln ~ Dokumente (Bitte nicht verwenden)  Fachliche Protokollierung

i )
E&Neuen Termin anlegen| [=] Terminserie(n) bearbeiten

Terminserien der 2. Parallelgruppe (Acumulacién subalterna - Cultura, clase y raza en el i
Reggaetdn y Funk Carioca) bearbeiten

Acumulacién subalterna - Cultura, clase y raza en el Reggaetén y Funk Carioca | LIT-64300 | Proseminar

Bezugszeitraum flir neue Termine: Sommer 2020 (14.04.2020 - 18.07.2020)

A\ Rhythmus* Tag Uhrzeit von / bis Akad. Erster Termin Letzter Termin Erw.Tn.
Zeit am am
14-taglich v Di v Di10:00-11:30L = v 14.04.2020 18.07.2020
5 @
Einzeltermin v Mi v 1500 - 17:30 v 22.04.2020 22.04.2020

f

Speichern Abbrechen

A ni L

Legen Sie auf der Registerkarte ,Termine und Raume* einen neuen Termin an
Wahlen sie Rhythmus und ggf. Wochentag aus dem Dropdown

Wabhlen Sie aus den festen Zeitslots der Uni KN oder tragen Sie eine individuelle
Uhrzeit ein (Umschalten des Eingabefeldes mit Klick auf = bzw. (©

Bearbeiten Sie ggf. Anfangs- und Enddatum der Terminserie manuell
Speichern!
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5. Semesterbezogenen Titel anpassen

Bitte beachten Sie, eine Titelanderung hat Auswirkungen auf die gekoppelte Prifung und
muss dort entsprechend nachgezogen werden (bitte informieren Sie das zustandige Pri-
fungssekretariat).

Falls bereits eine Veranstaltung in ILIAS angelegt wurde, wird die Titelanderung - allerdings
mit kleiner Zeitverzégerung — dort nachgetragen.

Semesterabhangige Veranstaltungen Termine & Raume  Zeitrdume  Zuordnungen Module / Studiengénge  Gekoppelte Prifungen  Texte fur alle Parallelgruppen

Externe Systeme  Interne Notiz  Links  Terminplanungsregeln  Dokumente (Bitte nicht verwenden)  Fachliche Protokollierung

(Sl Alle Parallelgruppen bearbeiten & Veranwortliche Dozentinnen/Dozenten bearbeiten Freigabekennzeichen bearbeiten

Bearbeitungsstatus Konflikte Parallelgruppe Semesterabhangiger Titel Max. SWS Verantwortliche/-r Aktionen
Tn.
In Bearbeitung X0 3 f@[‘i"] 2 Acumulacién subalterna - Cultura, 25 2,0 Sarah Roos B ‘,. 1 m 1 '“‘ﬂ
Paralleleruppe  clase y raza en el Reggaetdn y Funk Christina Sattel
Carioca
X

—, | Grunddaten der 2. Parallelgruppe (Acumulacién subalterna - Cultura, clase y raza
" | en el Reggaeton y Funk Carioca) bearbeiten

Acumulacion subalterna - Cultura, clase y raza en el Reggaeton y Funk Carioca | LIT-64300 | Proseminar

* semesterabhangiger Titel Acumulacion subalterna - Cultura, clase y raza en el Reggaetony
Funk Carioca

* Parallelgruppe 2. Parallelgruppe -

Maximale Anzahl 25
Teilnehmer/-innen

Minimale Anzahl
Teilnehmer/-innen

Semesterwochenstunden 2.0
Typ -

Lehrsprache deutsch/spanisch d

. Speichern Abbrechen

Offnen Sie auf der Registerkarte ,Semesterabhangige Veranstaltung“ die Bearbeitung
der Grunddaten der Parallelgruppe

Tragen Sie die Titelanpassungen im Overlay ein
Offnen Sie mit Klick auf das Flaggensymbol die Eingabe fiir die Ubersetzung

Speichern!




