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Einleitung

Einleitung

Im Zuge einer Neukonzeption der Lehrperson- und Lehrunterstiitzenden Rollen stehen Ihnen
ab sofort einige neue Funktionen zum Teilnahmemanagement in ZEuS zur Verfiigung, die
wir Thnen in dieser Handreichung erklaren mochten.

Als Grundlage werden zusatzlich andere wichtige Funktionen lhrer Rolle mit Klickwegen er-
l[Autert, wie zum Beispiel das Anschreiben von Teilnehmenden einer bestimmten Veranstal-
tung/Priufung, das Ausplanen von Veranstaltungen sowie das Eintragen von Noten.

Gegebenenfalls stehen lhnen nicht alle in dieser Handreichung erklarten Funktionen
in Ihrer Rolle zur Verfligung. Welche Funktion jeweils welcher Rolle zur Verfigung
steht, wird im einzelnen Abschnitt erwahnt.

Anderungen in den Rollenbezeichnungen

Einige Rollen wurden in ihren Bezeichnungen angepasst bzw. geandert:

Vorher Aktuell

Lehrperson extern Lehrperson lesend
Lehrperson online Lehrperson

Lehrperson online + Lehrperson +

Sekretariat online Lehrunterstitzung
Sekretariat erweitert Lehrunterstitzung erweitert

In der Bezeichnung unveréandert bleiben die Rollen Lehrperson erweitert und Lehrper-
son Sport.



Schritt-fur-Schritt Anleitungen mit Klickwegen im System

Schritt-fur-Schritt Anleitungen mit Klickwegen im System

1. Grundsaétzliches
Zugriff auf ,Meine Veranstaltungen und Prifungen®

Universitat % ZEUS Menii durchsuchen Lehrpersononline+ > @ 204 f

E h * Konstanz

Startseite Benutzer Funktionen Lehr- und Priifungsorganisation Leistungen Lehrangebot Organisation Telefon-Verzeichnis

[ EditDatadictionary [ Show extended information :‘:,ji;:‘an‘sz';mmn"ngen und |

| Ubersicht Gber alle sigenen Veranstaltungen und Prifungen

Meinen Dozentenplan anzeigen

- AktuellesvonderUni  Mensa Veranstaltungen »

Verteilungsverfahren starten

Lehrdeputatsverwaltung —_— _

Im ZEuS-Wiki finden Sie Anleitungen fur die Nutzung des
Portals ZEuS.

Zugriff auf ,Noten eingeben® (nur Rollen mit Verbuchungsrechten)

. i N )
E H x Liniversit ZEuS Meni durchsuchen Lehrpersononline+ ¥ m - O A f |

Konstanz

Q Sie befinden sich im Modus: Customizing / Development

Startseite Benutzer Funktionen Lehr- und Prifungscrganisation Leistungen Lehrangebot Organisation Telefon-Verzeichnis

[ EditDatadictionary [ Show extended information Noten eingeben ‘

- AktuellesvonderUni  Mensa  Hilfe/FAQ

Praktische Zeiten bearbeiten pro
Studierendem

Uber Aktionsicons direkt ...

in die Detailansicht der Veranstaltung /

I\ zur Veranstaltungsbearbeitung a Prifung (Studierendenansicht)
& zur Teilnahmeliste f& zur Anwesenheitsliste
S Platzverteilung 2 ggﬁiigglﬁ‘ion »Zulassungen ver-
Noten ansehen @ Noten eingeben




2. Teilnahmemanagement

2.1.

Teilnahmemanagement

Teilnehmende einer Veranstaltung/Prifung anschreiben

Rolle: Alle Lehrperson- und Lehrunterstiitzenden Rollen

Um Teilnehmende einer Veranstaltung oder Prifung anzuschreiben, navigieren Sie zu
.Meine Veranstaltungen und Prifungen® und wechseln ggf. den Reiter. Hinter der gewiinsch-
ten Veranstaltung/Prifung 6ffnen Sie die Teilnahmeliste durch Klick auf das '=-Symbol.

= T
Sie sind hier: Startseite p  Lehr- und Prifun; or

Titel 4+

— Kopierte Veranstaltung 2 LKM

Kopierte Veranstaltung 2 LKM (1. PG)

Kopierte Veranstaltung 2 LKM (2. PG)

» Meine\ und Prifungen

Meine Veranstaltungen und Prifungen
_ Veranstaltungen / Durchfiihrende/-r  Priifungen  Priifungsleistungen pro Studierendem
Semester| Wintersemester 2021/22  ~

Nummer Veranstaltungsart

Seminar

Durchfiihrende/-r Anmeldungen Zulassungen Auslastung Aktionen

0 2

o] 2

Suchergebnis: 1 Ergebnisse ‘ Zeilen pi

S BSx

&

se

ro Sefte (Max: 300)

3=

In der sich 6ffnenden Liste kbnnen Sie nun ggf. Studierende an-/abwahlen und an alle aus-
gewahlten Personen eine E-Mail tber den entsprechenden Button schreiben. Die Mailadres-
sen werden dabei in Ihrem lokalen E-Mail-Programm gedffnet.

[Teilnehmerliste Kopierte Veranstaltung 2 LKM (1.

Parallelgruppe) - Wintersemester 2021

Checkbox fiir Mail-Versand Name A Matrikelnummer
~ Tester, Bio 90819024
=~ Tester, Chemie 90819037
=~ Tester, Empi-Bil 903819136
~ Tester, Informatik 90819040
™~ Tester, Likume 90819149

+ Filter.anzeigen
E-Mail
bio.tester@uni-konstanz.de
chemietester@uni-konstanz.de
empi-bil.tester@uni-konstanz.de
informatik.tester@uni-konstanz.de

likume.tester@uni-konstanz.de

Suchergebnis: 5 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300)

" Druckansicht (B Excel-Expart % E-Mall schreiben (mit dem lokalen E-Mail-Programm) — &F Lokalen.EzMail-Glient kenfigurieren

»/ Tabslle anpassen

Status
storniert

@ zugelassen
storniert
storniert

@ zugelassen

Sollte Ihnen der Button zum ,,E-Mail schreiben* nicht angezeigt werden, miissen Sie
erst lhre Tabelle entsprechend anpassen, damit die ,Checkbox fur Mail-Versand“ angezeigt
wird. Dazu klicken Sie auf ,Tabelle anpassen“ und setzen ein Hakchen bei ,Checkbox flr
Mail-Versand®. Diese Einstellung wird flr das nachste Mal gespeichert.

Teilnehmerliste Kopierte Veranstaltung 2 LKM (1.
Checkbox fiir Mail-Versand

™

g dEQ

[ Nummerierung

Paral [M Checkbox fur Mail-Versand

4 E-Mail
Nam [ Matrikelnummer
[ Studiengédnge
[ Status
Teste [ Geschlecht
[ Akademischer Titel
¥ Name
Teste [ wartelistenrang

Teste

Teste

Teste

SchlieBen

© Filter.anzeigen . Tabslle anpassen
Status
de storniert
tanz.de ® zugelassen
stanz.de storniert
nstanz.de storniert
anz.de @ zugelassen
is: b Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300)




Teilnahmemanagement

Bitte beachten Sie, dass das gesamte Teilnahmemanagement (Punkt 2.2 — 2.6) nur mdg-
lich ist, sofern fur die Veranstaltung ein glltiger Bearbeitungszeitraum hinterlegt ist. Falls
das nicht der Fall ist, wenden Sie sich bitte an den Veranstaltungsplanenden/die Lehrunter-
stitzung in Ihrem Fachbereich.

2.2. NEU Teilnehmende nacherfassen

Rolle: Alle Lehrperson- und Lehrunterstiutzenden Rollen aul3er Lehrperson lesend

Um Teilnehmende zu einer Veranstaltung nachzufassen, navigieren Sie zu ,Meine Veran-
staltungen und Prifungen® und wechseln ggf. den Reiter. Hinter der gewiinschten Veranstal-
tung 6ffnen Sie die Platzverteilung Uber das ¢-"-Symbo|.

Sie sind hier: Startseite )  Lehr- und Prifungsorganisation p  Meine Veranstaltungen und Prifungen

Meine Veranstaltungen und Priifungen

Veranstaltungen / Verantwortliche/-r = Veranstaltungen /7 Durchfiihrende/-r  Priifungen  Priifungsleistungen pro Studierendem

Semesﬁr‘ Wintersemester 2091/22 | F\\te'l:| Y X
Titel 4+ Nummer Veranstaltungsart Durchfiihnrende/-r Anmeldungen Zulassungen Auslastung Aktionen
— | Kopierte Veranstaltung 2 LKM Seminar # B ] (_" g
Koplerte Veranstaltung 2 LKM (1. PG) o] 2 * ‘-&
Kopierte Veranstaltung 2 LKM (2. PG) 4] 2 i ‘_&

Suchergebnis: 1 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max: 300)

Im Bereich ,Teilnehmerdaten bearbeiten® tragen Sie nun die Matrikelnummer oder E-Mail-
Adresse des nachzufassenden Studierenden ein und wahlen die Parallelgruppe, fir die

der/die Studierende angemeldet werden soll. Danach klicken Sie auf ,Als Kursteilnehmer/-in
hinzufigen®.

Platzverteilung
Zuriick Ergebnisse sperren Studiengang ausblenden
Veranstaltung: Seminar Kopierte Veranstaltung 2 LKM (Wintersemester 2021)

€ Zulassungsn yarsshishen Masssnhearhgitung & a¥aranstalivng.indas Vertailungsyerfahren ikernshmen

Semester Wintersemester 2021 - ‘

Teilnehmerdaten bearbeiten

Nacherfassung ®

Matrikelnr. /Email- | max.mustermanné

Adresse”

Art des Verfahrens|Belverf. _Windhund_ZU _ WL _ohneWorkstat |

G'uppe‘ 2. Parallelgruppe h |

[® Als Kursteilnehmer/-in hinzufii gen

Bitte beachten Sie, dass Sie Personen nur anhand der E-Mail-Adresse nacherfassen kon-
nen, wenn diese E-Mail-Adresse mit einem Personendatensatz in ZEuS verknupft ist. An-

dernfalls erhalten Sie die Fehlermeldung ,Fir die eingegebene Kennung konnte kein/-e Teil-
nehmer/-in ermittelt werden®.



Teilnahmemanagement

2.3. NEU Zulassungen verschieben

Rolle: Alle Lehrperson- und Lehrunterstiitzenden Rollen auf3er Lehrperson lesend

Um Teilnehmende innerhalb einer Veranstaltung zu verschieben (von einer Parall

elgruppe in

die andere), navigieren Sie zu ,Meine Veranstaltungen und Prifungen® und wechseln ggf.

den Reiter. Hinter der gewlnschten Veranstaltung klicken Sie auf ,Zulassungen v
ben® (&5-Symbol).

erschie-

Sigsind hier: Startseite » Tehr- und Prifungsorganisation »  Meine Veranstaltungen und Prifungen
Meine Veranstaltungen und Priifungen

Veranstaltungen / Verantwortliche/-r = Veranstaltungen / Durchfiihrende/-r  Priifungen  Priifungsleistungen pro Studierendem

Semester‘ Wintersemester 2021/22  ~ ‘ Fi\te*l:| Y
Titel 4+ Nummer Veranstaltungsart Durchfiihrende/-r Anmeldungen Zulassungen Auslastung Aktionen
—  Kopierte Veranstaltung 2 LKM Seminar !‘ B ! ‘:’
-® Kopierte Veranstaltung 2 LKM (1. PG) 0 2 £ ‘_‘;‘
-® Kopierte Veranstaltung 2 LKM (2. PG) o] 2 & ‘_‘;‘

Suchergebnis: 1 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max: 300)

h 4

2

In der Tabelle kbnnen Sie Zulassungen nun durch Hakchen setzen einer beliebigen Parallel-
gruppe zuweisen. Bitte beachten Sie dabei unbedingt die jeweils eingetragenen maximalen
Teilnehmer je Parallelgruppe (siehe unten in der Tabelle), damit R&ume nicht tberbelegt

werden.

Wenn Sie fertig sind, vergessen Sie bitte nicht zu speichern.

Zulassungen verschieben

Veranstaltung: Seminar Kopierte Veranstaltung 2 LKM (Wintersemester 2021)

Speichern Eingaben zuriicksetzen Zuriick Ergebnisse sperren St 1g ausblenden

Semester| .
Semester| wintersemester 2021 -

Teilnehmerdaten bearbeiten

Filter ®
Aktionen Matrikelnummer -  Name Studiengang Rolle beiBelegung 5 pg 1.PG
90819024 Tester, Bio BA Biological Sciences H (PO 2008 (9. Fachsemester, Hauptfach)
90819037 Tester, Chemie  BA Chemie H (PO 2012) (8. Fachsemester, Hauptfach) o} (2]
90819136 Tester, Empi-Bil B.Ed. Franzds. H (PO 2015) (8. Fachsemester, Hauptfach) @ @]

B.Ed. Biologie H (PO 2015) (8. Fachsemester, Hauptfach)
B.Ed. BildWiss. H (PO 2015) (8. Fachsemester, Hauptfach)

90819149 Tester, Lkume  BA Literatur-Kunst-Medien H (PO 2012) (8. Fachsemester, Hauptfach) Student*in (@] (]

TN / Max. TN 1/ unbegrenzt 2/ unbegrenzt

Aktionen




2.4,

Teilnahmemanagement

NEU Teilnehmende abmelden bzw. Belegungen l6schen

Rolle: Alle Lehrperson- und Lehrunterstiitzenden Rollen auf3er Lehrperson lesend

Um Teilnehmende von einer Veranstaltung abzumelden/Belegungen zu I6schen, navigieren
Sie zu ,Meine Veranstaltungen und Prifungen® und wechseln ggf. den Reiter. Hinter der ge-
winschten Veranstaltung 6ffnen Sie die Platzverteilung tber das 4—"-Symbol.

Sie sind hier: Startseite »  Lehr- und Priifungsorganisation »  Meine Veeranstaltungen und Prifungen

Meine Veranstaltungen und Priifungen

Veranstaltungen / Verantwortliche/-r = Veranstaltungen / Durchfiihrende/-r  Priifungen

Priifungsleistungen pro Studierendem

Semesier‘ Wintersemester 2021/22  ~ | Fi\te’l:| v \
Titel + Nummer Veranstaltungsart Durchfiihnrende/-r Anmeldungen Zulassungen Auslastung Aktionen
— | Kopierte Veranstaltung 2 LKM Seminar VA== s
""" Kopierte Veranstaltung 2 LKM (1. PG) Q 92 £ ‘_&
""" Kopierte Veranstaltung 2 LKM (2. PG) 0 0 .=. :&

Suchergebnis: 1 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max: 300)

In der Tabelle kbnnen Sie Belegungen nun tber das ﬁ-ﬂ—Symbol hinter dem/der jeweiligen

Studierenden loschen.

Aktionen  Matrikelnummer ~ Name Studiengang Rolle bei Belegung 2.PG
v N 1=
& [ 908024 Tester, Bio  BA Biological Sciences H (PO 2008) (9. Fachsemester,
Hauptfach)
ya @ 90819037 Tester, BA Chemie H (PO 2012) (8. Fachsemester, Hauptfach)
Chemie
s W 90819136 Tester, Empi- B,Ed, Franzés. H (PO 2015) (8. Fachsemester, pll
Bi Hauptfach)
B.Ed. Biclogie H (PO 2015) (8. Fachsemester,
Hauptfach)
B.Ed. Bild Wiss. H (PO 2015) (8. Fachsemester,
Hauptfach)
] 80819149 Tester, BA Literatur-Kunst-Medien H (PO 2012} (8. Student*in
Likume Fachsemester, Hauptfach)
TN/ Max. TN 1/ unbegrenzt

/Tabel\e anpassen
1.PG Aktionen
v N @ 1=
ST ]
2 |
ST ]
ZU ]
2/ unbegrenzt




Teilnahmemanagement

2.5.

NEU Status von Belegungen andern (zulassen, stornieren)

Rolle: Alle Lehrperson- und Lehrunterstiitzenden Rollen auf3er Lehrperson |

Um den Status von Teilnehmenden einer Veranstaltung zu &ndern, navigieren S

esend

ie zu ,Meine

Veranstaltungen und Prifungen® und wechseln ggf. den Reiter. Hinter der gewilinschten Ver-

anstaltung offnen Sie die Platzverteilung Gber das 4-')-Symbol.

Sie sind hier: Startseite »  Lehr- und Priifungsorganisation »  Meine Veeranstaltungen und Prifungen

Meine Veranstaltungen und Priifungen

Veranstaltungen / Verantwortliche/-r = Veranstaltungen / Durchfiihrende/-r  Priifungen  Priifungsleistungen pro Studierendem

Semesier‘ Wintersemester 2021/22  ~ | Fi\te’l:| v \
Titel + Nummer Veranstaltungsart Durchfiihnrende/-r Anmeldungen Zulassungen Auslastung Aktionen
— | Kopierte Veranstaltung 2 LKM Seminar VA== s
""" Kopierte Veranstaltung 2 LKM (1. PG) Q 92 £ ‘_‘,‘
""" Kopierte Veranstaltung 2 LKM (2. PG) 0 0 E :‘3‘

Suchergebnis: 1 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max: 300)

Uber das »'\—Symbol offnet sich ein Overlay, in dem Sie den Status der Belegungen andern

und Studierende bspw. von der Warteliste nachriicken lassen oder stornieren kénnen.

@ Als Kursteilnehmer/-in hinzufigen

'Tester, Empi-Bil (90819136)' bearbeiten
Filter

/Tabelle anpassen

Aktionen  Matrikelnummer ~  Name 1.PG Aktionen
N = v § 1=
Gruppe Titel TN Status Prioritdt Freigabe Neuer
’ ﬁ 90819024 Tester, Status ST , ﬁ
2, Kopierte 1/ Zu freigegeben
90819037 Tester, PG Veranstaltung 2 unbegrenzt ]

s U Chemi LKM s U
£ ﬁ SESEIES 'ée‘lsier 1 Kopierte 2/ ST freigegeben 3 4 ﬁ
PG Veranstaltung 2 unbegrenzt AN

LKM !' ,
R ) { zugelassen |
’ ﬁ T Toster  Speichern  Abbrechen Suchergebnis: 2 Ergebnisse | Zeilen proSe\:ew‘N:’ST 72U P ﬁ
Likum:
Warteliste
TN/ Max. TN I 2/ unbegrenzt

Suchergebnis: 4 Ergebnisse | Zeilen pro Seite LMax:SOO)

AN = Angemeldet, ZU = Zugelassen, ST = Storniert, WL = Warteliste



Teilnahmemanagement

2.6. NEU Verteilverfahren starten
Rolle: Alle Lehrperson- und Lehrunterstiitzenden Rollen auf3er Lehrperson lesend

Um ein hinterlegtes Verteilverfahren zu starten, 6ffnen Sie die Platzverteilung der gewiinsch-
ten Veranstaltung tUber das <-"-Symbo|.

Sie sind hier: Startssite )  Lehr- und Prifungsorganisation p  Meine Veranstaltungen und Prifungen

Meine Veranstaltungen und Priifungen

/! rtliche/-r  Veranstaltungen / Durchfilhrende/-r  Priifungen  Priifungsleistungen pro Studierendem

SE‘H‘IE51EF‘ Wintersemester 2021/22  ~ |

Titel +

Nummer Veranstaltungsart Durchfiihrende/-r A Idungen Zul Auslast Aktionen

— | Kopierte Veranstaltung 2 LKM Seminar & B 1 (_.; s
Kopierte Veranstaltung 2 LKM (1. PG) 4] 2 £ ‘,&
""" Kopierte Veranstaltung 2 LKM (2. PG) o] 2 i ‘_‘;‘

Suchergebnis: 1 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max: 300)

Als nachstes klicken Sie auf ,Veranstaltung in das Verteilungsverfahren Gbernehmen®.

Platzverteilung
Zuriick Ergebnisse sperren Studiengang ausblenden

Veranstaltung: Seminar Kopierte Veranstaltung 2 LKM (Wintersemester 2021)

€ Zulassungsn.ersshiehen Massenhearbeitung

¢ L¥eranstaliung.indas Verisilungsverfahien.iibernshmen ¢ Veranstaltung hearbsiten
Semester

Wintersemester 2021 v |

Sie kénnen nun wahlen, ob Sie die Verteilung starten méchten. Um eine automatisch gene-

rierte Verteilung wieder zuriickzunehmen, wahlen Sie die Riicknahme der Verteilung (siehe
2.6.2).

2.6.1. Verteilungsverfahren durchfiihren
Haken Sie die gewahlte Veranstaltung in der Tabelle an, wahlen Sie ggf. aus, ob eine Los-
nummer ermittelt werden soll und ob Teilnehmer zu belegten Parallelgruppen mit und ohne
Gruppenprioritaten zugelassen werden sollen, und klicken Sie auf ,Verteilungsverfahren star-

ten”.

» Verteilungsyerfahrenstarten  $2Allefreigeben 3R Allesparren
Verteilungsverfahren_LOS_ Term.konfl. - BelegbearbVerteilfrist_Einfach_angemeldet_LOS

Der aligemeine Zeitraum lauft vom 1.9.2021/ 00:00 bis zum 30.3.2022 / 23:59
(Wintersemester 2021)

[M Losnummer - Ermittlung einer Losnummer pro Veranstaltung/Priifungselement, Teilnehmer und Semester

[ Verteilung - Teillnenmer zu belegten Parallelgruppen mit und chne Gruppenprioritéten zulassen
Zusammengestellte Elemente

 Tabslle anrassen
Auswahl

a

Nummer Titel ~ Aktionen

& 0

Suchergebnis: 1 Ergebnis | Zsilen p'oSEHE\Max:ﬁOO/

Kopierte Veranstaltung 2 LKM

Ausgewzhite Elemente v | MoEntfarnen  + Alle auswa 4 Auswahl zuri




Teilnahmemanagement

Nachdem das Verfahren abgeschlossen wurde, erhalten Sie eine Meldung darlber, wie viele
Datensétze erfolgreich bearbeitet wurden und ob es Fehler in der Verteilung gab. Durch Klick

auf ,Zurlick” gelangen Sie wieder zur vorherigen Maske.

Verteilungsverfahren_LOS_Term.konfl. -
BelegbearbVerteilfrist_Einfach_angemeldet_LOS

& \Verfahren beendet

Losnummer - abgeschlossen, O Fehler

Ermittlung einer Losnummer pro Veranstaltung/Prufungselement,
Teilnehmer und Semester

0O von 0 Datensatzen bearbeitet

Verteilung - abgeschlossen, 0 Fehler
Teilnehmer zu belegiten Parallelgruppen mit und ohne Gruppenprioritaten
zulassen

0O von 0 Datensatzen bearbeitet

Zuriick

Die Verteilung muss weder freigegeben, noch gesperrt werden. Durch Klick auf das <-"-Sym-

bol gelangen Sie wieder in die Platzverteilung der Veranstaltung.

¥ Verfellungsvarfahrenstarten  $2Allefreigeben 3R Allesperen

Verteilungsverfahren_LOS _Term.konfl. - BelegbearbVerteilfrist_Einfach_angemeldet_LOS

Der allgemeine Zeitraum lauft vom 1.9.2021 / 00:00 bis zum 30.3.2022 / 23:59
(Wintersemester 2021)

™ Losnummer - Ermittlung einer Losnummer pro Veranstaltung/Priifungselement, Teilnehmer und Semester

[ Verteilung - Teilnehmer zu belegten Parallelgruppen mit und ohne Gruppenprioritaten zulassen

Zusammengestellte Elemente

+ Tabelle anpassen

Auswahl Nummer Titel Aktionen

O Kopierte Veranstaltung 2 LKM (_.p D=

Ausgewahlte Elemente ¥ | [MaEntfernen v Alleauswahlen %0 Auswahlzuriicksetzen Suchergebnis: 1 Ergebnis ‘ Zeilen pro Seite [Max:ﬂDO)

10



Teilnahmemanagement

2.6.2. Rucknahme der Verteilung

Um eine Verteilung zurtickzunehmen, 6ffnen Sie wieder die Platzvergabe der gewiinschten
Veranstaltung (s.o.) und klicken auf ,Veranstaltung in das Verteilungsverfahren tberneh-

men“. Wahlen Sie diesmal ,Ricknahme der Verteilung®.

Meine Veranstaltungen und Prufungen

Bitte wahlen Sie ein Verteilverfahren

= Riicknahme.der Verteilung.(Veranstaltungen).-. BelegbearbVerteilfrist _Einfach._angemeldet _LOS

= Verteilungsverfahren  LOS. Term.kenfl. - BeleghearbMerieilfrist. . Einfach.. angemeldet . LOS

Verteilung abbrechen

Setzen Sie erneut ein Hakchen vor der Veranstaltung sowie bei Ricknahme der Verteilung

und klicken Sie auf ,Verteilungsverfahren starten®.

+ Verteilungsverfahrenstarten 92 Allafreiosken 3R Allesparren

Riicknahme der Verteilung (Veranstaltungen) - BelegbearbVerteilfrist_Einfach_angemeldet_LOS

Der allgemeine Zeitraum lauft vom 1.9.2021 / 00:00 bis zum 30.3.2022 / 23:59
(Wintersemester 2021)

[ Riicknanme der Verteilung - Riicknahme der Verteilung: Zuriicksetzen von Status, Léschen von Sortierkriterien und Losnummer

Zusammengestellte Elemente

o/ Tabslle anpassen
Auswahl Nummer Titel Aktionen
Kopierte Veranstattung 2 LKM
] opierte Veranstaltung & D

Ausgewahite Elemente ~ | [oEnifernen v Alleauswihlen D Auswahlzurisksetzen Suchergebnis: 1 Ergebnis | Zeilen P’DSEHEIM&XGOO)

Nach erfolgreicher Riicknahme der Verteilungen erhalten Sie wieder eine Meldung dartber,
wie viele Datensatze bearbeitet wurden und ob Fehler aufgetreten sind. Durch Klick auf ,Zu-

rick” gelangen Sie zurlick zur vorherigen Seite.

Riicknahme der Verteilung (Veranstaltungen) -
BelegbearbVerteilfrist_Einfach_angemeldet_LOS

@ Verfahren beendet

Riicknahme der Verteilung - abgeschlossen, 0 Fehler
Rucknahme der Verteilung: Zurucksetzen von Status, Loschen von
Sortierkriterien und Losnummer

3 von 3 Datenséatzen bearbeitet

Zuriick
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Veranstaltungsplanung

3. Veranstaltungsplanung

Rolle: Alle Lehrperson- und Lehrunterstiitzenden Rollen auf3er Lehrperson lesend

Am einfachsten gelangen Sie Uber ,Meine Veranstaltungen und Prifungen® in die Veranstal-
tungsbearbeitung. Klicken Sie dort hinter der gewiinschten Veranstaltung auf das ¢ -Symbol
um in die Veranstaltungsbearbeitung zu gelangen.

SI;IW hier: Startseite » Ehrr und Prifungserganisation »  Meine Veranstaltungen und Prufungen

Meine Veranstaltungen und Priifungen

Veranstaltungen / Verantwortliche/-r  Veranstaltungen / Durchfilhrende/-r  Priifungen  Priifungsleistungen pro Studierendem

Semester|Wintersemester?(}QV?Q V| Fi\te'l:| A 4 X

Nummer Veranstaltungsart Durchfuhrende/-r Anmeldungen Zulassungen Auslastung Aktionen

Titel +
~ | Kopierte Veranstaltung 2 LKM Seminar S B S
-® Kopierte Veranstaltung 2 LKM (1. PG) 0 2 -=' ‘.3‘
-® Kopierte Veranstaltung 2 LKM (2. PG) o] 1 c=. _3,

Suchergebnis: 1Ergebnisse \ Zeilen pro Seite (Max: SOD)-

3.1. Terminserie bearbeiten
In der Veranstaltungsbearbeitung wechseln Sie in den Reiter ,Termine & Raume*.

In dem Sie auf das E—Symbol hinter einer Terminserie klicken, gelangen Sie in die Bearbei-
tungsmaske der Grunddaten der Terminserie. Hier kdnnen Sie die Uhrzeit, den Rhythmus
und den Zeitraum aller Termine bearbeiten.

B 6

Verantwortliche/-r: Laura Nickel

lw o ﬁ Anfrageatatus S
bis

Mo 10:00 - 11:30

1. Parallelgruppe: Kopierte Veranstaltung 2 LKM

/1. wbchentlich (13 Einzeltermine, 3
Ausfalltermine)

25.10.2021 - 07.02.2022

Durch Klick auf das @—Symbol konnen Sie eine Bemerkung zur gesamten Terminserie hin-
terlegen, die den Studierenden im Studienplaner sowie im Belegprozess angezeigt wird.

B o

Verantwortliche/-r: Laura Nickel

Mo 10:00 -11:30

1. Parallelgruppe: Kopierte Veranstaltung 2 LKM

/. wochentlich (13 Einzeltermine, 3
Ausfalltermine)

25.10.2021- 07.02.2022

12



Veranstaltungsplanung

3.2. Einzeltermine bearbeiten
Falls eine Terminserie mit mehreren Einzelterminen geplant ist, kénnen Sie sich die einzel-

nen Termine durch Klick auf das —Symbol anzeigen lassen.

Semesterabhéngige Veranstaltungen — Zeitrdume  Module / Studiengdnge  Texte fiir alle Parallelgruppen  Externe Systeme

Interne Notiz  Links  Dokumente

% Newen Terminanlegen = Terminseris(n).bearheiten

1. Parallelgruppe: Kopierte Veranstaltung 2 LKM ®

Verantwortliche/-r: Laura Nickel

lw T ﬁ Anfmgemtus .
bis

o (=D /. wochentlich (13 Einzeltermine, 3

Ausfalltermine)

25.10.2021- 07.02.2022

Durch Klick auf das fﬁ'l‘—SymboI kénnen Sie die Details eines jeweiligen Termins bearbeiten.
Sie kénnen hier Datum und/oder Uhrzeit des Termins andern oder eine Bemerkung zum Ter-
min hinterlegen.

1. Parallelgruppe: Kopierte Veranstaltung 2 LKM @
Verantwortliche/-r: Laura Nickel

.ﬁ Anfragas.tgtus S
/ bis

(D THII=TEEY /1. wéchentlich (13 Einzeltermine,

3 Ausfalltermine)

25.10.2021- 07.02.2022

Mo 10:00 - 11:30 25.10.201 tﬁ g 1 m
Grund: Allerheiligen B P
Mo 10:00 - 11:30 08.11.2021 Eﬁ -.'(; 1 E

Wahlen Sie bei der Eintragung der Uhrzeit aus den festen Zeitslots der Uni KN oder tragen
Sie eine individuelle Uhrzeit ein (Umschalten des Eingabefeldes mit Klick auf 2 bzw. ®).

X
Einzeltermindetails bearbeiten

Kopierte Veranstaltung 2 LKM | Seminar

(i) Bitte beachten Sig, dass Sie bal einer Abweichung von der
Terminserie die Raumplanung bzw. Raumanfrage fir diesen
Termin gesondert durchfihren mussen.

*\on - Bis Bemerkung

|Mo10:00—11:30 Unr v‘ >

* Datum

05100021  |[) z

13



Veranstaltungsplanung

Bitte beachten Sie, dass Termine nur gedndert werden kénnen, wenn noch kein Raum an-

gefragt/bestétigt wurde! Ansonsten ist das entsprechende Feld ausgegraut und zur Bearbei-
tung gesperrt.

Falls Sie dennoch einen Termin andern mussen, wenden Sie sich bitte an den Veranstal-

tungsplanenden in Ihrem Fachbereich, damit der Raum entfernt/die Raumanfrage zurtickge-
zogen wird.

3.3. Einzeltermin(e) ausfallen lassen
Um einen einzelnen Termin innerhalb einer Terminserie ausfallen zu lassen, klicken Sie bitte

auf das E—Symbol, tragen ggf. einen Ausfallgrund ein und Speichern. Der Ausfalltermin so-
wie der Grund des Ausfalls werden den Studierenden dann entsprechend angezeigt.

/ bis

Mo 10:00 - 11:30

/1. wochentlich (13 Einzeltermine,
3 Ausfalltermine)

2510.2021- 07.02.2022
Mo 10:00 - 11:30 25.10.2021

3.4. Terminserie neu planen

Wird eine Terminserie ganzlich neu organisiert, I6schen Sie bitte die gesamte Terminserie
und legen entsprechend neue Termine an.

Dazu klicken Sie hinter der Terminserie auf das ﬁﬁ—SymboI und bestatigen mit ,Ja“

[ NeuenTerminaniegen [ . L .
0 Terminserie wirklich I6schen?

Nein

J
1. Parallelgruppe: Kopier : ®

Verantwortliche/-r: Laura Nickel

.W An'rages{aius S
/ bis

1 TRED=TEE 1. wochentlich (13 Einzeltermine,

3 Ausfalltermine)

25.10.2021-07.02.2022

Danach klicken Sie auf ,Neuen Termin anlegen®.

Semesterabhdngige Veranstaltungen | Termine & Rdume  Zeitraume  Module / Studiengédnge  Texte fiir alle Parallelgruppen  Externe Systeme

Interne Notiz  Links  Dokumente

tfNevenTermin.anlegen [l Terminserie(n) bearbeiten

Es wurden fir das ausgewahite Semester noch keine Termine geplant.
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Veranstaltungsplanung

Im sich 6ffnenden Overlay wahlen Sie zuerst die Parallelgruppe aus, fur die Sie eine Termin-
serie oder einen einzelnen Termin planen méchten. Anschlieend wahlen Sie Rhythmus,
Wochentag, Uhrzeit und den ersten und letzten Termin (bei einer Terminserie) bzw. das Da-
tum des Einzeltermins aus und Speichern.

Neuen Termin anlegen

Kopierte Veranstaltung 2 LKM | Seminar

Bezugszeitraum fur neue Termine: WiSe 2021/22 (25.10.2021-12.02.2022)

A Parallelgruppe* Rhythmus* Tag Uhrzeit von / bis Akad. Zeit Erster Termin Letzter Termin Erw. Tn.
am am
1. Parallelgruppe  ~ | | wichentlich \d ‘Mo o ‘ | v | | - | ‘QBJOQOQ‘\ ‘ ‘WQ‘OQQOQQ ‘ | ‘
2> ta)

Speichern Abbrechen

Es generieren sich dann die entsprechenden Termine, wobei gesetzliche Feiertage automa-
tisch als Ausfalltermine gekennzeichnet werden.

3.5. Parallelgruppe ausfallen lassen
Findet die Veranstaltung oder eine der Parallelgruppen in einem Semester gar nicht statt,
lassen Sie bitte die gesamte Parallelgruppe ausfallen (nicht [6schen!). So werden Studie-
rende, die die Veranstaltung bereits in ihrem Stundenplan vorgemerkt haben, Uber den Aus-
fall informiert.

Sie wechseln dazu in den Reiter ,Semesterabhangige Veranstaltungen® und klicken hinter
der/den gewtlinschten Parallelgruppe/n auf das m—SymboI und bestatigen den Dialog mit

Jad.

Semester

Wintersemester 2021/22 0 Parallelgruppe Kopierte Veranstaltung 2 LKM wirklich ausfallen

lassen? Bitte beachten Sie, dass alle Zulassungen von Teilnehmern

Samasterahhang!ga\lsranslﬂltgl in den Status ,,Fallt aus® gese‘tzt werden. Ippen  Externe Systeme
Interne Notiz  Links  Dokumi
Ja Nein
Alle Parallelgruppen bearbs....... - beiten
Bearbeitungsstatus Konflikte Parallelgruppe Semesterabhéngiger Titel Max. SWS Verantwortliche/-r Aktionen
In
g o Koplerte Veranstaltung 2 LKM 20 aura Nicke =
O.[‘_Fé 1. Kopi anstaltung : Laura Nickel B 1M1 @
Parallglatuppe
9 e Kopierte Veranstaltung 2 LKM 2,0 ura Nickel ol
O'-—_E-.Q 2. i an ung Laura Nickel B |m| ]

Parallelatuppe
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Veranstaltungsplanung

3.6. Semesterbezogenen Titel anpassen
Um Veranstaltungsinhalte semesterweise Uber den semesterunabhéngigen Veranstaltungsti-
tel hinaus zu spezifizieren, kdnnen Sie den semesterbezogenen Titel einer Veranstaltung an-
passen.

Bitte beachten Sie hierbei, dass eine Titelanderung ggf. in der gekoppelten Priifung nach-
gezogen werden muss. Bitte informieren Sie hierzu das zustandige Prifungssekretariat lhres
Fachbereichs.

Falls eine Veranstaltung in ILIAS angelegt wurde, wird die Titelanderung — mit Verzdgerung
von einem Tag — dort nachgetragen.

Um den Titel anzupassen, klicken Sie im Reiter ,Semesterabhangige Veranstaltungen® auf
das —Symbol hinter der gewlinschten Parallelgruppe.

Semesterabhangige Veranstaltungen  Termine & Raume  Zeitraume  Module / Studiengange  Texte fiir alle Parallelgruppen  Externe Systeme

Interne Notiz  Links Dokumente

Alle Parallelgruppen.hearheiten Verantwortliche Dozentinnen/Dozenten bearbeiten ‘G Freigabekennzeichen bearbeiten

Bearbeitungsstatus Konflikte Parallelgruppe Semesterabhangiger Titel Max. SWS Verantwortliche/-r Aktionen
In
0 P Kopierte Veranstaltung 2 LKM 2,0 aura Ni i
(‘. F_""o 1 opierte Veranstaliung Laura Nickel B I 1T
Parallelatuppe
Q > Kopierte Veranstaltung 2 LKM 2,0 aura Ni [} =
(‘\m [’_f"'o 2. opierte Veranstaltung Laura Nickel B 2 m | @

Parallelaruppe

Im sich 6ffnenden Overlay kdnnen Sie nun den semesterabhangigen Titel anpassen. Mit
Klick auf das #-Symbol kénnen Sie auRerdem den englischen Titel eintragen.

Vergessen Sie nicht, zu Speichern!

Grunddaten der 1. Parallelgruppe (Kopierte Veranstaltung 2
LKM) bearbeiten

Kopierte Veranstaltung 2 LKM | Seminar

* Semesterabhangiger Titel | Kopierte Veranstaltung 2 LKM

Ubersetzen: g

* Parallelgruppe | 1. Parallelgruppe -
Maximale Anzah I:I

Teilnehmer/-innen

Minimale Anzah I:I

Teilnehmer/-innen

Semesterwochenstunden

Lehrsprache

Speichern Abbrechen
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Veranstaltungsplanung

3.7. Eintragung semesterspezifischer Texte
Um semesterspezifische Texte einzutragen, die den Studierenden in der Detailansicht ange-
zeigt werden, wechseln Sie bitte in den Reiter , Texte fUr alle Parallelgruppen®. Nun klicken
Sie vor dem jeweiligen Textfeld auf das -"—Symbol, um den semesterabhéngigen Text ein-
zupflegen bzw. zu andern.

Ist bereits ein semesterunabhéngiger Text eingetragen, wird dieser semesterweise mit dem
semesterabhangigen Text Gberschrieben.

Durch Klick auf das ¥ —Symbol kénnen Sie (zusétzlich) englische Texte eintragen.

Semesterabhangige Veranstaltungen  Termine & Raume  Zeitraume  Module / Studiengange — Externe Systeme

Interne Notiz  Links  Dokumente

Texte fiir alle Parallelgruppen (O

= Textfeld Semesterabhéngiger Text Semesterunabhéngiger Text Aktionen
™y Arbeitsaufwand hoch, aber zu schaffen

& £

V4 Empfohlene Voraussetzung Vorkenntnisse nicht notig ’

" Inhalte spannend ’

Arbeitsaufwand

Kopierte Veranstaltung 2 LKM | Seminar

Semesterabhangiger Text Semesterunabhangiger Text

X, x* | T, [#] Quellcode

[
=

[@ Quellicode | B

1
= =

A- D= R b3

Dieser Text wird statt dem semesterunabhangigen Text -
{siehe rechts) angezeigt. hoch, aber zu schaffen

div

Ubersetzen: mm o=

Speichern Abbrechen

Bitte figen Sie keinen aus MS Word o.4. kopierten Text direkt in den Editor ein, da das
zu unerwinschten HTML-Tags und damit Anzeigeproblemen fihren kann!

Kopieren Sie lhren Text stattdessen zuerst in ein Textdokument (Windows: Rechtsklick auf
Desktop > Neu > Textdokument), damit alle Formatierungen entfernt werden. Kopieren Sie
den Text dann von dort in den Editor in ZEuS und formatieren ihn ggf. nach.
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3.8. Link zu ILIAS und/oder genutzten Online-Tools hinterlegen
Um in der Veranstaltung einen Link zu hinterlegen (bspw. zu ILIAS oder einem anderen On-
line-Tool), der in der Detailansicht angezeigt wird, wechseln Sie bitte in den Reiter ,Links"
und klicken auf ,Neuen Link anlegen®.

Semesterabhangige Veranstaltungen  Termine & Rdume  Zeitrdume  Module / Studiengadnge  Texte fiir alle Parallelgruppen  Externe Systeme

Interne Notiz | Links  Dokumente

[E) Neusn Link anlagen

Es o6ffnet sich ein Overlay, in dem Sie eine Beschreibung des Links sowie die URL hinterle-
gen kdnnen.

Neuen Link anlegen

Kopierte Veranstaltung 2 LKM | Seminar

Beschreibung | Link zum ILIAS-Kurs * URL| https:#link-zu-ilias.de

Ubersetzen: g

Speichern Abbrechen

3.9. Dokumente hinterlegen
Beispielsweise zur Erlauterung genutzter Online-Tools (nicht als Alternative zu ILIAS) oder
zur Hinterlegung der Datenschutzinformation kann es nétig sein, Dokumente fir eine Veran-
staltung hochzuladen.

Dazu wechseln Sie in den Reiter ,Dokumente® und klicken auf ,Neues Dokument anlegen®.

Semesterabhangige Veranstaltungen  Termine & Raume  Zeitraume  Module / Studiengange  Texte fiir alle Parallelgruppen  Externe Systeme

Interne Notiz ~ Links | [Dokumente |

[® Newes Rekumant anlegen

Im sich 6ffnenden Overlay missen Sie dann einen Titel eingeben und die Kategorie ,Doku-
ment* auswahlen.

Die Sichtbarkeit kbnnen Sie entsprechend nach lhren Anforderungen andern, sodass das

Dokument fiir jeden, nur fir eingeloggte Benutzer oder nur fir zugelassene Teilnehmende
sichtbar ist. Optional kénnen Sie festlegen, von wann bis wann (gultig von/bis) das Doku-

ment angezeigt wird.

Anschlie3end klicken Sie auf ,Datei auswahlen® und wahlen die Datei auf lhrem Computer
zum Hochladen aus. Nach Klick auf ,Speichern“ wird die Datei hochgeladen.
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Neues Dokument anlegen

Kopierte Veranstaltung 2 LKM | Veranstaltung

Speichern

* Titel

* Kategorie

* Sichtbarkeit
[Gltig von
Gultig bis

* Datei

Abbrechen

Dolkument

Fur jeden sichtbar

)

(=)

Datei auswahlen | Keine...wahit

Veranstaltungsplanung
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Noten eingeben

4. Noten eingeben
Rolle: Lehrperson +, Lehrperson erweitert, Lehrperson Sport

Um Noten flr eine lhrer Prifungen einzugeben, navigieren Sie bitte zu Leistungen > Noten
eingeben.

E & * Universitat %3%:3 ZEUS

Konstanz [
onsta i

Menii durchsuchen __Lehrpersononline+  ~ ®ao ‘-'

Startseite Benutzer Funktionen Lehr- und Priifungsorganisation Leistungen Leh bot Or isation Telefon-Verzeichnis

[] Edlit Datadictionary [ Show extended information - Noten eingeben

Praktische Zeiten bearbeiten pro
Studierendem

Startseite  AktuellesvonderUni Mensa Hilfe/FAQ

Ihnen werden nun semesterweise alle Priifungen angezeigt, fur die Sie als prifende Person
eingetragen sind. Offnen Sie das gewiinschte Semester durch Klick auf das * -Symbol und

klicken Sie hinter der zu verbuchenden Prifung auf das f—SymboI, um in die Noteneingabe
zu gelangen.

Die Noteneingabe lasst sich nur 6ffnen, wenn mindestens eine Prifungsanmeldung vorliegt!

Noten eingeben - Priifung/Veranstaltung auswahlen

lhre Priifungen/Veranstaltungen

Fruhestes Jahr‘ 2020 ‘ 4+ v+ B

Spétestes .Jahr‘ 2022 ‘ 4+ + B

_ Termin/Priifer/-in Noteneingabestatus| Anmeldungen

+ Sommersemester 2021, Termin 1

4 Sommersemester 2021, Termin 2

|___| Wintersemester 2021, Termin 1

""" - Ganz andere Prifung LKM Kopierte Veranstaltung 2 LKM | 1. Parallelgruppe | Es liegen keine ]

H (Prifung) Priifer/Gutachter/*in: Nickel, Laura; ... 8% Anmeldungen vor

""" KIM-12345 - Kopierte Priifung 2 Kopierte Veranstaltung 2 LKM | 1. Parallelgruppe | Es liegen keine ]

H LKM (Prifung) Priifer/Gutachter/*in: Nickel, Laura; .. 8% Anmeldungen vor

""" KIM-12345 - Kopierte Veranstaltung 2 LKM | 1. Parallelgruppe | 4 ,

i Kapierte Priifung 2. LKM (Prifung) Priifer/Gutachter/*in: Nickel, Laura

: .

e KIM-12345 - Kopierte Priifung 2 Kopierte Veranstaltung 2 LKM | 2. Parallelgruppe | Es liegen keine ]
LKM (Prifung) Prifer/Gutachter/*in: Nickel, Laura Anmeldungen vor

Noten kénnen entweder direkt in ZEuS (4.1.) oder per Excel (4.2.) eingetragen werden.
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Noten eingeben

4.1. Noteneingabe in ZEuS
Auf der nachsten Seite kdnnen Sie Ihre Bewertungen nun direkt in ZEuS im Feld ,Bewer-
tung“ eintragen. Die Eintragungen werden nach dem Speichern wirksam und werden den
Studierenden direkt angezeigt.

Speichern Anderungen verwerfen Eingabe AbschlieBenr machen Verdffentlichen  Veréffentlichung zuriicknehmen  Vorldufig freigeben = Zuriick zur Liste Notenspiegel der

Nummer: KIM-12345 | Priifung: Kopierte Priifung 2 LKM | Semester: Wintersemester 2021 | Termin: 1| Teilnehmerzahl: 4 | Bewertungsart: B &

Grunddaten

Termin/Priifer/-in |Kopierte Veranstaltung 2 LKM | 1. Parallelgruppe | Prifer/Gutachter/*in: Nickel, Laura

Teilnehmer/-innen & Bewertungen

= Feldsefzung

MatrikelNr. € Name a X Studiengang Ricktritt Bewertung Credits Priifungsform Vermerk Status
90619024 Tester, Bio Nein l:l o) HA/KL/Ref/Sonstiges zugelassen
90819037 Tester, Chemie Nein I:l 0 HA/KL/Ref/Sonstiges zugelassen

Aus lhrer Bewertung generieren sich nach dem Speichern automatisch die hinterlegten
Credits (ECTS), der neue Status und ggf. ein Vermerk oder Riicktritt. Alle glltigen Eingaben

sowie die Umschlusselungsvermerke kénnen Sie sich durch Klick auf das "+ -Symbol anzei-
gen lassen.

Noten eingeben

Speichern  Anderungenverwerfen  Eingabe abschlisfen  Abschlieben rickgéngig machen  Verdffentlichen  Verbffentlichung zurlicknehmen  Vorlaufig freigeben  ZurlickzurListe  Notenspiegel der Priifung anzeigen
Nummer: KIM-12345 | Prifung: Koplerte Priifung 2 LKM | Semester: Wintersemester 2021| Termin: 1| Tellnehmerzaht: 4 | Bewertungsart: B &
Informationen zur Bewertungsart

Zuldssige Notenausprigungen Vermerke

tB

ehmen, Bewertung,
Dritteinoten +/-0.3 Standard fir Prifungen

Aus 10,13, 17;2.0;2,3; 2,7 3,0; 3,3; 37, 4.0, 50 Eingabe i Bewertung Status Rilckiritt Vermerk
NA nict NE Nein NA
TA NE Nein TA
+ BE  Ne ET
NB NMB Nen NB
PLA NE Nein LA
NE NE  MNein  NE
BE BE Nei BE
- NE  Nein
NZ NZ Ja N,
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4.2.

Noteneingabe per Excel

Bitte beachten Sie, dass die Spaltenanzahl der Excel nicht verandert werden darf und dass

nur Eintragungen aus der Spalte Bewertung importiert werden.

4.2.1. Export der Noten

Um die Prifungsanmeldungen bzw. Leistungen aus ZEuS zu exportieren, 6ffnen Sie die No-
teneingabe (s.0.). Klicken Sie unten auf ,Excel-Export”, um die Prifungsanmeldungen/Leis-

tungen zu exportie

ren.

Noten eingeben

i= Feldsetzung

E Excel-Export

Teilnehmer/-innen & Bewertungen

MatrikeINr. €3 Name & X Studiengang Riicktritt Bewertung Credits  Prifungsform
20819024 Tester, Bio Nein l:l 0 HA/KL/Ref/Sonstiges
90819037 Tester, Chemie Nein l:l 0 HA/KL/Ref/Sonstiges
90619136 Tester, Empi-Bil Nein l:l 0 HA/KL/Ref/Sonstiges
90810040 Tester, Informatik Nein l:l 0 HA/KL/Ref/Sonstiges
1=Sertierung

Import / Export

| Datei auswahlen |Keine ausgewah!

v

= Dateiimportieren

Vermerk

Suchergebnis: 4 Ergebnisse | Zeilen pra SE\:el‘Max:SOOB

Status Aktionen Meldungen
zugelassen
zugelassen

zugelassen

zugelassen

4.2.2.

Import der Noten

Um eine Excel-Liste mit Noten in ZEuS zu importieren, 6ffnen Sie die Noteneingabe der Prii-
fung (s.o.). Klicken Sie dort auf ,Datei auswahlen® (1), suchen Sie die betroffene Excel-Datei
auf lhrem Computer (2) und klicken Sie auf ,Offnen” (3). AnschlieRend klicken Sie auf ,Datei

importieren® (4).

Nummer: KIM-12345 | Priifung: Kopierte Priifung 2 LKM | Semester: Wintersemester 2021 | Termin: 1 Teilnehmerzahl: 4 | Bewertungsart: B R

Grunddaten

Termin/Priifer/-in |Kopierte Ver|
Teilnehmer/-innen & Bewert

i= Feldsetzung

€ Offnen pd
« “ 4 | « Dokume.. » Prafungsliste v o O “Prifungsliste” durchsuchen
Organisieren ~ Meuer Ordner =~ [ @

Neukonzeptic# *  Name An

Update Tests 0| KIM-12345-Kopierte_Veranstaftung_2_L KM-WiSe_2021-1.xlsx

Anpassung P

2 15,

Abrechnung Pre
& Bilder
Lehrende

Zeit

™ Dicser PC
J 3D-Objekte
= Bilder

9 Deskiop

= Dokumente v <

Dateiname: | KIM-12345-Kopierte_Veranstaltung_ | | Alle Dateien (~*)

erk

MatrikeINr. € Name ~ X
00819024 Tester, Bio
80819037 Tester, Chemi
20819136 Tester, Empi-§
80819040 Tester, Inform
1=Sertierung

Import / Export
EJExcel—Expolt 1

3 en

| Datei auswahlen | Keine ausgewahlt
Theio

= Datelimpsrtieren 4

Status Aktionen Meldungen
zugelassen
zugelassen

zugelassen

zugelassen

| Inis: 4 Ergebnisse | Zsilen pro Ss\te:‘Max:EOO:
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Noten eingeben

Die Noten aus der Excel werden nach dem Upload im Feld ,Bewertung® in ZEuS eingetragen
und muissen noch gespeichert werden. Nach dem Speichern generieren sich entsprechend
die Credits/ECTS, der Status und ggf. ein Vermerk bzw. Ricktritt.

Die Noten sind fiir die Studierenden direkt nach dem Speichern sichtbar.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an das Kollegium lhres Fachbereichs (inhaltliche
Fragen) oder an zeus-support@uni-konstanz.de (technische Fragen).
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