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1. Nutzung der relativen Fristen

Prüfungsanmeldung 
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Die Nutzung von relativen Fristen im Bereich der Prüfungsanmeldung ist wieder 

uneingeschränkt möglich. Alle davon betroffenen Fachbereiche und Abteilungen 

wurden bereits darüber informiert. 

Alle relativen Fristen, die am Stichtag (7. März 2025) entfernt wurden, sind bereits 

wieder zu den Prüfungselementen zugeordnet worden.

Sollten Sie in der Zwischenzeit neue Prüfungselemente angelegt haben, für die relative 

Fristen vorgesehen sind, überprüfen Sie bitte, ob diesen Prüfungselementen eine 

relative Frist zugeordnet wurde. Wenn nicht, ordnen Sie bitte die passende relative Frist 

zum semesterUNabhängigen Prüfungselement zu.

Der Bereich der Veranstaltungsbelegung wurde von diesem Fehler nicht betroffen und 

funktionierte durchgehend korrekt.
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2. Freigabekennzeichen an Veranstaltungen und im 

Vorlesungsverzeichnis

Nutzung vereinheitlicht 
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Die Freigabekennzeichen, die an den Parallelgruppen der Veranstaltungen gepflegt werden, steuern 

die Sichtbarkeiten der Veranstaltungen (semesterABhängiger Teil) für Studierende. 

Seit der Version 2023.06 werden im VVZ nur noch die Veranstaltungen angezeigt, die das 

Freigabekennzeichen freigegeben tragen. Bei der Freischaltung des VVZs setzen wir mit der 

Freischaltung alle ausgeplanten Veranstaltungen, die als FK In Bearbeitung tragen, auf freigegeben. 

Der Termin für das Wintersemester 2025/26 ist der 14.07.2025. 

Wenn es zum 14.07.2025 Veranstaltungen gibt, die sich noch in der Planung befinden und für 

Studierende noch nicht sichtbar sein dürfen, setzen Sie das FK der betreffenden Parallelgruppen 

vor dem o.g. Termin bitte auf gesperrt. 

Auch nach diesem Termin kann das Freigabekennzeichen einer Parallelgruppe jederzeit von 

freigegeben zurück auf gesperrt gesetzt werden, damit sie nicht von Studierenden gefunden werden 

kann.
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2. Freigabekennzeichen an Veranstaltungen und im 

Vorlesungsverzeichnis

Nutzung vereinheitlicht (Fortsetzung)
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Bisher konnten Veranstaltungen mit Freigabekennzeichen In Bearbeitung und kopiert

von den Studierenden über den Menüpunkt „Veranstaltungen suchen“ gefunden und 

angesehen werden, auch wenn solche Veranstaltungen im VVZ nicht sichtbar waren. 

Das wird ab sofort für Studierende nicht mehr möglich sein. D.h. Studierende haben nur 

auf solche Veranstaltungen Zugriff, die freigegeben wurden.

Diese Einstellung dient der Vereinheitlichung in der Nutzung der Freigabekennzeichen 

und Sichtbarkeiten für Studierende an allen Stellen im System.
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3. Zusatztexte bereinigt
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Fehlerhafte Formatierungsinformationen im Bereich der Zusatztexte wurden vom Team 

Prüfungsmanagement bei relevanten Daten korrigiert. Herzlichen Dank an Cornelia Dietz. 

Die Formatierungsfehler in Berichten wie Transcript of Records sollten nun behoben sein. 

Bitte beachten Sie bei neu einzufügenden Zusatztexten die Hinweise aus dem 

letzten Meeting => copy paste mit Editor.
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4. Englische Übersetzungen von Prüfungstitel überarbeitet
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Die englischen Übersetzungen von Prüfungstiteln wurden soweit möglich auch im 

Bereich der semesterabhängigen Daten angepasst, so dass englische Dokumente auf 

der Grundlage einer besseren Datenqualität erzeugt werden können. 

Bitte pflegen Sie bei neu erzeugten Veranstaltungen und Prüfungen die englischen 

Übersetzungen vollständig ein, bevor die semesterabhängige Ausplanung statt 

findet. Nur so wird der englische Titel in die semesterabhängigen Daten übernommen. 
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5. Vermerk Plagiat
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Der Vermerk Plagiat soll genutzt werden, um ggf. mehrfach Plagiierende zu 

identifizieren:
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6. Elementnummern bei Prüfungen
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Bitte achten Sie beim Anlegen von semesterunabhängigen Prüfungselementen darauf, dass die 

Anzahl der angelegten Prüfungen mit der Anzahl der Zeilen in der blauen Tabelle (s. 

semesterunabhängiges Veranstaltungselement) übereinstimmt.

Wenn Sie sich nicht sicher sind, ob ein Prüfungselement schon vorhanden ist oder nicht, suchen Sie 

bitte im Curriculum Designer > Elemente bearbeiten über das Feld „Titel“ und geben Sie den Titel ein. 

Sollte fälschlicherweise ein Element zu viel angelegt worden sein, nehmen Sie bitte Kontakt mit zeus-

support@uni-konstanz.de auf.

mailto:zeus-support@uni-konstanz.de
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7. Vorlage für Anschreiben an Studierende
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Eine Briefvorlage mit Anschrift von Studierenden finden Sie neu unter Leistungen 

bearbeiten pro Studierenden >> Studierenden aufrufen >> Registerkarte Berichte

Für die gleichzeitige Auswahl von mehreren Personen gehen Sie bitte zu Leistungen >> 

Berichte für Prüfungen >> Listen, Bescheide, Serienbriefe 
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7. Vorlage für Anschreiben an Studierende
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Beispiel:
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8. Pflichtpraktikumsbescheinigung
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Eine Bescheinigung über ein im Studiengang vorgesehenes Pflichtpraktikum 

wurde im Reporting-Bereich der Studierenden für einige Prüfungsordnungen eingefügt. 

Sollten Sie ähnlichen Bedarf haben, melden Sie sich gerne über zeus-support@uni-

konstanz.de
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9. Klassenspiegel

Bei mehreren Prüfungsperioden
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Studierende können sich unter Mein Studium >> Leistungen einen sog. „Klassenspiegel“ aufrufen, der 

eine Darstellung ihrer Leistung in Relation zu Leistungen anderer Teilnehmender enthält:

Der „Klassenspiegel“ ist über dieses Icon aufzurufen
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9. Klassenspiegel

Bei mehreren Prüfungsperioden
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Beispiel Klassenspiegel:
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9. Klassenspiegel

Bei mehreren Prüfungsperioden
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Damit ein Klassenspiegel angeboten wird, müssen folgende Voraussetzungen gegeben sein:

A. An der Prüfung müssen mind. 5 Teilnehmende eingetragen sein

B. die Prüfung muss mit "Eingabe abschließen" abgeschlossen sein

C. alle Prüfungsperioden müssen abgeschlossen sein, auch die 2. oder 3. Prüfungsperiode/ Parallelgruppe

-> Leistungen – Leistungen bearbeiten
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10. Nutzung der Wiedervorlagen

Im EXA-Modul
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Infos zu Wiedervorlagen -> https://de.zeus-wiki.uni-konstanz.de/wiki/ZEuS-

Wiki:Wiedervorlagen

Hinweis bei Aufruf eines Studierenden

https://de.zeus-wiki.uni-konstanz.de/wiki/ZEuS-Wiki:Wiedervorlagen
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10. Nutzung der Wiedervorlagen

Im EXA-Modul
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Überblick über eigene Wiedervorlagen unter 
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10. Nutzung der Wiedervorlagen

Im EXA-Modul
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Überblick über Wiedervorlagen der Rolle z.B. „Leistungsverbuchung“  findet sich unter 

Benutzer Funktionen >> Service >> Wiedervorlagen anzeigen
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11. Seminarraumvergabe

Stichtage
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Wir möchten an die Stichtage der Seminarraumvergabe erinnern, die vom Team der 

Lehrraumvergabe (am 05.05.25 per Mail) kommuniziert wurden:

23.05.2025 – Hörsäle (heute!)

12.06.2025 – Referent*innenrunde

27.06.2025 – Seminarräume

07.07.2025 – Klausuren
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12. Bearbeitungsansicht des Vorlesungsverzeichnisses

Wintersemester 2025/26
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Die Bearbeitungsansicht des Vorlesungsverzeichnisses für das Wintersemester 

2025/26 ist ab sofort aktiv. 

Die Bearbeitungsansicht steht lediglich planenden Personen in ZEuS zur Verfügung. 

Die Studierenden werden erst mit Veröffentlichung Mitte Juli Zugriff auf das VVZ des 

kommenden Semesters haben. Einzelne Veranstaltungen sind durch die Studierenden 

über Veranstaltungen suchen ggf. dennoch vor der Veröffentlichung einsehbar.

Rolle: Lehr- und Prüfungsplanung

Menü: Lehr- und Prüfungsorganisation >> Vorlesungsverzeichnis bearbeiten
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13. Studierendenansicht mit Teststudierenden

Teststudierende auf dem Testserver
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Sie können jederzeit die studentische Ansicht in ZEuS überprüfen und bspw. 

Prüfungsanmeldungen aus Studierendensicht durchspielen. Dafür stehen zahlreiche 

Teststudierende aller Fachbereiche zur Verfügung. 

Auf dem Testserver können Sie sich mit einem der Accounts der Teststudierenden 

einloggen, um sich die Ansicht Ihrer Studierenden vor Augen zu führen oder bestimmte 

Dinge zu testen.

Die Liste der Teststudierenden mit Zugangsdaten sowie den Link zum Testsystem finden 

Sie im ZEuS-Wiki:

https://de.zeus-wiki.uni-konstanz.de/wiki/ZEuS-Wiki:EXA_Teststudis

https://de.zeus-wiki.uni-konstanz.de/wiki/ZEuS-Wiki:EXA_Teststudis
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14. Zusammenlegung Funktion
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Im Zuge einer Überarbeitung der Funktionen in ZEuS (u.a. für die Auffindbarkeit im 

Telefonverzeichnis) sollen zwei Funktionen miteinander konsolidiert werden:

• Wiss. Hilfskraft

• Studentische Hilfskraft

→ Werden konsolidiert zu „Wiss./stud. Hilfskraft“

Dies ist zur Reduzierung der verfügbaren Funktionen und somit zur Vereinfachung der 

Arbeit in den Sekretariaten gedacht. 

Sollten triftige Gründe gegen die Konsolidierung sprechen, kommen Sie bitte zeitnah auf 

uns zu.
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15. Funktionsadressen für ADMIN

Funktionsadressen für die Versendung von E-Mails aus ZEUSEXA-Admin
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Aus einem Prüfungssekretariat bekamen wir die Anfrage, ob Funktionsadressen zum 

Versand von E-Mails an Studierende über ZEUSEXA-Admin genutzt werden können. 

Die technische Lösung sieht hierfür vor, dass bei den entsprechenden nutzenden 

Personen eine Funktion in ZEuS mit der Funktionsadresse hinterlegt werden muss, um 

diese dann in ZEuSEXA-ADMIN nutzen zu können. In ZEuS soll die Funktion 

„Sekretariat“ verwendet werden.

Wenn weitere Prüfungssekretariate den E-Mail-Versand über Funktionsadressen in 

ZEuSEXA-Admin verwenden möchten, wenden Sie sich bitte an den ZEuS-Support.
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Soll die mit der Funktionsadresse hinterlegte Funktion im ZEuS-Telefonverzeichnis 

nicht oder nur eingeschränkt sichtbar sein, setzen Sie die Sichtbarkeitsstufe 

innerhalb der jeweiligen Funktion bitte entsprechend (default = Öffentlich):

15. Funktionsadressen für ADMIN

Funktionsadressen für die Versendung von E-Mails aus ZEUSEXA-Admin
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16. Nächster Termin
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Die nächste Austauschrunde Campusmanagement wird am

27.06.2025 wieder stattfinden.
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Fragerunde
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Gibt es weitere Themen, Fragestellungen oder Anliegen, die Sie mit uns 

oder den Kollegien aus anderen Fachbereichen besprechen möchten? 
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Unsere Termine
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Unsere aktuellen und anstehende Termine finden Sie ab sofort in 

unserem Veranstaltungskalender:

https://www.kim.uni-konstanz.de/campusmanagement/termine/

https://www.kim.uni-konstanz.de/campusmanagement/termine/
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Herzlichen

Dank!

Team Campusmanagement &

Team Prüfungsmanagement


