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1. Nutzung der relativen Fristen
Prafungsanmeldung

Die Nutzung von relativen Fristen im Bereich der Prifungsanmeldung ist wieder
uneingeschrankt moglich. Alle davon betroffenen Fachbereiche und Abteilungen

wurden bereits dartber informiert.

Alle relativen Fristen, die am Stichtag (7. Marz 2025) entfernt wurden, sind bereits

wieder zu den Priufungselementen zugeordnet worden.

Sollten Sie in der Zwischenzeit neue Prifungselemente angelegt haben, fiir die relative
Fristen vorgesehen sind, Uberprifen Sie bitte, ob diesen Priifungselementen eine
relative Frist zugeordnet wurde. Wenn nicht, ordnen Sie bitte die passende relative Frist

zum semesterUNabhangigen Prifungselement zu.

Der Bereich der Veranstaltungsbelegung wurde von diesem Fehler nicht betroffen und

funktionierte durchgehend korrekt.
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2. Freigabekennzeichen an Veranstaltungen und im
Vorlesungsverzeichnis
Nutzung vereinheitlicht

Die Freigabekennzeichen, die an den Parallelgruppen der Veranstaltungen gepflegt werden, steuern

die Sichtbarkeiten der Veranstaltungen (semesterABhangiger Teil) flr Studierende.

Seit der Version 2023.06 werden im VVZ nur noch die Veranstaltungen angezeigt, die das
Freigabekennzeichen freigegeben tragen. Bei der Freischaltung des VVZs setzen wir mit der
Freischaltung alle ausgeplanten Veranstaltungen, die als FK In Bearbeitung tragen, auf freigegeben.

Der Termin fur das Wintersemester 2025/26 ist der 14.07.2025.

Wenn es zum 14.07.2025 Veranstaltungen gibt, die sich noch in der Planung befinden und fir
Studierende noch nicht sichtbar sein durfen, setzen Sie das FK der betreffenden Parallelgruppen

vor dem o.g. Termin bitte auf gesperrt.

Auch nach diesem Termin kann das Freigabekennzeichen einer Parallelgruppe jederzeit von
freigegeben zurlck auf gesperrt gesetzt werden, damit sie nicht von Studierenden gefunden werden

kann.
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2. Freigabekennzeichen an Veranstaltungen und im
Vorlesungsverzeichnis
Nutzung vereinheitlicht (Fortsetzung)

Bisher konnten Veranstaltungen mit Freigabekennzeichen In Bearbeitung und kopiert
von den Studierenden uber den Menupunkt ,Veranstaltungen suchen® gefunden und
angesehen werden, auch wenn solche Veranstaltungen im VVZ nicht sichtbar waren.
Das wird ab sofort fir Studierende nicht mehr moglich sein. D.h. Studierende haben nur

auf solche Veranstaltungen Zugriff, die freigegeben wurden.

Diese Einstellung dient der Vereinheitlichung in der Nutzung der Freigabekennzeichen

und Sichtbarkeiten fur Studierende an allen Stellen im System.
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3. Zusatztexte bereinigt

Fehlerhafte Formatierungsinformationen im Bereich der Zusatztexte wurden vom Team
Prifungsmanagement bei relevanten Daten korrigiert. Herzlichen Dank an Cornelia Dietz.
Die Formatierungsfehler in Berichten wie Transcript of Records sollten nun behoben sein.
Bitte beachten Sie bei neu einzufiigenden Zusatztexten die Hinweise aus dem

letzten Meeting => copy paste mit Editor.

Wenn Sie mit copy-and-paste arbeiten, benutzen Sie bitte als Zwischenschritt den ,Editor*:

sy rain
I,/| Designs und verwandte Ein...
[Buchbegriff hier eingeben
q -

Er wandelt sofort in ,Reintext” um und entfernt alle unsichtbaren Formatierungen.

Betroffen sind hier vor allem Zusatztexte, Titel von Abschlussarbeiten, Titel von Veranstaltungen,

Prufungen, teilweise auch Texte fur Parallelgruppen.
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4. Englische Ubersetzungen von Prifungstitel iberarbeitet

Die englischen Ubersetzungen von Prifungstiteln wurden soweit moglich auch im
Bereich der semesterabhangigen Daten angepasst, so dass englische Dokumente auf

der Grundlage einer besseren Datenqualitat erzeugt werden kdnnen.

Bitte pflegen Sie bei neu erzeugten Veranstaltungen und Prifungen die englischen
Ubersetzungen vollstandig ein, bevor die semesterabhangige Ausplanung statt

findet. Nur so wird der englische Titel in die semesterabhé&ngigen Daten tibernommen.
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5. Vermerk Plagiat

Der Vermerk Plagiat soll genutzt werden, um ggf. mehrfach Plagiierende zu

identifizieren:

'l RV ™y N ™ N
-| Zusatzangaben || Zusatrtexts || PO-Element || Wiedervorlagen ” Fachliche Protohollierung |

Leistungsdaten Finf Tester (Mtknr 10970156)

Stahus |NE richt bestanden

Vermerk | PAN - Pflichtanmeldung

Frefversuch F]

Datun der Priffung | | PAM - Fflichtzrmeicung s

Prifungsform | | Pz Plagiat
PVE - potentVerbesserungsvers,

WS
BE - Bestanden, unbenatete Prifung

MNE - Micht bestenden, unbenotete Prifung

1PA - 1. Prifungsabschnitt b
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6. Elementnummern bei Prifungen

Bitte achten Sie beim Anlegen von semesterunabhangigen Prifungselementen darauf, dass die
Anzahl der angelegten Prufungen mit der Anzahl der Zeilen in der blauen Tabelle (s.

semesterunabhangiges Veranstaltungselement) tibereinstimmit.

Wenn Sie sich nicht sicher sind, ob ein Prifungselement schon vorhanden ist oder nicht, suchen Sie

bitte im Curriculum Designer > Elemente bearbeiten Uber das Feld ,Titel* und geben Sie den Titel ein.

Gefundene PO-Elemente 7 Anpa
™M =i’ Eindeutige Standardtext Elementtyp MNummer, Giltigvon Giltigbis Info Bearbeitungsstatus :f
Bezeichnung
[] & & v OATRAKIOMBONV  Basisaushildung Veranstaltung TRA- 01.011800 02.02.2026 kopiert SO TE
i [ [T} u £
Beratung 180
o i i i talt 01.01.1900 02.02.2026 kopiert s = mes
L] Y - Basisaushildung eranstaltung opiel VA
RBaratung
3 : i j - 1 4 1 N - aEm !
D & = v OATRAKIOMSOV  Rasisaushildung Veranstaltung TI?A 01.011900 20.04.2026 kopiert S o TE
Reratung 1190

Sollte falschlicherweise ein Element zu viel angelegt worden sein, nehmen Sie bitte Kontakt mit zeus-

support@uni-konstanz.de auf.
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7. Vorlage fur Anschreiben an Studierende

Eine Briefvorlage mit Anschrift von Studierenden finden Sie neu unter Leistungen

bearbeiten pro Studierenden >> Studierenden aufrufen >> Registerkarte Berichte

Sonstiges

3 Allgemeine Briefvorlage [ODT]

Fur die gleichzeitige Auswahl von mehreren Personen gehen Sie bitte zu Leistungen >>

Berichte fur Prifungen >> Listen, Bescheide, Serienbriefe

Listen, Bescheide, Serienbriefe

Suche nach Studierenden

Neue Suche = Suche #indern g8 z: @ g Auftrag auswahlen =

@ 60011 Transcript of Records - LJPA (JUR) [PDF] 7 ,"
Alle auswihlen X Auswahl zuriicksetzen

3 Allgemeine Briefvorlage [ODT] o7 [‘

Suchbegriffe: Matrikelnummer: 901463817
Allgemeine Briefvorlage [ODT]: Auftrag ausfiihren Ay !‘

Gefundene Studierende N
[& Excel-Export [XLS] Tkl 4
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7. Vorlage fur Anschreiben an Studierende

Beispiel:

k¥

Universitat Konstanz - 78457 Konstanz

Go-Mint Tester
Unistrasse 10
78464 Konstanz

Betreff:

Guten Tag Go-Mint Tester,

TEXT_EINFUGEN

Mit freundlichen GriiRen

versitalt

Andrea Ruhland

Universitatsstraiie 10
D-78464 Konstanz
07531 123456

timo.seeger@uni-konstanz.de

21.05.2025

11 23.05.2025 Austauschrunde Campusmanagement

Universitat Konstanz



8. Pflichtpraktikumsbhescheinigunq

Eine Bescheinigung tber ein im Studiengang vorgesehenes Pflichtpraktikum

wurde im Reporting-Bereich der Studierenden flr einige Prifungsordnungen eingefligt.

Sollten Sie ahnlichen Bedarf haben, melden Sie sich gerne tber zeus-support@uni-

konstanz.de

Bestitigung eines Pflichtpraktikums
Bachelor mit dem Fach Politik- und Verwaltungswissenschaft

Sehr geehrte Damen und Herren,

_Hiermit bestatige ich, dass A
| eingeschrieben im Bachelor-Studiengang Politik- und Verwaltungswissenschaft (Politics and Public

| Administration) an der Universitat Konstanz, gemaR der Studien- und Prifungsordnung im Rahmen der

| berufspraktischen Ausbildung ein 6-monatiges Pflichtpraktikum (Arbeitsaufenthalt) als integrierten Teil des
| Studiums ableisten muss. Auf Antrag ist eine Aufteilung in zwei Teilpraktika moglich. Das Pflichtpraktikum
'wird mit insgesamt 30 ECTS-Credits verbucht.

| Weitere Informationen finden Sie auf der Webseite des Fachbereichs Politik- und Verwaltungswissenschaft:
| hitps:/Awww.polver.uni-konstanz de/studium/bachelor/bapolver/praktika/

| Fir Rilckfragen stehen wir sehr gerne zur Verfiigung.

Haupttext Pflichtpraktikumsbescheinigung

Mit freundlichen GruRen
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9. Klassenspieqgel

Bei mehreren Prifungsperioden

Studierende kénnen sich unter Mein Studium >> Leistungen einen sog. ,Klassenspiegel® aufrufen, der

eine Darstellung ihrer Leistung in Relation zu Leistungen anderer Teilnehmender enthalt:

Der ,Klassenspiegel® ist Uber dieses Icon aufzurufen

i Startseite Benutzer Funktionen

Lehrangebot

= Ueuscn

Organisation

Leistungsdaten

3= Alleaufklappen 1= Alle zuklappen

hd 7] Bachelor Mathematik HF PO 2019 #P

¥ ¢ Gesaminote Bachelor Mathematik HF PO 2019

Versuch | Riicktritt | Bewertung | Credits | Malus | Status | Freiversuch

/ Tabelle anpassen

Vermerk | Vorbehalt | Zusatzmerkmal |Freigabedatum | Aktionen

® A Anzahl der 3. Versuche 970 1 PV Nein
b W | & Vorlaufiger Notendurchschnitt Bachelor HF PO 2019 8990 1 24 73.5 PV Nein
_V ¢ Durchschnittsnote der Pflicht- und Wahimodule 8905 1 24 705 PV Nein
o] ¢ Pflichtmodule und Seminare 2000 1 705 PV Nein
w4 Analysis /1l 2100 il 20 8.0 BEPYV - Nein
= wr | & Analysis| 210 1 2.0 8.0 BEPYV - Nein

- @ W Analysis| MAT-20000 1 Nein 20 6.0 BE Nein il
- @ M (pungen zur Analysis | MAT-20001 1 Nein 3.0 BE = ET Nein
= W | ¢ Analysis |l 2120 1 2.0 9.0 BEPY - Nein

- @ M Analysis |l MAT-20010 1 Nein 20 6.0 BE Nein il
® " Ubungen zurAnalysis i MAT-20011 1 Nein 3.0 BE - ET Nein
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9. Klassenspiegel
Bei mehreren Prufungsperioden

Beispiel Klassenspiegel:
Klassenspiegel zu Analysis | Wintersemester 2023/24
Bewertungsart Zwischw. +/- 0.3 [B] Standard fir Prifungen

Anzahl aller Leistungen: 70
Anzahl der Leistungen mit numerischer Bewertung: 70

Mittelwert der LeistuWenung: 3,21
Bewertung fu 2,00
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Natenauspragung
m Beraiche mit vorhandenen Bewertungen © Beraich mit lhrer eigenan Bawertung
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9. Klassenspiegel
Bei mehreren Prufungsperioden

Damit ein Klassenspiegel angeboten wird, missen folgende Voraussetzungen gegeben sein:

A. An der Prifung mussen mind. 5 Teilnehmende eingetragen sein

B. die Prifung muss mit "Eingabe abschlie3en" abgeschlossen sein

C. alle Prifungsperioden missen abgeschlossen sein, auch die 2. oder 3. Prufungsperiode/ Parallelgruppe

-> |eistungen — Leistungen bearbeiten

Aktuelle Auswahl Auswahl @ndern
Semester ‘Wintersemester2023/24 ‘ * Semester ‘Wintersemester 2023/24 v‘
Periode ‘ﬁ Periode E
Termin/Priifer*in

Analysis | | 2. Parallelgruppe (GV: 1. Parallelgruppe) | 26.03.24, 08:00 - 12:00 | ‘ Termin/Priifer*in ‘ 2.PG(GV:1.PG)| 26.03.24, 08:00 - 12:00 | R512 | Gmeineder, Franz | Analysis vJ >

Raum: R512 | Priifer*in/Gutachter*in: Gmeineder, Franz

Veréffentlichung zuriicknehmen || Vorlaufig freigeben | Neue Suche = Zuriick zur Liste

Speichern  Anderungen verwerfen ‘ Eingabe abschlieBen | AbschlieBen riickgéngig machen | Veréffentlichen

Tailnahmanda 2 Rawartiinaan I
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10. Nutzung der Wiedervorlagen

Im EXA-Modul

Infos zu Wiedervorlagen -> https://de.zeus-wiki.uni-konstanz.de/wiki/ZEuS-

Wiki:Wiedervorlagen

Hinweis bei Aufruf eines Studierenden

Sie sind hier: Startseite ) Leistungen » Leistungen bearbeiten pro Studierendem

o Hinweis:

| Person Go-Mint Tester | Matrikeinummer EREEEERE | Geburtsdatum 01.01.1980 | Studienganaue
rtsort Konstanz | Haupthérer*in | Riickmeldung zum Sor \ester 2025 SchiieBen [ESC]

Orientierungsstudium Go.M

Lelstungsdaten ‘ Llstenanslcht H Kontaktdaten I- Berlchte H Antrage ‘ Fehlande Leistungen H Lelstungenohm Zuordnungeno

N Vg
LE|stungen umbuchen ‘ Vorbehalte ‘ Konfiguration ‘ HS-interne Anerkennungen | Fachliche Protokollierung |

[® Neue Wiedervorlage anlegen o/ Tabelle anpassen
Empfénger*in Félligkeit *Status  * Grund Freier Grund Angelegtam  Angelegt  Aktion
von
Andrea Rubland w| ‘05.05.2025 |I‘EI |neu w| ‘Abgabe w| Testo 07.052006  Andrea
4 Ruhland
4
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10. Nutzung der Wiedervorlagen
Im EXA-Modul

Uberblick tber eigene Wiedervorlagen unter

il hsuch
Meni durchsuchen EXA-Administrator*in Universitat A

Q

- Universitat
- & * Konstanz

Q Sie befinden sich im Modus: Customizing / Development

#iStartseite Benutzer Funktionen Bewerbung Administration Lehr- und Priifungsorganisation istungen

D DataDictionary bearbeiten D Erweiterte Informationen anzeigen

Sie sind hier: Startseite

-‘ In den ndchsten 7 Tagen ‘ Alle | einsehbarinden niachsten14 Tagen = bearbeitbar in den nachsten14 Tagen = Suchen

Heute .

& [ as0" 0

| BB Deutsch

Lehrangebot Curricul

Ziel Empfénger*in Félligkeit Sachbearbeiterfunktion Status Grund Freier Grund Angelegt am

Leistungen bearbeiten e w ‘Abgﬂ '| Test?

‘07‘05.2025 |"“dlrea [ Erledigt

‘/ Tabelle anpassen

Angelegt Aktion
von

Go-  Andrea 08.05.2095
Mint  Ruhland studierendenweise Ruhland
L 4
Tester A~ Freigeben
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10. Nutzung der Wiedervorlagen

Im EXA-Modul

Uberblick (iber Wiedervorlagen der Rolle z.B. ,Leistungsverbuchung“ findet sich unter

Benutzer Funktionen >> Service >> Wiedervorlagen anzeigen

i Startseite Lehr- und Priifungsorganisation

I:l DataDictionary bearbeiten I:l Erweiterte Informationen anzeigen

Sie sind hier: Startseite ) Benutzer Funktionen ) Service )» Wiedervorlagen anzeigen
Wiedervorlagen anzeigen

Suche nach Wiedervorlagen

Suchauswahl einschranken
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11. Seminarraumvergabe
Stichtage

Wir mochten an die Stichtage der Seminarraumvergabe erinnern, die vom Team der

Lehrraumvergabe (am 05.05.25 per Mail) kommuniziert wurden:

23.05.2025 — Horsale (heute!)
12.06.2025 — Referent*innenrunde
27.06.2025 — Seminarraume
07.07.2025 - Klausuren
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12. Bearbeitungsansicht des VVorlesungsverzeichnisses

Wintersemester 2025/26

Die Bearbeitungsansicht des Vorlesungsverzeichnisses fur das Wintersemester
2025/26 ist ab sofort aktiv.

Die Bearbeitungsansicht steht lediglich planenden Personen in ZEuS zur Verfligung.
Die Studierenden werden erst mit Veroffentlichung Mitte Juli Zugriff auf das VVZ des
kommenden Semesters haben. Einzelne Veranstaltungen sind durch die Studierenden

Uber Veranstaltungen suchen ggf. dennoch vor der Veroffentlichung einsehbar.

Rolle: Lehr- und Prifungsplanung

Menu: Lehr- und Prufungsorganisation >> Vorlesungsverzeichnis bearbeiten

20
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13. Studierendenansicht mit Teststudierenden

Teststudierende auf dem Testserver

Sie kdnnen jederzeit die studentische Ansicht in ZEuS tberprifen und bspw.
Prifungsanmeldungen aus Studierendensicht durchspielen. Daflr stehen zahlreiche

Teststudierende aller Fachbereiche zur Verfligung.

Auf dem Testserver kdnnen Sie sich mit einem der Accounts der Teststudierenden
einloggen, um sich die Ansicht Ihrer Studierenden vor Augen zu filhren oder bestimmte

Dinge zu testen.

Die Liste der Teststudierenden mit Zugangsdaten sowie den Link zum Testsystem finden
Sie im ZEuS-Wiki:
https://de.zeus-wiki.uni-konstanz.de/wiki/ZEuS-Wiki:EXA _Teststudis

21
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14. Zusammenlegung Funktion

Im Zuge einer Uberarbeitung der Funktionen in ZEuS (u.a. fir die Auffindbarkeit im

Telefonverzeichnis) sollen zwei Funktionen miteinander konsolidiert werden:

* Wiss. Hilfskraft
e Studentische Hilfskraft

- Werden konsolidiert zu ,,Wiss./stud. Hilfskraft*

Dies ist zur Reduzierung der verfigbaren Funktionen und somit zur Vereinfachung der

Arbeit in den Sekretariaten gedacht.

Sollten triftige Grinde gegen die Konsolidierung sprechen, kommen Sie bitte zeithah auf

uns Zu.

22

23.05.2025 Austauschrunde Campusmanagement Universitat Konstanz



15. Funktionsadressen fir ADMIN

Funktionsadressen fur die Versendung von E-Mails aus ZEUSEXA-Admin

Aus einem Prifungssekretariat bekamen wir die Anfrage, ob Funktionsadressen zum

Versand von E-Mails an Studierende Uber ZEUSEXA-Admin genutzt werden kdnnen.

Die technische LAsung sieht hierfur vor, dass bei den entsprechenden nutzenden
Personen eine Funktion in ZEuS mit der Funktionsadresse hinterlegt werden muss, um
diese dann in ZEuSEXA-ADMIN nutzen zu kénnen. In ZEuS soll die Funktion

»Sekretariat“ verwendet werden.

Wenn weitere Prifungssekretariate den E-Mail-Versand Uber Funktionsadressen in

ZEUSEXA-Admin verwenden méchten, wenden Sie sich bitte an den ZEuS-Support.

23
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15. Funktionsadressen fir ADMIN
Funktionsadressen fur die Versendung von E-Mails aus ZEUSEXA-Admin

Soll die mit der Funktionsadresse hinterlegte Funktion im ZEuS-Telefonverzeichnis
nicht oder nur eingeschrankt sichtbar sein, setzen Sie die Sichtbarkeitsstufe

innerhalb der jeweiligen Funktion bitte entsprechend (default = Offentlich):

Hauptdaten der Funktion .

* Funktion ‘ Sekretariat v|

Erganzung ‘ | @

*Organisationseinheit 4 Organisationseinheit auswihlen

Sichtbarkeitsstufe | affentlich v
Gltig von
Giltig bis -
O"ent“Ch

Bii hochschulweit
uro
nur Mitarbeiter

< Raum auswihlen = Neue Adresse CEriEL -
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16. Nachster Termin

Die nachste Austauschrunde Campusmanagement wird am

27.06.2025 wieder stattfinden.
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Fragerunde

Gibt es weitere Themen, Fragestellungen oder Anliegen, die Sie mit uns

oder den Kollegien aus anderen Fachbereichen besprechen méchten?

26
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Unsere Termine

Unsere aktuellen und anstehende Termine finden Sie ab sofort in
unserem Veranstaltungskalender:

https://www.kim.uni-konstanz.de/campusmanagement/termine/

27 23.05.2025 Austauschrunde Campusmanagement Universitat Konstanz


https://www.kim.uni-konstanz.de/campusmanagement/termine/

Herzlichen

Team Campusmanagement &

Team Prifungsmanagement
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