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Hinterlegung der Datenschutzinformation zur digitalen Lehre

1. Grundsatzliches zur Datenschutzinformation

Bei Online-Lehrveranstaltungen, in denen z.B. mit Webkonferenzen gearbeitet wird, werden
personenbezogene Daten von Studierenden verarbeitet. Studierende mussen Uber die dies-
bezlgliche Datenverarbeitung informiert werden und ihre Einwilligung erteilen.

Ab dem Sommersemester 2021 gibt es dazu ein teilautomatisiertes Verfahren tiber ZEuSf.
Dafir hat das Campusmanagement in alle Belegverfahren einen generellen Hinweis zum
Datenschutz integriert, der seinerseits auf die lehrveranstaltungsspezifische Datenschutzin-
formation verweist, die als Dokument (ggf. nach Anpassung der Mustervorlage) durch die
Lehrenden oder Lehrplanenden in den ZEuS-Kurs hochgeladen werden sollten. Alle im lau-
fenden Wintersemester erstellten Datenschutzinformationen kdnnen dafiir weiterverwendet
werden!

Die Datenschutzinformation sollte unbedingt vor Beginn der Anmeldefrist hinterlegt sein.

Liegen bereits Anmeldungen fur eine Veranstaltung vor, fur die die Datenschutzinformation
nétig, bisher aber noch nicht hinterlegt ist, informieren Sie die Teilnehmer bitte nochmal ge-
sondert Uber die vorgesehene Konzeption der Veranstaltung und weisen auf die dazu erteilte
Einverstandniserklarung sowie die Mdglichkeit hin, sich wieder abzumelden, falls der/die
Studierende diese nicht erteilen wollte.

Bitte beachten Sie weiterhin, dass das Verfahren nur fir Lehrveranstaltungen greift, denen
ein Belegverfahren tber ZEuS zugeordnet ist. Nur im Rahmen eines solchen Anmeldevor-
gangs kann in ZEuS eine Einwilligung durch die Nutzer*innen eingeholt werden. Fur Lehr-
veranstaltungen ohne Anmeldung/Belegung in ZEuS stehen weiterhin die Lésungen Uber
ILIAS oder per E-Mail zur Verfligung, wie sie vom Prorektor fir Lehre zu Beginn des Winter-
semesters kommuniziert wurden.

Welche Datenschutzhinweise den Studierenden vor Ihrer Veranstaltung mitgeteilt werden
mussen, erfahren Sie hier: https://www.uni-konstanz.de/lehren/beratung-hilfsmittel-
service/digital-unterstuetzte-lehre/datenschutz-matrix/



https://www.uni-konstanz.de/lehren/beratung-hilfsmittel-service/digital-unterstuetzte-lehre/datenschutz-matrix/
https://www.uni-konstanz.de/lehren/beratung-hilfsmittel-service/digital-unterstuetzte-lehre/datenschutz-matrix/
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2. Anleitung zur Hinterlequng der Datenschutzinformation
in ZEuS

Bitte arbeiten Sie in einer der folgenden Rollen in ZEuS:

e Lehrperson online e Sekretariat online
e Lehrperson online + e Sekretariat erweitert
e Lehrperson Sport e Lehr- und Prifungsplanung

e Lehrperson erweitert

HINWEIS: Die Benennung der Menupunkte und die Ansichten kénnen je nach Rolle leicht
variieren. Die unten stehende Anleitung gilt jedoch trotzdem fiir alle 0.g. Rollen.

» Menupunkt Lehr- und Prufungsorganisation > Meine Veranstaltungen und
Prafungen bzw. > Veranstaltungen und Prifungen meiner Organisationein-
heit aufrufen

Universitat = :

‘ Lehrperson online FB Literatur-, Kunst- und Medienwissenschaften

Konstanz | |
ZEuS
o Sie befinden sich im Modus: Customizing / Development
n * Benutzer Funktionen Lehr- und Priifungsorganisation Leistungen Lehrangebot Curriculum Designer
O Edit Datadictionary O Show extended information Meine Veranstaltungen und
Priifungen
Telefonbuch  AktuellesvonderUni  Mensa Meinen Dozentenplan anzeigen

» Veranstaltungen

» Lehrdeputatsverwaltun < 3
—p— 9 ... steht Ihnen das Zentrale Einschreibe- und

Studierendenportal der Universitat Konstanz zur Verfligung.

‘ Sekretariat online AG DeiBlinger (Wirtschaftspadagogik)

Universitat %
El‘:&’

Konstanz
ik
ZEUS
Q Sie befinden sich im Modus: Customizing / Development
+ Benutzer Funktionen Mein Studium Lehr- und Priifungsorganisation Leistungen Lehrange
0 Edit Datadictionary 0O Show extended information Veranstaltungen und Priifungen
meiner Organisationseinheit
Startseite  Aktuelle MeldungenderUni  Mensa » Veranstaltungen
» Terminkonflikte
Edit Datadictionary 0O Show extended information » Berichte fiir Veranstaltungen
Sig sind hier: Startseite ) Telefon-Verzeichnis » Berichte fiir Priifungen

Telefon-Verzeichnis

Suche nach Personen
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» Im Dropdown-MenlU das Sommersemester 2021 auswahlen

# * Benutzer Funktionen JESTETT RS/ iy EGTGET TEET TS Leistungen Lehrangebot

Edit Datadictionary Show extended information
Sie sind hier: Startseite ) Lehr- und Prifungscrganisation »  Meine Veranstaltungen und Prifungen

_ Veranstaltungen / Durchfiihrende/-r  Priifungen  Priifungsleistungen pro Studierendem

Semester | Sommersemester 2021 v ‘

Nummer Veranstaltungsart

Titel 4+

- | Einverstandniserklarung zur digitalen.Lehre EDE [founationayErenstatung

e Einverstandniserklarung zur digitalen Lehre (1. PG)

» Hinter der jeweiligen Veranstaltung auf Veranstaltung bearbeiten (Stift-
Symbol) klicken

# & Benutzer Funktionen JIELTETLEEITRERIGELTER (T Lei: L t Curriculum Desig O isati Telef ichni: (
» [ EotDatadctonary [ Show extended information
Ske sind hier: Startsete ) Lehr-und gsorganisation ) Meine Veranstaltungen und Prifungen
Semestevisiommetsemeéleirﬁl')rmr - Filter ¥ X
Titel Nummer  Veranstaltungsart /-r Akti
- | Ei andnis a zur digitalen Lehre EDL Informationsveranstaltung Vi &
@ Einverstandniserklarung zur digitalen Lehre (1. PG) 0 0 ﬁ :&
Suchergebnis: 1Ergebnisse \ Zeilen pro Seite (Max: 300)| 10

> In den Reiter Dokumente wechseln

EinversténdniserkEirung zur digitalen Lehre | EDL | Informationsveranstaltung

Zuriick Ml v [ Detailansicht der Veranstaltung 6ffnen

Semester| sommersemester 2021
— Termine & Rdume  Zeitraume  Module / Studiengange  Texte fiir alle Parallelgruppen  Externe Systeme  Interne Notiz  Links  Dokumente

Alle Parallelgruppen bearbeiten & Verantwortliche Dozentinnen/Dozenten bearbeiten @ Freigabekennzeichen bearbeiten

Max. SWS Verantwortliche/-r Aktionen
Tn.

Bearbeit: tatus Konflikte F Semesterabhangiger Titel

Einverstandniserkldrung zur digitalen Lehre ® Laura Nickel @ 2 m I ﬁ

@ t"’"@ 1 Barallelarvppe
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> Bitte stellen Sie vor dem Hochladen des Dokuments nochmal sicher, dass
das korrekte Semester ausgewahlt ist!

Einverstandniserklarung zur digitalen Lehre | EDL | Informationsveranstattung

Zuriick M0 ¥ B Detailansicht der Veranstaltung &ffnen

Semester| sommersemester 2021

ige Ver: 1 Termine & Rdume  Zeitrdume  Module / Studiengdnge  Texte fir alle Parallelgruppen  Externe Systeme  Interne Notiz  Links -

[® Neves Dokument anlegen

» Neues Dokument anlegen klicken

Einversténdniserklarung zur digitalen Lehre | EDL | Informationsveranstattung

Zuriick  Mehr. v [kDetailans cht der Veranstaltung 6ffnen
Semester| sommersemester 2021

Semesterabhangige Veranstaltungen  Termine & Raume  Zeitrsaume  Module / Studiengange  Texte fir alle Parallelgrupp Externe Interne Notiz  Links -

[® Neues Dokument anlegen

» Titel eingeben und Kategorie Dokument auswahlen

Neues Dokument anlegen

Einverstandniserklarung zur digitalen Lehre | EDL | Veranstaltung

* Titel | Datenschutzinformation zur Veranstaltung

* Kategorie | Dokument v

* Sichtbarkeit | Mit Zulassung v
Giiltig von |
Giiltig bis |

*Datel|| Datei auswahlen ‘ Keine ausgewahit

Speichern  Abbrechen
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WICHTIG! Sichtbarkeit zu ,,Mit Login“ oder ,,Fir jeden sichtbar“ andern,
damit die Datenschutzinformation vor Anmeldung eingesehen werden kann

Neues Dokument anlegen X

Einverstandniserklarung zur digitalen Lehre | EDL | Veranstaltung

* Titel | Datenschutzinformation zur Veranstaltung

* Kategorie | Dokument v
* Sichtbarkeit | Mit Zulassung v
Gultig von

Gultig bis | : Mit Zulassung

* Datei| Intern: Veranstaltungsmanagement

Mit Login
Flr jeden sichtbar

Speichern  Abbrechen

Datei auswéhlen klicken und Datenschutzinformation (am besten im PDF-
Format) auf Inrem Computer auswéhlen

= Mustervorlagen sowie Informationen dariber, welche Datenschutzhinweise Sie den
Studierenden vor lhrer Veranstaltung mitteilen mussen, finden Sie unter
https://www.uni-konstanz.de/lehren/beratung-hilfsmittel-service/digital-unterstuetzte-
lehre/datenschutz-matrix/

Neues Dokument anlegen

Einversténdniserkldrung zur digitalen Lehre | EDL | Veranstaltung

* Titel| Datenschutzinformation zur Veranstaltung

*Kategorie | Dokument b

* Sichtbarkeit| Mit Login A
Giiltig von |
Giiltig bis |

*Datel| | Datei auswahlen ‘ Keine ausgewahlt



https://www.uni-konstanz.de/lehren/beratung-hilfsmittel-service/digital-unterstuetzte-lehre/datenschutz-matrix/
https://www.uni-konstanz.de/lehren/beratung-hilfsmittel-service/digital-unterstuetzte-lehre/datenschutz-matrix/
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» Speichern klicken

Neues Dokument anlegen

Einverstandniserkldrung zur digitalen Lehre | EDL | Veranstaltung

* Titel | Datenschutzinformation zur Veranstaltung

* Kategorie | Dokument A

* Sichtbarkeit | Mit Login v
Giiltig von 5|
Giiltig bis |

* Datel|| Datei auswahlen ‘Datenschut...ichnung.pdf

Speichern Abbrechen

» Das Dokument ist nun hochgeladen und kann tber die entsprechenden But-
tons Bearbeitet (Stift-Symbol), Heruntergeladen (Pfeil nach unten-Symbol)
oder Gel6éscht (Mulleimer-Symbol) werden

Veranstaltungsbearbeitung
Einverstandniserklarung zur digitalen Lehre | EDL | Informationsveranstaltung
Zuriick  MED Y B Detailansicht der Veranstaltung affn
Semester| sommersemester 2021 v
Ser dngige Verar 1 Termine & Rdume  Zeitrdume Module / Studiengdnge  Texte fiir alle Parallelgruppen  Externe Systeme  Interne Notiz  Links = Dokumente
[® Neues Dokument anlegen
Name Dateiname Kategorie ~Semesterbezug  Sichtbarkeit  Giiltigkeitszeitraum Aktionen
Datenschutzinformation zur Veranstaltung Datenschutzinformation_Lehre _Webkonferenz _ohne _Aufzeichnung.pdi Dokument  Sommersemester  Mit Login 01.01.1900 - P m
2021 3112.2100 =

Suchergebnis: 1Ergebnis | Zeilen pro Seite (Max:300) | 10




Hinterlegung der Datenschutzinformation zur digitalen Lehre

> Teilnehmende kénnen die Datenschutzinformation nun in der Detailansicht
der Veranstaltung nach Auswahl des Bezugssemesters im Reiter Dokumen-
te herunterladen und einsehen

Detailansicht

Einverstandniserkldrung zur digitalen Lehre | EDL | Veranstaltung

Zuriick & "% Berichte
Semester| sommersemester2021 v

Grunddaten  Termine und Réume  Vorlesungsverzeichnis ~ Module / Studiengéinge |Dokumente

Name Dateiname Kategorie Semesterbezug Sichtbarkeit Giiltigkeitszeitraum  Aktionen
Datenschutzinformation zur Veranstaltung Datenschutzinformation _Lehre _Webkonferenz _ohne _ Aufzeichnung.pdf Dokument Sommersemester Mit Login 01.011800 - 31.12.2100 ‘i'
2021

Suchergebnis: 1 Ergebnis | Zeilen pro Seite (Max:300)| 10

Bei Ruckfragen kommen Sie gerne Uber
Zzeus-support@uni-konstanz.de
auf uns zu.



mailto:zeus-support@uni-konstanz.de

