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Zeugnis
Diploma Supplement
Zeugnis-Empfangsbestätigung
Urkunde 
Notenspiegel

Übersicht angemeldeter und 
begonnener Abschlussarbeiten bzw. 
Abschlussprüfungen (Termine, 
Themen, Gutachter…)
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Zeugnisberichtscenter aufrufen
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Zeugnisdruck konfigurieren

Zeugnisdruck in Dropdown 
auswählen

Eintragung des 
Prüfungsausschussvorsitz mit Anrede

PDF wird erstellt
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weiter Berichte erstellen

gewünschtes Dokument auswählen

Ausführung des Auftrags starten � Dokument wird erstellt

Auftragskonfiguration (wie beim Zeugnis) ist bei allen 
weiteren Berichten nicht notwendig
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Serienbriefe an (anhand konkreter Leistungsdaten) a usgewählte Studierende
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Serienmailfunktion
Steuerdatei für Serienbriefe 
Export der Ergebnisliste (Excel, CSV, 
XML)
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8. Berichte

• Im Prüfungsmanagement in ZEuS werden Berichte und Vorlagen im OpenDocument

Format (ODF) bereit gestellt.

Notwendig für eine reibungslosen Nutzung der Dokumente  ist daher für alle Mitarbeitenden 

im Bereich Prüfungsmanagement die Installation von Libre Office .

• Das Programm wird auf die Rechner der Mitarbeitenden im ZPA  verteilt.

• Andere Mitarbeitende im Fachbereich können sich das Open Source-Programm über 

folgende Website herunterladen:

���� https://de.libreoffice.org/download/download/

Version 6.2.7 – stabile Version, empfohlen für das Unternehmensumfeld
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