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Vorbereitung GoLive 2019 

für Mitarbeitende 

im Bereich Prüfungsmanagement 



Universität Konstanz 

Ablauf Schulung 

1. Einleitung 

− Begrüßung & Erläuterungen zum Ablauf des Workshops 

− Systemumstellung ZEuS – Begriffsklärungen 

2. Aufbau des Portals ZEuS  

− Konzeption 

− Anwendungsbereiche, “Ein Portal für Studierende und Lehrende“, Daten in ZEuS 

3. Personen, Rollen und Funktionen 

− Grundkonzept Personen, Rollen und Funktionen 

− Unterschiedliche Ansichten/Berechtigungen je nach Rolle 

4. Einblick ins System 

− Orientierung auf der Oberfläche 

− LogIn, Startseite, Portlets und Links 

− Menüpunkte  

5. Veranstaltungen und Prüfungen in ZEuS - Überblick – (ca. 60 min) 

− Prüfungsordnungsabbildung – das Rückgrat des Veranstaltungs- und Prüfungsmanagements 

− Grundkonzeption der Veranstaltungs- und Prüfungsdarstellung 

− Weitere Grundlagen: Raumbuchungen und Freigabestatus 

6. Raum für Fragen 
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Systemumstellung ZEuS – 
Begriffsklärungen 
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Systemumstellung ZEuS – Begriffsklärungen 

ein Blick zurück  
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LSF 
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StudIS/Admin 

1. 
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Systemumstellung ZEuS – Begriffsklärungen 

heute 

 
 

 

APP 

STU 

EXA 

StudIS/Prüfung 
POS 

     

      Portale                  HIS-GX          HISinOne                       Portal 

    

November 19 5 

StudIS/Admin 

ZEuS 

SOS 

1. 
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Systemumstellung ZEuS – Begriffsklärungen 

ab Dezember 

 
 

 

APP 

STU 

EXA 

StudIS/Prüfung 

-nur lesend - 
POS 

     

      Portale                  HIS-GX          HISinOne                       Portal 

    

November 19 6 

StudIS/Admin 

ZEuS 

SOS 

1. 

Grundlagen von  ZEuS 



Universität Konstanz 7 Oktober 2019 

Aufbau des Portals ZEuS 
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ZEuS – ein Portal für Alle 
=  Zentrales Einschreibungs- und Studienportal 

November 19. 

ZEuS ist das Portal … 

• für Bewerber  

• zur Studienbewerbung und Zulassung 

• für Studierende 

• zur Verwaltung der eigenen Daten, Gebühren, TAN-Listen etc. 

• für die Studieninformationen und -planung (Stundenplan) 

• für die Veranstaltungsbelegung sowie Prüfungsanmeldung 

• für den Abruf der Leistungsübersichten 

• für DozentInnen und PrüferInnen 

• zur Informationsplattform für die eigene Lehre und Prüfungen 

• z.T. zur Bearbeitung des eigenen Lehrangebots und zur Eintragung von Noten 

• für Fachbereiche 

• zur Planung und Veröffentlichung des Lehr- und Prüfungsangebots 

• zur Unterstützung der Durchführungsplanung von Lehre + Prüfungen 

• zur Verbuchung von Leistungsdaten 

• Zur Unterstützung von Fachstudienberatung 

• für Verwaltungsbereiche 

• zur Studierendenverwaltung (Einschreibung, Chipkartenherstellung, etc.) 

• zur Alumniverwaltung, Stellenbörse und Praktikumsangebote etc. 

 
8 

2. 
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Was soll ZEuS in Lehre und Studium leisten? 

November 19 

• Alle notwendigen Informationen sollen  in einem Portal bereit gestellt werden,  

insbesondere für  Studierende           

•                                                                     und  Lehrende 

                                                                        

9 

Information: 

VVZ 

Modulplan: 

Studium 

organisieren 

Studien-

planer: 

Übersicht und 

Belegen 

Studienservice 

Bescheinigung

Kontaktdaten 

Studien-

bewerbung 

Studium 

Leistungen: 

Ergebnisse 

einsehen 

Alumni 

Arbeitgeber 

etc. 

Veranstaltung 

organisieren 

Prüfung 

durchführen  

bewerten 

Dozentenplan: 

Übersicht 

2. 
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Woher kommen die Daten in ZEuS? 
 

November 19 

• Die Daten in ZEuS werden von den verschiedenen Bereichen, Personen und Systemen 

bereit gestellt, die für die jeweiligen Daten zuständig sind. 

• Die Daten werden daraufhin entsprechend der Rollenberechtigungen angezeigt! 
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Information 

Modulplan 

Studienplan

er 

Studienservic

e: 

Studien-

bewerbung 

Studium 

Leistungen 

Alumni 

Arbeitgeber 

etc. 

Veranstaltun

g 

Prüfung 

Dozentenplan 

Fachbereich 
 Lehrveranstaltungen 

 Prüfungen  

 Terminangaben 

 Lehrpersonen 

 Leistungen 

 etc. Verwaltung 
(Abt. Studium und Lehre, Internat. 

Office, Schlüsselqualifikation, 

Career Service etc.) 

 Zulassung 

 Gebühren 

 Immatrikulationsinfos 

 Sperren 

 Praktikumsangebote 

 

BewerberIn, StudierendeR 
 Bewerbungsantrag 

 Adresse 

 

Arbeitgeber, Alumnis 
 Stelleninformationen 

 pers. Kontaktdaten 

Systeme (z.B. Morada) 

 Rauminformationen  

der Uni 

2. 
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Personen, Rollen und Funktionen 

Grundlagen von  ZEuS 
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Personen in ZEuS 
 

Student 

Personen in ZEuS können verschiedene Rollen und Funktionen (dienstliche 

Kontaktdaten) im Laufe ihrer Universitätszugehörigkeit einnehmen. 

Studien-

beraterIn 

STU-Standard-

Manager/-in 

 DozentIn + 

PrüferIn 

prüfende 

Lehrperson 

3. 

Student/in 

Max Müller 

Mitarbeiter FB X 

Gast FB X 

Alumni 

Alumna/us 

X 

Dienstliche 

Kontaktdaten 

Mitarbeiter 

SSZ 

Dienstliche 

Kontaktdaten 

Gast SSZ 

Funktion 

Rolle 
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1.3 Rollen für Lehre und Prüfungen in den Fachbereichen  
Rollen und Rechte in ZEuS werden in Absprache mit den Fachbereichen vergeben 

 

Prüfungssekretariat 

DozentIn 

MitarbeiterIn 

Prüfungs-

sekretariat 

Akteure in den Fachbereichen an der UKN 

Rollen in ZEuS 

MitarbeiterIn 

AGs 

Prüfer-

Vertreter/-in 

Externe/r 

LehrbeauftragteR  

Fachstudien-

beraterIn 

Fachstudien-

beratung 

 DozentIn + 

PrüferIn 

LehrplanendeR 

Fachbereichs-

referentIn 

Lehrveranstaltungs- 

management 

verschiedene Rollen für Prüfung und Lehrer, s. 

Folgechart 

Prüfungsmanagement in ZEuS 
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• in der Regel ohne LogIN 

• Termin und Raumplanung 

• Verteilverfahren starten 

• Bearbeitungsrechte semesterbezogener 

Texte (VA-Inhalte) 

• Leserechte an eigenen Veranstaltungen 

• Übersicht meine Veranstaltungen 

• Teilnehmerlisten 

14 11.11.2019 

Austausch zum Campusmanagement 

Lehrperson extern 

Lehrperson lesend 

Lehrperson 

Lehrperson erweitert 

2.2 Rollen für Gutachter /Prüfer 

• in der Regel ohne LogIN 

Gutachter/-in extern 

Noten prüfungsweise 

bearbeiten  
 

 

(NUR, bei Eintragung des /r Prüfer(-

in) im Prüfungsterminsatz, 

Leistungsdatensatz einzelner 

Prüflinge nicht ausreichend für 

Noteneingabe) 

Übersicht „Meine Prüfungen 

und Veranstaltungen“ 
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Prinzip der Rollen:  Beispiel Dozent + PrüferIn 

Grundsätzliche Sichtbarkeiten der Rollen für DozentInnen + PrüferInnen: 

− PrüferInnen haben in ZEuS Zugriff auf ihre eigenen  Lehrveranstaltungen + Prüfungen  

 

Rolle „Prüfende Lehrperson einfach“ 

− Standardrolle als Voraussetzung, in ZEuS als PrüferIn gefunden zu werden 

− Erweiterung der Rolle „Lehrperson einfach“:  

+ Leserechte für eigene Veranstaltung + Prüfungstermine 

+ Leserechte für Leistungen eigener Prüfungen 

 

Rolle „Prüfende Lehrperson“ 

− Erweiterung der Rolle „prüfende Lehrperson einfach“: 

+ Noten eingeben für Leistungen eigener Prüfungen 

+ inhaltliche Bearbeitung von Veranstaltungen  

des Semesters 

 

 

 

15 Oktober 19 

https://zeus-wiki.uni-konstanz.de/wiki/ZEuS-Wiki:EXA-VerantwortungenPM/Rechte 

Leserechte 

eigene P & VA 

verbuchte Noten 

+ Noten eingeben 

+ Inhalte VA 

3. 
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Leistungsverbuchende 

DozentIn 

Leistungs-

bearbeitung 

Akteure in den entsprechenden Abteilungen 

(SQ, SLI, IO, etc.) 

Rollen in ZEuS 

Veranstaltungs- 

und Prüfungs-

planende 

Lehrveran-

staltungs- und 

Prüfungs-

management 

Externe/r 

LehrbeauftragteR  

 DozentIn + 

PrüferIn 

1.3 Rollen für Lehre und Prüfungen in fächerübergreifend 
planenden Abteilungen 
Rollen und Rechte in ZEuS werden in Absprache mit der Abteilung vergeben 

Prüfungsmanagement in ZEuS 

verschieden Rollen für Lehrer und Prüfungen 
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Rollen für die Personenbearbeitung in den Fachbereichen  
Rollen und Rechte in ZEuS werden in Absprache mit den Fachbereichen vergeben 

 

Prüfungssekretariat 

Akteure in den Fachbereichen an der UKN 

Rollen in ZEuS 

MitarbeiterIn 

AGs 

Personen-

bearbeitung 

LehrplanendeR 

Fachbereichs-

referentIn 

Personenbearbeitung

_Lehre 

3. 

In den Fachbereichen wurden 

jeweils Personen geschult, die 

Personendaten bearbeiten 

können. 

 

Wird ein/e neue/r Mitarbeitende/r 

eingestellt, der in Konstanz 

studiert (hat), so muss dieser 

vom CM-Team zunächst dem FB 

zugeordnet werden, damit dieser 

als PrüferIn/DozentIn zur 

Verfügung stehen kann. 

 Bitte über  

zeus-support@uni-konstanz.de 

melden.  

Grundlagen von  ZEuS 
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Einblick ins System 
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Login - https://zeusqs.uni-konstanz.de/exaschulung 

November 19 

 

 

 

19 

vorname.nachname 

und E-Mail-Passwort 

Login mit Ihrem Uni-Account: 
4. 
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Startseite 

.November 19 
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4. 

Elemente / Hilfen: 

 

 Portlets 

 Portalbenachrichtigungen 

 Info-Links (ZEuS-Wiki) 

 

 

Menüpunkte der Rolle „Mitarbeiter/in Prüfungssekretariat“ 

 Benutzer Funktionen 

 Standardrolle festlegen 

 Lehr- und Prüfungsorganisation 

 Veranstaltungen und Prüfungen meiner Organisationseinheit 

 Leistungen 

 Lehrangebot 

 Curriculum Designer 

 Übersicht PO-Struktur 

 Organisation 

 Telefon-Verzeichnis 

 Lesezeichen 
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Ansichten verschiedener Rollen in ZEuS 

 

 

Demonstration von den Rollen 

 

 Student/in 

 prüfende Lehrperson 

 Lehrveranstaltungsmanagement 

 Fachstudienberater 

 Mitarbeiter/-in Prüfungssekretariat 

 

im Schulungssystem - https://zeusqs.uni-konstanz.de/exaschulung  

21 Oktober 19 

3. 
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Abbildung der Prüfungsordnung -  
das Rückgrat für Lehre und Prüfungen 

Grundlagen von  ZEuS 
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Die PO-Struktur in ZEuS – Rückgrat der Lehr- und Prüfungsdaten 
 

 

 

− Die Prüfungsordnungen (PO) sind aktuell in ZEuS nur 

mit Veranstaltungen (VA) und den notwendigsten 

Modulen/Konten abgebildet 

− Mit der Migration der Prüfungswelt wird die Logik 

hinterlegt, mit der Module bestanden und Gesamtnoten 

errechnet werden  

− Elemente zur Notenberechnung und 

Leistungsverwaltung kommen hinzu 

 

Neu in ZEuS 

 

− Veranstaltungen (VA), Prüfungsleistungen (PL) und 

Berechnungs-/Verwaltungselemente in einer 

gemeinsamen Struktur 

 Verwendung der PO-Struktur in 

Veranstaltungsverzeichnis (VVZ), Studienplaner, 

Leistungsübersichten 
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5. 
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Die PO-Struktur in ZEuS – Rückgrat der Lehr- und Prüfungsdaten 

24 Oktober 2019 

… im Vorlesungsverzeichnis: 

 keine Prüfungen 

 keine Verwaltungskonten 

5. 
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Die PO-Struktur in ZEuS 

25 Oktober 2019 

 alle Verwaltungskonten 

 Prüfungen und VA 

5. 

… im Curriculum Designer 
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Die PO-Struktur in ZEuS 

26 Oktober 2019 

… in der studierendenweise Leistungsbearbeitung (LESB) 

5. 

 alle Verwaltungskonten 

 Prüfungen und VA 
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Die PO-Struktur in ZEuS 

27 Oktober 19 

5. 

… im Studienplaner 

 Verwaltungskonten ausgeblendet: 

d.h. Sichtbarkeit ab Modulebene 

 Prüfungen & Prüfungstermine 

 Veranstaltungen:  

 semesterabhängig und  

 Semesterunabhängig 

Grundlagen von  ZEuS 
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Die PO-Struktur in ZEuS 

28 Oktober 2019 

… in „Meine Leistungen“ 

 Konten OP/ZP/8990 sichtbar 

 (alle Elemente mit Leistung BE/NB)  

5. 
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Konzeption von  
Lehrveranstaltungen und Prüfungen 

Grundlagen von  ZEuS 



Universität Konstanz 

Konzeption von Lehrveranstaltungen und Prüfungen  
in ZEuS 

Vorbereitung Go Live Prüfungsmanagement in ZEuS 30 Juni 2018 

langfristig gültige, semesterunabhängige Veranstaltung bzw. Prüfung 

• nur Veranstaltungen: beschreibende Texte (Inhalt, Lernziel, Voraussetzungen, 

Literatur, etc. (werden von semesterabhängigen Informationen ggf. überschrieben)) 

• Titel 

• Veranstaltungs- bzw. Prüfungsart 

• Zuordnungen und Verknüpfungen (Prüfungsordnung, anbietender Fachbereich) 

WiSe 2020 

PG 2 

PG 1 

Parallelgruppen (PG) bzw. Prüfungstermine 

• nur 

Veranstaltungen: 

semesterbezo-

gene Texte (Inhalt, 

Lernziel, 

Voraussetzungen, 

Literatur, etc. 

• semesterbezogener 

Titel 

• Lehr- bzw. 

Prüfungssprache 

• Belegzeiträume 

• Datum, Uhrzeit, Raum,  

• Dozent bzw. Prüfer 

PG 1 

PG 2 

PG 3 

z. B. Wintersemester 2019 

5. 
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Konzeption von Lehrveranstaltungen und 
Prüfungen in ZEuS 

31 Juni 2018 

Veranstaltung semesterunabhängig 

Prüfung semesterunabhängig 

Termin + Infos semesterbezogen 

Datum + Details 

Termin semesterbezogen 

Datum + Details 

Wann und wo findet die 

Veranstaltung/Prüfung im konkreten 

Semester statt? 

Was ist es grundsätzlich für eine 

Veranstaltung/Prüfung und für 

welche Studiengänge? 

5. 
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Räume in ZEuS 
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Räume in ZEuS 
interne, externe, zentrale und dezentrale Räume in ZEuS 

Oktober 19 33 

Alle an der Uni Konstanz existierenden  

Büro- , Veranstaltungs- und Besprechungsräume finden Sie auch in ZEuS 

• Datengrundlage Morada (System des Facility Managements) 

 

Außerdem werden auf Nachfrage sukzessive externe Veranstaltungsräume  in ZEuS 

eingepflegt 

• ZFP Reichenau 

• Bischofsvilla etc. 

 

In der Veranstaltungs- und Prüfungsplanung wird für die Raumanfrage und -zuweisung 

über eine spezielle Anfragemaske auf diese Räume zugegriffen. 
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Grundsätzlich wird jeder interne und externe Raum von einer verantwortlichen 

Person verwaltet.  

 Raumplanung ist immer nur in Absprache mit dieser Person möglich.  

     Dieser Prozess ist bisher jedoch nicht vollständig in ZEuS abgebildet. 

Ziel ist es, jedem in ZEuS hinterlegtem Raum einen Raumverwalter zuzuordnen 

• Raumanfragen werden dann direkt in ZEuS gestellt 

• an den verantwortlichen Raumverwalter weiter geleitet 

• bearbeitet , d.h. bestätigt (oder ggf. abgelehnt) an Sie zurückgespielt 

 

Aktuell in ZeuS verwaltete Räume 

• alle zentralen Lehrräume 

• Großteil der dezentral von den Fachbereichen oder Abteilungen verwalteten Räumen 

• Teilweise externe Räume (zfp bspw. vom FB Psychologie) 

 

Leider ist (noch) nicht allen dezentral von den Fachbereichen bzw. Abteilungen 

verwalteten Räume in ZEuS ein verantwortlicher Raumverwalter zugewiesen. 

• Eine Raumanfrage ist in ZEuS nicht möglich 

• Räume können in ZEuS ohne Anfrage direkt in einer Prüfung (Veranstaltung) eingetragen werden 

• selbstverständlich muss vorab der benötigte Raume bei der in der ‚echten Welt‘ ‚ verantwortlichen 

Person angefragt werden  

34 Oktober 19 

Räume in ZEuS 
verwaltete und nicht verwaltete Räume in ZEuS  

Grundlagen von  ZEuS 
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Räume in ZEuS 
Hinweise für die Terminplanung 

Räume unspezifisch anfragen 

• Für eine Prüfung werden bestimmte Ausstattungsmerkmale (Sitzplätze, Multimedia-Ausstattung, etc. 

benötigt, der konkrete Raum ist nicht relevant. 

• Über die Angabe der benötigten Ausstattung in der Suchmaske kann ein unspezifischer Raum 

angefragt werden. 

• Wählen Sie 0 Prüfungsraum aus der Ergebnisliste und fragen Sie diesen Raum bei der 

Lehrraumvergabe an. 

• Von der Lehrraumvergabe wird Ihnen ein konkreter Prüfungsraum zugewiesen. 

• Das Rückspielen dieses Raumes geschieht aktuell (noch) nicht automatisiert. Sie müssen dafür eine 

neue Raumanfragen stellen, die in der Regel nach einem Tag bestätigt wird.  

 

Konkrete Räume (Räume in bestimmten Gebäuden) gezielt anfragen 

• Befüllen Sie in der Suchmaske nur das Feld Bezeichnung 

• Löschen Sie die automatisch eingetragenen Sitzplätze 

 

Veranstaltung oder Büroraum 

• setzen sie die Auswahlhäkchen hier bitte mit Bedacht 

• Auswahlhäkchen bei beiden gesetzt, sucht nach Räume, die als Büro UND Veranstaltungsraum 

markiert sind 
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Freigabestatus – aktueller Stand 
 

Die Freigabestatus unterstützen lediglich visuell den Bearbeitungsprozess und 

haben aktuell keine Auswirkungen auf Bearbeitung oder Sichtbarkeit 

 

kopiert  nach der Migration und bei  

  neuem gekoppelten Prüfungstermin 

in Bearbeitung  nach Aufruf und erneutem speichern automatisch 

 

freigegeben  nur im VA-Management 

gesperrt  nur im VA-Management 
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Kopplung von Veranstaltungen und Prüfungen 
in der PO-Struktur 

Prüfung und Veranstaltung wissen voneinander! 

− Gemeinsame Bearbeitung von Veranstaltungen und Prüfungsterminen wird erleichtert 

− Informationen aus der Veranstaltung werden in die Prüfungstermine übernommen 

− Verantwortliche DozentInnen  PrüferInnen 

− Semesterabhängige Titel  

− Anzahl der Parallelgruppen 

− Implizite Prüfungsanmeldung wird möglich 

 

Implizite Prüfungsanmeldung 

− Verfahren, bei dem z.B. alle TeilnehmerInnen einer Veranstaltung zur dazugehörigen 

Prüfung angemeldet werden können. 

1. Durch separates Anstoßen durch das Prüfungssekretariat zu einem bestimmten 

Zeitpunkt 

2. Automatisiert bei der Belegung der Veranstaltung 

− Eine Abmeldung von der VA führt auch zu einer Prüfungsabmeldung 

− Separate Abmeldezeiträume für die Prüfung möglich 
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1. 
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Neue Funktionen  neue Prozesse?  
 

Prüfer-Vertretung 

−Rolle „Prüfer-Vertreter/-in“ um stellvertretend für eine/n Prüfer/in 

Prüfungsleistungen zu verbuchen 

 

Integriertes System: Veranstaltungen und Prüfungen 

− Technische Kopplung von Veranstaltungen und Prüfungen 
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Projektteam Campusmanagement 
Ansprechpartner für Anwendungsfragen: 

 

Annette Manz Laura Nickel Christina Sattel 

Tel.: +49 (0) 75 31/88 -4134 -2934   -4868 

annette.manz@uni-konstanz.de laura.nickel@uni-konstanz.de christina.sattel@uni-konstanz.de 

 

Anna Eiser Maik Pawellek 

- 2920 -2297 

anna.eiser@uni-konstanz.de maik.pawellek@uni-konstanz.de 

 

 

  

  

Herzlichen 

Dank! 
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