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3. Prüfungsplanung für WiSe
2019 abschließen

Prüfungsmanagement in ZEuS24

1. Überblick aller Prüfungstermine im Fachbereich
2. Prüfungstermine ausplanen und anpassen
3. Prüfungstermine neu anlegen 

1. für neue Prüfungen (unabhängig und abhängig)
2. für bereits (unabhängig) existierende Prüfungen

4. Raumanfragen stellen bzw. bearbeiten 
5. Prüfungsanmeldung einrichten

1. Angaben zu An- und Abmeldung kontrollieren 
2. Prüfungsanmeldeinformationen gestalten
3. Übersicht der Anmeldungen
4. Studierendensicht
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Befüllen Sie die Suchmaske mit den entsprechenden Daten und klicken Sie auf 
Suchen .
Wenn Sie keine Suchkriterien eingeben, erhalten Sie alle Prüfungen Ihres 
Fachbereichs für das gewählte Semester/die gewählte Prüfungsperiode.

Prüfungsmanagement in ZEuS27

3.2. aus POS migrierte Prüfungsplanung für WiSe 2019  ausplanen
Prüfungstermine einzeln bearbeiten
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Prüfungstitel semesterabhängig

Zugriff auf Terminbearbeitung

Zugriff auf Detailansicht (Studierendensicht)

Ergebnisliste ausdrucken

Standardmäßig eine Zeile je Prüfung, unabhängig von der Anzahl der Einzeltermine; mit 
diesem Button umschalten auf eine Zeile je Prüfungstermin
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3.2. aus POS migrierte Prüfungsplanung für WiSe 2019  ausplanen
Prüfungstermine einzeln bearbeiten
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Wechsel zu Prüfungsterminen der 
gleichen Prüfung anderer Semester

zur Detailansicht einer Prüfung

semesterbezogen Details einzelner 
Prüfungstermine bearbeiten

Zeiträume : allgemeine 
Anmeldezeiträume einsehen
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Zugeordnete Module und 
Studiengänge einsehen

Zugriff auf gekoppelte Veranstaltung 
(bei entsprechender Berechtigung)

Anlegen einer Internen Notiz (für 
andere Bearbeiter)

Neuen Prüfungstermin anlegen oder 
Grunddaten bestehender Termine 
bearbeiten (siehe auch nächste Folie)
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3.2. aus POS migrierte Prüfungsplanung für WiSe 2019  ausplanen
Prüfungstermine einzeln bearbeiten. Bearbeitungsmas ke
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Fügen Sie eine Terminankündigung hinzu. Wenn Sie kein Datum eintragen, erscheint in der 
Ansicht „t.b.a.“ (to be announced).

Erzeugen Sie eine Terminserie nach bestimmten Vorgaben, bspw. vier aufeinanderfolgende 
Termine mit je 15 Minuten Pause dazwischen.

Importieren Sie Termine, die Sie vorher in Excel eingetragen haben. Damit die Daten richtig 
eingelesen werden können, exportieren Sie vorher bitte ein Dokument (4), in das Sie dann die 
Termine eintragen.

Exportieren Sie die Termine als Excel-Datei.
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3.2. aus POS migrierte Prüfungsplanung für WiSe 2019  ausplanen
Prüfungstermine einzeln bearbeiten. Bearbeitungsmas ke
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Bearbeitung der Grunddaten eines 
Termins

Bemerkung zur Prüfungsanmeldung 

Prüfer eintragen

Raumanfragen (Button nur aktiv für 
konkrete Termine)

Termin löschen

Prüfungstitel semesterabhängig, 
Prüfungsform

konkreter Termin oder 
Terminankündigung

Überblick studentischer 
Prüfungsanmeldungen
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3.2. aus POS migrierte Prüfungsplanung für WiSe 2019  ausplanen
Prüfungstermine  einzeln bearbeiten. Bearbeitungsma ske



Universität Konstanz

2
1

3

19.11.2019 Prüfungsmanagement in ZEuS32

3.2. aus POS migrierte Prüfungsplanung für WiSe 2019  ausplanen
Prüfungstermine einzeln bearbeiten. Grunddaten bear beiten

• Titel des Prüfungstermins 
übersetzen

• An- und Abmeldezeiten werden 
durch allgemeine Zeiträume 
definiert und nur in Ausnahme-
fällen am einzelnen Prüfungs-
termin bearbeitet. Weitere 
Informationen dazu ab Folie 49.

• Speichern nicht vergessen!
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3.2. aus POS migrierte Prüfungsplanung für WiSe 2019  ausplanen
Prüfungstermine einzeln bearbeiten. Prüfer eintrage n

19.11.2019
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Suche nach Prüfern des eigenen 
Fachbereichs ist vorbelegt. 

Ggf. Suche nach konkreten Prüfer-
namen, anderen Fachbereichen, etc.: 
Vorbelegung überschreiben

Prüfer
Prüfungskommission

Suche starten

Prüferrolle aus Dropdown auswählen

ggf. verteilte Gewichtung eintragen

Person zuordnen
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3.2. aus POS migrierte Prüfungsplanung für WiSe 2019  ausplanen
Prüfungstermine bearbeiten – Raum anfragen. Suchmask e

19.11.2019

Detaillierte Beschreibung von Raumanfragen in 
ZEuS in Kapitel 3.4.
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