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Zugang 

Testsystem: https://zeusqs.uni-konstanz.de/exaschulung

Zugangsdaten: uniweite Benutzerkennung und  Passwort

ggf. müssen Sie nach LogIn Ihre Rolle wechseln

− Kick auf Männchen-Symbol

− gewünschte rolle aus Dropdown auswählen

Prüfungsmanagement in ZEuS15.11.2019

0. Zugang und Testumgebung

4
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1. Prüfungsmanagement in ZEuS

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA
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APP

STU

EXA

StudIS/Prüfung
POSPOS

Portale HIS-GX HISinOne Portal

Prüfungsmanagement in ZEuS15.11.2019

StudIS/Admin

ZEuS

SOS

1.1 Systemumstellung ZEuS – Begriffsklärungen

6
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Systemumstellung ZEuS – Begriffsklärungen
ab Dezember

APP

STU

EXA

StudIS/Prüfung
-nur lesend -

POSPOS

Portale HIS-GX HISinOne Portal

November 197

StudIS/Admin

ZEuS

SOS

1.

Grundlagen von  ZEuS
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Stand der Abbildung: POs zum GoLive Studierende (Fälle)

1. abgebildet 124 13048

2. noch abzubilden 31 746

3. nicht abzubilden 96 281 (1-9 Fälle/PO)

+ alle Poolprüfungen

Zielszenario - Leistungsmigration:

1. Alle Leistungen aller aktuell immatrikulierten Studierenden + aller AbsolventInnen
der letzten zwei Semester (in den abgebildeten Studiengängen) 

2. Die Leistungen dieser Studierenden verbleiben in POS und werden später migriert.
Abschlussarbeiten müssen in POS, Poolleistungen müssen doppelt verbucht 
werden.

3. Leistungen verbleiben in POS 
Abschlussarbeiten müssen in POS, Poolleistungen müssen doppelt verbucht 
werden.

Systemumstellung ZEuS – Daten nach der Umstellung
ab Dezember
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…

1.2 Konzeption von Prüfungen in ZEuS

Prüfungsmanagement in ZEuS9 15.11.2019

Langfristig gültige, semesterunabhängige Prüfung

• Titel

• Prüfungsart

• Zuordnungen und Verknüpfungen (Prüfungsordnung, anbietender Fachbereich)

• Kommentar

SoSe 20

Prüfungsterminsätze (Parallelgruppen)
• notwendig, um Online-Anmeldeverfahren 

einzurichten

• Bemerkung zur Prüfungsanmeldung

• Anmeldeverfahren und Zeiträume

• ggf. konkreter Termin, Raum und Prüfer

z. B. Wintersemester 2019

…

WiSe 20
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1.3 Die PO-Struktur in ZEuS – Rückgrat der Lehr- und Prüfungsdaten

• Die Prüfungsordnungen (PO) sind aktuell in ZEuS nur 
mit Veranstaltungen (VA) und den notwendigsten 
Modulen/Konten abgebildet.

• Mit der Migration der Prüfungswelt wird die Logik 
hinterlegt, mit der Module bestanden und Gesamtnoten 
errechnet werden .

• Elemente zur Notenberechnung und 
Leistungsverwaltung kommen hinzu.

Neu in ZEuS

• Veranstaltungen (VA), Prüfungsleistungen (PL) und 
Berechnungs-/Verwaltungselemente in einer 
gemeinsamen Struktur.

� Verwendung der PO-Struktur in 
Veranstaltungsverzeichnis (VVZ), Studienplaner, 
Leistungsübersichten.

Prüfungsmanagement in ZEuS10 15.11.2019
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2. Rollen und Rechte im 
Prüfungsmanagement

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA
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2.1 Rollen für das Zentrale Prüfungsamt

− MitarbeiterInnen des Zentralen Prüfungsamtes haben Zugriff auf alle Leistungsdaten 
aller Studierender

Mitarbeiter/-in Zentrales Prüfungsamt
− Standardrolle für die MitarbeiterInnen
− Rechte zur Leistungsbearbeitung & Erstellung von Berichten
− Prüfungsterminsätze anlegen (Onlineanmeldung)
− Raumanfragen (für Masterklausuren etc.)

Senior-Manager/-in Zentrales Prüfungsamt
− Erweiterung der Standardrolle um administrative Rechte:

+ Diploma Supplement-Pflege

Personenbearbeitung_Lehre
− Neue Gutachter anlegen und 

Berechtigungen vergeben

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA15.11.2019

Leistungs-
bearbeitung 
& Berichte

Administration

Personenbearbeitung
_Lehre
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• in der Regel ohne LogIN

• Termin und Raumplanung
• Verteilverfahren starten

• Bearbeitungsrechte semesterbezogener 
Texte (VA-Inhalte)

• Leserechte an eigenen Veranstaltungen
• Übersicht meine Veranstaltungen
• Teilnehmerlisten

13 15.11.2019

Lehrperson extern

Lehrperson lesend

Lehrperson

Lehrperson erweitert

2.1 Rollen für GutachterInnen /PrüferInnen

• in der Regel ohne LogIN

Gutachter/-in extern

Noten 
prüfungsweise 

bearbeiten 

(NUR, bei Eintragung 
des /r Prüfer(-in)

im Prüfungsterminsatz)

Übersicht 
„Meine 

Prüfungen und 
Veranstaltungen

Austausch zum Campusmanagement

Prüfungsberechtigte/r

Eintragung in 
Prüfungen als 

Prüfer möglich

Die Rolle 
Prüfungsberechtigte/r 
wird zusätzlich 
spezifisch vergeben. 
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2.2 Umsetzung des Rollen-Konzeptes für 
GutachterInnen und PrüferInnen

Rollen für Gutachter und PrüferInnen
• Erweiterung existierender Lehrpersonen-Rollen um entsprechende Rechte für 

Prüfungen (auf dem Produktiv-System)
• mit der Migration der Prüfungen aus POS werden Prüferrechte aktiviert (sofern Person als 

Prüfer eingetragen ist)
• bereits vor System-Umstellung werden neue Menüpunkte sichtbar
• aktuell: Abgleich Prüfer in POS mit Lehrperson in ZEuS

• Prüfer, ohne aktive LP-Rolle erhalten Rolle GutachterIn externe(r) 

Notwendige Nacharbeiten
• nicht alle Personen mit aktiver Lehrpersonen-Rolle in ZEuS besitzen tatsächlich auch eine 

Prüfungsberechtigung � daher haben wir nach unserem Austausch mit Ihnen das Recht, 
einer Prüfung zugeordnet werden zu können, den Lehrpersonen-Rollen entzogen und 
dieses Recht einer eigenen Rolle „Prüfungsberechtigte/r“ zugewiesen. 
Erläuterung: Diese Rolle hat keinerlei weiteren Rechte und dient lediglich dazu, sicher zu stellen, dass nur 
prüfungsberechtigte Lehrende auch in Prüfungen eingetragen werden können und Sie zudem die Möglichkeit haben die 
Prüfungsberechtigten komfortabel suchen und ausgeben zu können.

• Nach dem GoLive muß diese Rolle „Prüfungsberechtigte/r“ von den Fachbereichen all 
denen entzogen werden, die diese Berechtigung nicht haben und nie hatten!

Austausch zum Campusmanagement14 15.11.2019

!
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2.3 Sachbearbeiter-Rolle in Fachbereichen 

Prüfungssekretariat

MitarbeiterIn
Prüfungs-
sekretariat

Akteure in den Fachbereichen an der UKN in der Prüf ungsbearbeitung

Rollen in ZEuS

MitarbeiterIn
AGs

Prüfer-
Vertreter/-in

Fachstudien-
beraterIn

Fachstudien-
beratung

LehrplanendeR

Fachbereichs-
referentIn

Lehrveranstaltungs-
management

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA
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3. Prüfungsanmeldung in ZEuS

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA
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persönliche Anmeldung im ZPA  möglich

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA15.11.2019

3. Prüfungsanmeldung 
Abschlussarbeiten und -prüfungen zur Anmeldung vorb ereiten

Prüfungselement

Prüfung 
kann 
ange-
meldet 
werden

Online Anmeldung in ZEuS
(persönliche Meldung
zusätzlich notwendig)

Voraussetzungen in 
der PO abgebildet

Anmeldezeitraum
ist angelegt

Prüfungsterminsatz 
für Vorsemester ist 

angelegt

Prüfung 
kann 
ange-
meldet 
werden

Prüfungsterminsatz 
für 

Planungssemester 
erstellen

+
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3. Prüfungsanmeldung 
Prüfungsterminsätze aus Vorsemester aufrufen

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA15.11.2019
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3. Prüfungsanmeldung 
Suchmaske befüllen

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA15.11.2019

Eingabe der ersten Buchstaben, 
Auswahl aus Vorschlagsliste 
übernehmen

1

2

3

4

5
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3. Prüfungsanmeldung 
Prüfungsterminsatz aus Vorsemester für Planungsseme ster ausplanen

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA15.11.2019

Planungssemester aus 
Dropdown auswählen

1
2

3



Universität Konstanz

3. Prüfungsanmeldung 
Prüfungsterminsatz aus Vorsemester für Planungsseme ster ausplanen

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA15.11.2019

1

2

3

4

5
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3. Prüfungsanmeldung 
Anmeldezeiten kontrollieren

01.05.2010 01.09.2010
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3. Prüfungsanmeldung 
Bemerkung zur Prüfungsanmeldung eintragen

Mit Klick auf das Flaggensymbol 
öffnet sich das Eingabefeld für 
die Übersetzung
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4. Prüfungsorqanisation

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA

4. Prüfungsorganisation im ZPA - Prozess
4.1 studierendenweise Leistungsbearbeitung – Übersicht
4.2 Neue Anmeldung anlegen – Neue Leistung anlegen
4.3 Prüfungsdetails bearbeiten – Leistungen bearbeiten
4.4 Studierenden-Sicht
4.5 Prüfer-Sicht
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4.1 studierendenweise Leistungsbearbeitung – Übersic ht

Leistungen aller Studierenden bearbeiten: 

• Anzeige von Studienverlauf und Studierendendaten

• Leistungen neu anlegen

• Leistungsdaten bearbeiten

• Leistungen anerkennen

Studierendensuche 

über Suchmaske

Bearbeitungs-
maske

Suchergebnis
• Export-

Möglichkeiten
• Serien-Email-

Funktion

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA
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1. Rufen Sie den Menüpunkt Leistungen bearbeiten pro Studierendem auf.

2. Geben Sie die Daten des/der Studierenden ein, die Sie finden möchten.

3. Klicken Sie auf Suchen .

4. Wählen Sie den gewünschten Studierenden aus der Liste durch Klick auf den Nachnamen aus. 

1 2

3
4
5

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA

4.1 studierendenweise Leistungsbearbeitung – Übersic ht
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4.1 studierendenweise Leistungsbearbeitung
Übersicht über die Bereiche in der Leistungsbearbei tung pro Studierendem
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Für die Leistungsdaten eines Studierenden gibt es 

drei verschiedene Ansichten, in die sie über die 

entsprechenden Buttons wechseln können.

• In der Baumansicht (die sich standardmäßig öffnet) sehen Sie alle Leistungen, die der 

Student bisher (ggf. im gewählten Studiengang) erbracht hat. Bearbeiten Sie hier 

bestehende Leistungen (auch vorhandene Online-Anmeldungen)

• Im Soll-Ist Vergleich finden Sie neben den bereits erbrachten Leistungen auch alle 

weiteren Leistungen, die in der jeweiligen PO vorgesehen sind. Hier können Sie 

Abschluss-Arbeit bzw. Prüfung anlegen, wenn keine Onlineanmeldung stattgefunden 

hat.

• In der Listenansicht können Sie die Leistungen im Raster bearbeiten.

• Bitte nicht verwenden, da hier das aufklappen alle Bereiche beinhaltet und u.U. sehr 
lange dauern kann!

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA

4.1 studierendenweise Leistungsbearbeitung – Übersic ht
verfügbare Ansichten
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1

2 3
Machen Sie die Leistungsübersicht für sich 
handhabbar, in dem Sie die Spaltensortierung nach 
Ihren Bedürfnissen einrichten

1. Mit Klick auf Anpassen öffnet sich ein Overlay

2. Wählen Sie mit Spalten ab , die für Sie nicht 
relevant sind

3. Verschieben Sie Spalten nach oben (links), um 
alle relevanten Daten auf einen Blick auf dem 
Bildschirm zu haben

1
2

3

4.1 studierendenweise Leistungsbearbeitung 
Ansicht anpassen
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1

3

2

b

a

31 15.11.2019

Greifen Sie über den Soll-Ist Vergleich auf die entsprechende Prüfung in der PO zu

Legen Sie mit Klick auf einen neue Leistung an oder, falls bereits ein erster Versuch unternommen
wurde, legen Sie mit Klick auf einen neuen Versuch an.

Geben Sie alle Daten der Leistung in der sich öffnenden Maske ein. 

Vergessen Sie nicht zu speichern.

1

2
3

4.2 Neue Anmeldung anlegen – Neue Leistung anlegen 
Option1: Neue Leistung anlegen im Soll-Ist Vergleic h

a
b
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1. Alternativ können Sie auf der Registerkarte Neue Leistung anlegen eine entsprechend Leistung anlegen
2. Die Suche öffnet sich. Hier suchen Sie das PO-Element, für das Sie eine Leistung (Prüfungsanmeldung) anlegen 

wollen. 
• Der Studiengang des Studierenden wird automatisch eingetragen 
• Wir empfehlen die Suche nach konkreter Element-Nummer

3. Wenn Sie alle Suchkriterien eingetragen haben, klicken Sie auf Suchen . (weiter auf der nächsten Folie)

1

2

3

1
2

3

4.2 Neue Anmeldung anlegen – Neue Leistung anlegen 
Option2: Registerkarte „Neue Leistung anlegen“ 1/2
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4. Klicken Sie auf den blauen Pfeil hinter dem entsprechenden PO-Element, um die Bearbeitungsmaske zu 
öffnen.

5. Tragen Sie alle relevanten Leistungsdaten ein (Weitere Eintragungsmöglichkeiten auf Folgecharts)
6. Vergessen Sie nicht, zu speichern !

4
5
6

4.2 Neue Anmeldung anlegen – Neue Leistung anlegen 
Option2: Registerkarte „Neue Leistung anlegen“ 2/2
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4.3 Prüfungsdetails bearbeiten – Leistungen bearbeit en

1. Wählen Sie die gewünschten Studiengänge an oder ab. 

2. Wechseln Sie in die Baum-Struktur . 

3. Suchen Sie die Leistung , die Sie bearbeiten möchten. Durch Klick auf das +-Symbol lässt sich die Struktur nach 

unten hin weiter öffnen. Bitte vermeiden Sie Klick auf „Alle aufklappen“.

4. Nun können Sie die Leistung bearbeiten .

1
2
3

4

1

3

3 4

2

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA
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Ggf. Status anpassen

Gutachter eintragen

Werden hier mehr als ein Gutachter 
eingetragen, muss eine Gewichtung 
angegeben werden, sonst wird 
keine Note berechnet

4.3 Prüfungsdetails bearbeiten – Leistungen bearbeit en

1

2

3

1
2



Universität KonstanzPrüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA15.11.2019

Sind für schriftliche Arbeiten im Prüfungselement entsprechende Zeiträume 
eingetragen, wird mit Eintragung des Startdatums das geplante 
Abgabedatum automatisch befüllt.
Für mündliche Prüfungen ist die Eintragung des geplanten Prüfungstermins 
ausreichend.

Eintragung von Titel der Arbeit bzw. Prüfungsthema

1

1

2

2

3

3

4.3 Prüfungsdetails bearbeiten – Leistungen bearbeit en
Termine, Fristen und Titel für schriftliche Arbeiten eintragen
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geplanten Prüfungstermin eintragen

Prüfungsthema und ggf. Uhrzeit und Raum hier eintragen

Uhrzeit und Raum müssen nach Abschluss der Benotung wieder 
entfernt werden

4.3 Prüfungsdetails bearbeiten – Leistungen bearbeit en 
Termine, Titel und Raum für Abschlussprüfungen eintragen

1

2

1
2

!
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4.4 Studierenden – Sicht
erfolgreiche Anmeldung im Studienplaner
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4.5 PrüferInnen – Sicht
Meine Prüfungen

Hinweis auf anstehende Begutachtung 
entsprechend der Einstellungen am 
semesterunabhängigen Prüfungselement.



Universität Konstanz15.11.2019

5. Leistungen bearbeiten

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA
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5. Leistungen bearbeiten

• Noteneingabe durch das ZPA
• Gutachter (bzw. Prüfer) haben keine Berechtigung Noten in den Leistungsdatensatz von 

Studierenden zu schreiben

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA15.11.2019
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5. Leistungen bearbeiten
Leistungen ���� Leistungen bearbeiten pro Studierendem ����

Studierenden-Daten aufrufen



Universität KonstanzPrüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA15.11.2019

5. Leistungen bearbeiten
Leistungen ���� Leistungen bearbeiten pro Studierendem ����

Studierenden-Daten aufrufen

Leistungsdaten in der Baumstruktur 
bis zur zu bearbeitenden Leistung 
öffnen

Bearbeitung öffnen

1

2

1
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5. Leistungen bearbeiten
ggf. konkretes Abgabedatum eintragen (schriftliche Arbeiten)

Konkretes Abgabedatum eintragen

Geplantes Bewertungsdatum 
eintragen

2
12

1
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3

4

Teilnoten eingeben

Gesamtbewertung errechnet sich 
automatisch aus der Gewichtung

Status passt sich entsprechend an

(geplantes) Abgabedatum wird als 
Prüfungsdatum gesetzt

2

1
5. Leistungen bearbeiten
Bewertung eintragen

3

2

1
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5.1 Prüfersicht: Leistungsübersicht

1 2

Nennung weiterer Gutachter 
Keine Noteneingabe, reine Leserechte an (gewichteter ) 
Gesamtnote.

1
2
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6. Wiedervorlagen

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA
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6. Wiedervorlagen automatisch generieren
auf Basis von Abgabe- bzw. Prüfungstermin

ggf. Empfänger der 
Wiedervorlage ändern

ggf. freie Bemerkung 
eintragen

1

2

1
2
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6. Wiedervorlagen erstellen

Neue Wiedervorlage anlegen

ggf. Empfänger wählen

Fälligkeitsdatum setzen

Grund aus Dropdown wählen

Bemerkung ergänzen

1

2

3

4

5

1

2 3 4 5
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6. eigene Wiedervorlagen anzeigen

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA15.11.2019

Eigene Wiedervorlagen 
aufrufen

ggf. Gesamtliste durchsuchen

Bearbeitung öffnen

1

2

2
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7. Pflege Diploma Supplement

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA

nur in der Rolle Senior-Manager/-in 
Zentrales Prüfungsamt!
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7. Diploma Supplement

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA15.11.2019

1

2

3

Suchmaske öffnen über 
Curriculum Designer �
Elemente bearbeiten

Eindeutige Bezeichnung (in 
Anführungszeichen!) oder 
Titel der PO eintragen
Typ „Prüfungsordnung“ 
auswählen

Bearbeitung über Stift-Icon 
öffnen
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7. Diploma Supplement

Bearbeitung entsprechender 
Inhalte auf der Registerkarte 
„Diploma Supplement“)
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8. Berichte, Serienbriefe und 
Abfragen

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA
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8. Berichte, Serienbriefe und Abfragen

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA15.11.2019

Zeugnis
Diploma Supplement
Zeugnis-Empfangsbestätigung
Urkunde 
Notenspiegel

Übersicht angemeldeter und 
begonnener Abschlussarbeiten bzw. 
Abschlussprüfungen (Termine, 
Themen, Gutachter…)
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8. Berichte, Serienbriefe und Abfragen
Zeugnisberichtscenter aufrufen
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8. Berichte, Serienbriefe und Abfragen
Zeugnisdruck konfigurieren

Zeugnisdruck in Dropdown 
auswählen

Eintragung des 
Prüfungsausschussvorsitz mit Anrede

PDF wird erstellt
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8. Berichte, Serienbriefe und Abfragen
weiter Berichte erstellen

gewünschtes Dokument auswählen

Ausführung des Auftrags starten � Dokument wird erstellt

Auftragskonfiguration (wie beim Zeugnis) ist bei allen 
weiteren Berichten nicht notwendig

1 2 3

1

2

3
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8. Berichte, Serienbriefe und Abfragen
Serienbriefe an (anhand konkreter Leistungsdaten) a usgewählte Studierende

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA15.11.2019

Serienmailfunktion
Steuerdatei für Serienbriefe 
Export der Ergebnisliste (Excel, CSV, 
XML)
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8. Berichte

• Im Prüfungsmanagement in ZEuS werden Berichte und Vorlagen im OpenDocument

Format (ODF) bereit gestellt.

Notwendig für eine reibungslosen Nutzung der Dokumente  ist daher für alle Mitarbeitenden 

im Bereich Prüfungsmanagement die Installation von Libre Office .

• Das Programm wird auf die Rechner der Mitarbeitenden im ZPA  verteilt.

• Andere Mitarbeitende im Fachbereich können sich das Open Source-Programm über 

folgende Website herunterladen:

���� https://de.libreoffice.org/download/download/

Version 6.2.7 – stabile Version, empfohlen für das Unternehmensumfeld

!

Prüfungsmanagement in ZEuS für das ZPA
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