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Themen 

1. Serviceanmeldung von Erstsemester-Studierenden 

2. Anmerkung zu gekoppelten Prüfungen für aktuelle hybride 

Veranstaltungsformen  

3. Liste der tagesaktuellen Veranstaltungen - Korrektur 

4. Zeitraumgruppe zur Belegungsbearbeitung 
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1. Serviceanmeldung von Erstsemesterstudierenden 

Um die Serviceanmeldung der Erstsemesterstudierenden zu ermöglichen, 

haben wir das Recht, Anmeldungen für Veranstaltungen nachzufassen, 

vorübergehend an die Rolle Leistungsverbuchung vergeben. Das ermöglicht 

es, die gesamte Serviceanmeldung in einer Rolle durchzuführen. 

 

Langfristig soll das Konzept allerdings dahingehend umgestellt werden, dass 

nur die Rolle Lehr- und Prüfungsplanung Veranstaltungsteilnehmer 

nacherfassen kann und die Rolle Leistungsverbuchung weiterhin nur für die 

Verbuchung und Anmeldung von Prüfungsleistungen zuständig ist. 
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1. Serviceanmeldung von Erstsemesterstudierenden 
Anleitung: Erstsemesterstudierende suchen 

Rolle: Leistungsverbuchung 

Leistungen > Leistungen bearbeiten pro Studierendem 

 

  

Wenn Sie hier keine konkreten 

Studiengang suchen, finden Sie alle 

Erst- und Neueinschreibungen Ihres 

Fachbereichs (Zuordnung Ihrer Rolle) 
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1. Serviceanmeldung von Erstsemesterstudierenden 
Anleitung: Erstsemesterstudierende suchen 

Suchergebnis per Excel-Export exportieren 

Alle Matrikelnummern markieren und kopieren 

(liegen dann in der Zwischenablage des 

Betriebssystems)  
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1. Serviceanmeldung von Erstsemesterstudierenden 
Anleitung: Teilnehmer für Einführungsveranstaltung zulassen 

Leistungen > Leistungen bearbeiten: Einführungsveranstaltung suchen  
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1. Serviceanmeldung von Erstsemesterstudierenden 
Anleitung: Teilnehmer für Einführungsveranstaltung zulassen 
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1. Serviceanmeldung von Erstsemesterstudierenden 
Anleitung: Teilnehmer für Einführungsveranstaltung zulassen 

 

 

  

Matrikelnummern der Teilnehmer in 

gespeicherten Excel-Export der 

Einführungsveranstaltung einfügen: 

1. Matrikelnummern aus Zwischenablage 

einfügen (Strg + P) 

2. Ggf. Eintrag „endHISsheet“ in untere 

Zeilen verschieben (unbedingt 

unterhalb der letzten Zeile mit 

Matrikelnummer) 

3. Speichern 

Bitte beachten Sie unbedingt, immer nur 

so viele Studierende in die Liste mit 

aufzunehmen, wie auch die Raumkapazität 

des angefragten Raums hergibt! Durch die 

Nacherfassung wäre eine Überbelegung der 

Räume sonst theoretisch möglich. 

!!! 
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1. Serviceanmeldung von Erstsemesterstudierenden 
Anleitung: Teilnehmer für Einführungsveranstaltung zulassen 

 

 

  

Wechsel in Browser: Leistungen > Leistungen bearbeiten  

1. Excel-Export suchen und 

öffnen 

2. Datei importieren 

3. Speichern 
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Zulassung ist erfolgt: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Studierende sehen ihre Anmeldung zur Einführungsveranstaltung unter  

 Mein Studium > Belegungen 

 Mein Studium > Stundenplan 

1. Serviceanmeldung von Erstsemesterstudierenden 
Anleitung: Teilnehmer für Einführungsveranstaltung zulassen 
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1. Serviceanmeldung von Erstsemesterstudierenden 
 

• Eine Abmeldung von den Einführungsveranstaltungen soll möglich sein. Das Team 

Campusmanagement stellt hierzu in der kommenden Woche noch eine entsprechende 

Zeitraumgruppe zur Verfügung. 

• Frist: bis 31.10.2020 
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2. Anmerkung zu gekoppelten Prüfungen 

• Corona-bedingte neue Anforderungen wie Abstandsregeln, Dokumentationspflicht, etc. 

führen in diesem Semester zu einer Vielzahl neuer Veranstaltungsformen 

• Bitte bedenken Sie, dass dies Auswirkungen auf die Erstellung von gekoppelten 

Prüfungen hat 

• Veranstaltungsform wird als Prüfungsform übernommen 

• Für jede Parallelgruppe einer Veranstaltung wird ein eigener Prüfungssatz erstellt 

• Hier sind ggf. entsprechend Anpassungen in den gekoppelten Prüfungssätzen 

notwendig wie z.B. die Löschung überzähliger Prüfungssätze 
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3. Liste der tagesaktuellen Veranstaltungen - Korrektur 

In unserer letzten Austauschrunde haben wir Sie darüber informiert, dass es innerhalb der 

Anmeldefrist der Veranstaltungen im WiSe 20 nötig ist, sich täglich eine aktuelle Liste der 

angemeldeten Studierenden der an diesem Tag stattfindenden Veranstaltungen ausgeben zu 

lassen, um den aktuellen Stand der Anmeldungen zu dokumentieren.  

 

Nach Bedenken aus den Fachbereichen, die Verantwortlichkeit über diese Listen und damit 

der Nachweispflicht bei den Sachbearbeitern zu belassen, wurde entschieden, dass die Liste 

tagesaktueller Veranstaltungen täglich zentral vom Team Campusmanagement als Service-

Leistung ausgegeben und gespeichert wird. 

 

Sie müssen diese Liste nicht täglich ausgeben lassen und speichern. 
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4. Zeitraumgruppe zur Belegungsbearbeitung 

Für Veranstaltungen, die nicht durch Studierende belegt werden sollen, für die die 

Möglichkeit der Nachbearbeitung von Teilnehmern (bspw. Verteilung auf mehrere Räume) 

aber dennoch bestehen soll, haben wir folgende Zeitraumgruppe vorbereitet: 

 

• Offene_Belegungsbearbeitung_UKN 

 

Bitte hängen Sie diese Zeitraumgruppe ein, damit die Nachbearbeitung der Teilnehmer 

möglich wird.  

 

!!! Dies gilt nur für Veranstaltungen, die nicht durch Studierende angemeldet werden sollen. 

Veranstaltungen, die bereits eine andere Zeitraumgruppe haben, benötigen diese 

Zeitraumgruppe nicht !!! 

In diesen Fällen ist die Belegungsbearbeitung bereits durch die eingehängte ZRG 

sichergestellt. 
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Team Campusmanagement 

Herzlichen 

Dank! 


