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1. Serviceanmeldung von Erstsemesterstudierenden

Um die Serviceanmeldung der Erstsemesterstudierenden zu ermdglichen,
haben wir das Recht, Anmeldungen fur Veranstaltungen nachzufassen,
vorubergehend an die Rolle Leistungsverbuchung vergeben. Das ermdglicht
es, die gesamte Serviceanmeldung in einer Rolle durchzufthren.

Langfristig soll das Konzept allerdings dahingehend umgestellt werden, dass
nur die Rolle Lehr- und Prifungsplanung Veranstaltungsteilnehmer
nacherfassen kann und die Rolle Leistungsverbuchung weiterhin nur fir die
Verbuchung und Anmeldung von Prifungsleistungen zustandig ist.
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1. Serviceanmeldung von Erstsemesterstudierenden

Anleitung: Erstsemesterstudierende suchen

Rolle: Leistungsverbuchung

Leistungen > Leistungen bearbeiten pro Studierendem

Suche nach Studierenden

Suchen | Eingaben zuriicksetzen "\ Erweiterte Suche @ Hiffe zur Suche
Person
MatrikeINr. ‘ ‘
Nachname ‘ ‘
Vorname ‘

£ Suche speichern

Priifungsorganisation

Priifer/-in | =

Semester und Status suchen

Studiengangstatus | = - || N Neueinschreibung - | (+]
oder| E Ersteinschreibung - | e
Semester |WiSe Wintersemester | 2020 ‘ @
Leistung
Eindeutige Bezeichnung ‘ ‘
Titel | \
Prifer/-in = || ®
= Auswéhlen
Semester | -
Status|= v|| '|0
4 Kriteriengruppe. hinzufiigen @

=+ Auswihlen
Studiengdnge suchen
Abschluss | = - || 82 Bachelor - | [+
Fach|=  +||027Biological Sciences - ©
Prufungsordnungsversion | = - || 2008 PO-Version 2008 - | [+
@ Kriteri inzufii ®
© Kriteriengruppe hinzuflgen

Wenn Sie hier keine konkreten
Studiengang suchen, finden Sie alle
Erst- und Neueinschreibungen lhres

Fachbereichs (Zuordnung lhrer Rolle)
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1. Serviceanmeldung von Erstsemesterstudierenden

Anleitung: Erstsemesterstudierende suchen

Suche nach Studierenden

Meue Suche Suchedndern ¢ & g Berichiscenteranzeigen

Suchbegriff/-e: 5tdisrende mit Matrikelnummer: Ja ; Studiengangstatus: Neueinschreibung OD!
Prifungserdnungsversion: PO-Version 2008

Gefundene Studierende

= MatrikelNr. Nachname Vorname  Abschluss Fach Schwerpunkt
. Bachelor  BA Biological kein
o Sciences H (PO Schwerpunkt
2008)
. Bachelor ~ BABiological kein
i SciencesH (PO Schwerpunkt
2008)
= Bachelor  BABiological kein

Suchergebnis per Excel-Export exportieren

Alle Matrikelnummern markieren und kopieren
(liegen dann in der Zwischenablage des
Betriebssystems)

s X Ausschneiden

Einfigen Seitenlayout

Formeln Daten Uberpriifen Ansicht

Excel-Export-2 [Schreibgeschiitzt] [Kompatibilititsmodg

Avrial Standard -
- ER Kopieren - - o
infugen . .. €0
o ¥ Farmat uberizagen F K U Verbinden und zentrieren % o0 g 30 il
Fwischenablage ] Schriftart ] Ausrichtung ] Zahl &
A2 4 £ | 244593
A B C D E F G H | J K L 1}
Studieng
Matrikel Machna Abschlus Schwerp Vertiefun PO- Fach:
1 me Vorname s Fach unkt g Version ester RZ-Email s
2 Bachelor  BA Biologi kein Schw keine Verti PO-Versio 1.0, 2,0, 3. maren_and Neueinschreibung
3 Bachelor BA Biologi kein Schw keine Verti PO-Versio™ 0 katharina_t Ersteinschreibung
4 Bachelor | BA Biologi kein Schw keine Verti PO-Versio 1,0 theodor.bu Ersteinschreibung
5 Bachelor  BA Biologi kein Schw keine VertiPO-Versio 1.0 kim-natasc Ersteinschreibung
6 Bachelor  BA Biologi kein Schw keine Verti PO-Versio 1,0 anja.denge Ersteinschreibung
'7 Bachelor  BA Biologi kein Schw keine Verti PO-Versio 1,0 katharina_c Ersteinschreibung
8 - - BA Biologi kein Schw keine VertiPO-Versin™ 0 felicia_dien Ersteinschreibung
9 = gi kein Schw keine Verti PO-Versio™ 0 catherine ¢ Ersteinschreibung
10 [ Kopieren i kein Schw keine Verti PO-Versio™.0 iris.eberleil Ersteinschreibung
k " B Einfugeontionen: gi kein Schw keine Verli PO-Versio™.0 Jjohanna.ge Ersteinschreibung
12| o = . BA Biologi kein Schw keine Verti PO-Versio 1.0, 2,0, 3. maximilian Neueinschreibung
V13 “D BA Biologi kein Schw keine VertiPO-Versio 0 levin_grimn Ersteinschreibung
14| X BA Biologi kein Schw keine VertiPO-Versio™ 0 katja_harte Ersteinschreibung
15 Inhalte einfiigen... BA Biologi kein Schw keing Verti PO-Versio 1 0 nina heinle Ersteinschreibung
k 16 ;D Intelligente Suche BA Biologi kein Schw keine VemPO-Versmj.U nathalie_jul Ersteinschreibung
7 BA Biologi kein Schw keine VertiPO-Versio 1,0 Justin.knes Ersteinschreibung
V18 Zellen ginfugen.. BA Biologi kein Schw keine VertiPO-Versio™,0 filip_kozic€ Ersteinschreibung
19| Zellen |gschen... BA Biologi kein Schw keine VertiPO-Versio 0 samuel ku Ersteinschreibung
20 Inhalte I5schen BA Biologi kein Schw keine Verti F'O-Versin:tﬂ lisa laehnw Ersteinschreibung
21 o BA Biologi kein Schw keine Verti PO-Versio 1.0 oliver_leipo Ersteinschreibung
K 22| & schnellanalyse BA Biologi kein Schw keine Veri PO-Versio .0 eva.meissi Ersteinschreibung
23 Filter , | BABiologi kein Schw keine VertiPO-Versio 1.0 tara.mokht Ersteinschreibung
24 - BA Biologi kein Schw keine Verti PO-Versio 1.0, 2,0, 3. karl-friedric Neueinschreibung
25 Sortieren * | BA Biologi kein Schw keine VertiPO-Versio™.0 joerg pohl¢ Neueinschreibung
26 *7 Kommentar einfagen BA Biologi kein Schw keine VeniPO-Versinﬁ,ﬂ hannah_sc Neuginschreibung
27 — BA Biologi kein Schw keine Verti PO-Versio 1.0 joana.schcErsteinschreibung
28 Zellen formatieren... BA Biologi kein Schw keine Veri PO-Versio .0 katja.schw Ersteinschreibung
29 Dropdown-Auswahlliste... BA Biologi kein Schw keine Verti PO—Versiu:t[J lara.serafir Ersteinschreibung
30 BA Biologi kein Schw keine Verti PO-Versio 1,0 daniel_spie Ersteinschreibung
kil Namen definieren... BA Biologi kein Schw keine VertiPO-Versio 1.0 laura_streit Ersteinschreibung
32 &% Linke. BA Biologi kein Schw keine VertiPO-Versio™ 0 Ersteinschreibung
33 [ sarnuva wenzavewa wacneor DA Biologi kein Schw keine VertiPO-Versio™,0 Jelizaveta.t Ersteinschreibung
2‘51 Arial
36 F K
37
22
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1. Serviceanmeldunqg von Erstsemesterstudierenden
Anleitung: Teilnehmer fur EinfiUhrungsveranstaltung zulassen

Leistungen > Leistungen bearbeiten: Einfihrungsveranstaltung suchen

Suchen  Eingaben zuriicksetzen (D Hilfe zur Suche

Priifungsdaten ®
Typ | = ~ ||Veranstaltung -
Titel | Studienanfanger im Bachelor-Studiengang 'Biclogical Sciences'
Nummer
Eindeutige Bezeichnung
Studiengange | = -
= Auswihlen
Zusatzmerkmal | = - - | QP

Suchen | Eingaben zuriicksetzen (D Hilfe zur Suche
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1. Serviceanmeldung von Erstsemesterstudierenden
Anleitung: Teilnehmer fur EinfiUhrungsveranstaltung zulassen

Leistungen bearbeiten

Steuerung der Meldungen
Typ: Veranstaltung | Nummer: | Titel: Studienanfénger im Bachelor-Studiengang "Biclogical Sciences' | Bewertungsart: EXA-LM

Semesterdaten

Aktuelle Auswahl Auswahl andern

Semesteerintersemester 2020/ |
PeriodelAlle |

* Semester | Wintersemester 2020/

M |

Periode |

M |

Termin/Prifer/-in Studienanfanger im Bachelor-Studiengang 'Biclogical Termin/Prifer/ —in| 20.10.20 - 20.10.20 | Einfilhrungsveranstaltung | 1PG V|
Sciences'| 1. Parallelgruppe | 201020 - 2010.20 |

Veranstattungsart: Einfuhrungsveranstaltung

Suchen

Speichern  Anderungenverwerfen  Eingabe abschlieBen  AbschlieBen riickgangig machen  Verdffentlichen  Verdffentlichung zuriicknehmen  Vorlaufig freigeben

Neue Suche  Zuriick zur Liste

Teilnehmer/-innen & Bewertungen

i’ Derzeit lisgen keine Anmeldungen fur diese Profung vor...

DOffnen von null-Studienanfanger_im_Bachelor-Studie 1[
Import / Export Sie méchten folgende Datei 6ffnen:
...helor-Si ical_Sciences'-WiSe_2020.xls
(& Excel-Export B r-Studiengang_'Biological |

Vom Typ: Microsoft Excel 97-2003-Arbeitshlatt

‘ Durchsuchen... |Keine [Ngewéhlt. ‘ von: https:/jzeusgs.unienstanz.de

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

ingen

Speichern  Anderungenverwerfen  Ei

™~ Gffnen mit IExceI 2016 (Standard) LI
(% Datei speichern

entlichung zuriicknehmen = Vorlaufig freigeben

Neue Suche  Zurlick zur Liste

[~ Fir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfithren

I 0K I Abbrechen
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1. Serviceanmeldung von Erstsemesterstudierenden
Anleitung: Teilnehmer fur EinfUhrungsveranstaltung zulassen

null-Studienanfénger_im_Bac|

| S e e M Matrikelnummern der Teilnehmer in

B eI PR P il gespeicherten Excel-Export der

susensoge s sastetung Einflhrungsveranstaltung einfligen:
F6 & 2 844593
4 a8 | c o | e mmem oo | 1. Matrikelnummern aus Zwischenablage
g mmpia ::i]mngs Titel :'ni':h"a \lomgne m::'" Leistung :.;‘nm._;diwg Versuch St elnfugen (Strg + P)
2. Ggf. Eintrag ,endHISsheet" in untere
i Zeilen verschieben (unbedingt
unterhalb der letzten Zeile mit
1$ Matrikelnummer)
" 3. Speichern
Bitte beachten Sie unbedingt, immer nur
2 so viele Studierende in die Liste mit
2 I I I aufzunehmen, wie auch die Raumkapazitat
% .« u| desangefragten Raums hergibt! Durch die
o Nacherfassung ware eine Uberbelegung der

4

S Raume sonst theoretisch mdglich.
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1. Serviceanmeldunqg von Erstsemesterstudierenden
Anleitung: Teilnehmer fur EinfUhrungsveranstaltung zulassen

Wechsel in Browser: Leistungen > Leistungen bearbeiten

Import / Export

(& Excel-Export

Durchsuchen... | null-Studienanfénger_im_Bachd
+ Datei importieren

Speichern | Anderungenverwerfen  EingabeabschlieBen  AbschlieBen rickgangig machen  Verdffentlichen W

Schiiefien [ESC]

o Hinweis:
\
\
|

1. Excel-Export suchen und
offnen

2. Datei importieren
3. Speichern
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1. Serviceanmeldung von Erstsemesterstudierenden
Anleitung: Teilnehmer fur EinfUhrungsveranstaltung zulassen

Zulassung ist erfolgt:

Leistungen bearbeiten

Steuerung der Meldungen ®

Typ: Veranstaltung | Nummer: | Tite!: Studienanfanger im Bachelor-Studi g ‘Biological Sciences’ | Bewertungsart: EXA-LM &

Semesterdaten @
Aktuelle Auswahl Auswahl andern
Semester [Wintersemester 2020/21 | * Semester | Wintersemester 202021 ~|
Periade/Alle | Periode | ~|
Termin/Prifer/-in|Studienanfanger im Bachelor-Studiengang ‘Biological TewwrfPruferf—m| 20.10.20 - 20.10.20 | Einfuhrungsveranstaltung [ LPG  ~ |
Sciences'| 1. Parallelgruppe | 20.10.20 - 20.10.20|
Veranstaftungsart: Einflhrungsveranstaltung Suchen
Speichern ~ Anderungenverwerfen = Eingabe abschlieBen = Abschliefien riickgédngig machen = Veroffentlichen | Verdffentlichung zuriicknehmen | Vorliufig freigeben

Neue Suche  Zuriick zur Liste
Teilnehmer/-innen & Bewertungen

= Feldsetzung

MatrikelNr. @ Name a X Periode Studiengang Riicktritt Bewertung Prifungsform Credits Vermerk Status @ Vorbehalte Aktionen Meldungen

° M [ e AL
° Mo [ C ) e =an
o o o[ s e xan

« Studierende sehen ihre Anmeldung zur Einfihrungsveranstaltung unter
— Mein Studium > Belegungen
— Mein Studium > Stundenplan
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. Serviceanmeldung von Erstsemesterstudierenden

Eine Abmeldung von den Einfihrungsveranstaltungen soll méglich sein. Das Team
Campusmanagement stellt hierzu in der kommenden Woche noch eine entsprechende
Zeitraumgruppe zur Verfligung.

Frist: bis 31.10.2020
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. Anmerkung zu gekoppelten Prifungen

Corona-bedingte neue Anforderungen wie Abstandsregeln, Dokumentationspflicht, etc.
fuhren in diesem Semester zu einer Vielzahl neuer Veranstaltungsformen

Bitte bedenken Sie, dass dies Auswirkungen auf die Erstellung von gekoppelten
Prifungen hat

* Veranstaltungsform wird als Prifungsform Gbernommen

Fur jede Parallelgruppe einer Veranstaltung wird ein eigener Prufungssatz erstellt

Hier sind ggf. entsprechend Anpassungen in den gekoppelten Prifungssatzen
notwendig wie z.B. die LOschung Uberzahliger Prifungssatze

Universitat Konstanz



3. Liste der tagesaktuellen Veranstaltungen - Korrektur

In unserer letzten Austauschrunde haben wir Sie dartber informiert, dass es innerhalb der
Anmeldefrist der Veranstaltungen im WiSe 20 ndtig ist, sich taglich eine aktuelle Liste der
angemeldeten Studierenden der an diesem Tag stattfindenden Veranstaltungen ausgeben zu
lassen, um den aktuellen Stand der Anmeldungen zu dokumentieren.

Nach Bedenken aus den Fachbereichen, die Verantwortlichkeit tiber diese Listen und damit
der Nachweispflicht bei den Sachbearbeitern zu belassen, wurde entschieden, dass die Liste
tagesaktueller Veranstaltungen taglich zentral vom Team Campusmanagement als Service-
Leistung ausgegeben und gespeichert wird.

Sie mussen diese Liste nicht taglich ausgeben lassen und speichern.
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4. Zeitraumqgruppe zur Belegungsbearbeitung

Fur Veranstaltungen, die nicht durch Studierende belegt werden sollen, fur die die
Mdoglichkeit der Nachbearbeitung von Teilnehmern (bspw. Verteilung auf mehrere Raume)
aber dennoch bestehen soll, haben wir folgende Zeitraumgruppe vorbereitet:

« Offene_Belegungsbearbeitung_ UKN

Bitte hangen Sie diese Zeitraumgruppe ein, damit die Nachbearbeitung der Teilnehmer
maoglich wird.,

1 Dies gilt nur flr Veranstaltungen, die nicht durch Studierende angemeldet werden sollen.
Veranstaltungen, die bereits eine andere Zeitraumgruppe haben, bendtigen diese
Zeitraumgruppe nicht !!!

In diesen Fallen ist die Belegungsbearbeitung bereits durch die eingehéangte ZRG
sichergestellt.
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