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Prüfungen nachbearbeiten 
Termindetails (Raum, Bemerkung zur Anmeldung, 

Zeitraumgruppe)

ggf. Prüfungselement nachbearbeiten 
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1. Prozess der Prüfungsplanung im Semester

Neue Veranstaltungen anlegen

Veranstaltungsplanung für den eigenen Bereich (Fachbereich, 
Fachgruppe, etc.)ist abgeschlossen 
mit Blick auf die prüfungsrelevanten Details

Zuordnungen //  Dozent // Lehrsprache // abhängiger Titel

neue gekoppelte Prüfungselemente anlegen (plus 
aktuellem Prüfungssätzen einzeln anlegen
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Veranstaltungsplanung ist (weitgehend abgeschlossen)

2. empfohlener Arbeitsprozess

Über-
blick

• Liste neuer Veranstaltungen (ohne Nummer) für Planungssemester erstellen
 Lehrorganisation  Veranstaltungen bearbeiten  Ergebnisliste nach Nummern sortieren

• ggf. Liste als Excel exportieren

Blaue 
Tabelle

• Detailansicht einer Veranstaltung (in neuem Tab bzw. Fenster) öffnen.
• Art der Kopplung zwischen Prüfung und Veranstaltung in der Blauen Tabelle überprüfen

Prüfung(-
en) 

anlegen

• neue gekoppelte Prüfung(-en) (entsprechend der Infos aus der Blauen Tabelle) anlegen 
• ggf. direkt im Anschluss semesterbezogene Prüfungsplanung ergänzen

wieder-
holen

• Tab bzw. zusätzlichen Fenster schließen
• zurück zur Listenansicht
• Liste sukzessive durchklicken und für weiter Veranstaltungen neue Prüfungen anlegen
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Eintragungen im semesterunabhängigen Element überprüfen und ergänzen

• Prüfungsanmeldung für mehrere gekoppelte Prüfungen einer 
Veranstaltung im gleichen Semester ermöglichen

Nachbearbeiten der Prüfungssätze (einzeln oder tabellarisch)

• Termindetails
• Bemerkung zur Anmeldeverfahren und –fristen (Zeitraumgruppe)

3. Notwendige Nacharbeiten
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4. Anmerkung Große Wahlbereiche 1/2

In „den großen Wahlbereichen“ werden fachfremde Prüfungen nach 
anbietendem Fachbereich geclustert allen anderen Prüfungsordnungen 
zugeordnet.

Fachfremde Prüfungen, die nicht Bestandteil des eigenen Studiums sind (also 
der eigentlichen PR-Struktur zugeordnet sind) können von Studierenden nur 
über diese Konten angemeldet werden.

Erasmusstudierende, die in keine „echte“ Fach-PO eingeschrieben sind, 
melden alle Prüfungen über die großen Wahlbereiche Prüfungen anmelden.

Grundsätzlich sollten bis auf einige durch die Fachbereiche zu definierende 
Ausnahmen also alle studienbegleitende Prüfungen (Poolprüfungen) den 
großen Wahlbereichen zugeordnet sein.

Damit Prüfungen den großen Wahlbereichen zugeordnet werden, benötigt das 
unabhängige Prüfungselement eine entsprechend Markierung.
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Markierung aktiv setzen (Default Prozess)

Prüfungen sind per default NICHT für die großen Wahlbereiche markiert.

Soll eine Prüfung fachfremden Studierende und Erasmus-Studierende zur Anmeldung 
bereitgestellt werden, muss diese im unabhängigen Prüfungselement aktiv markiert 
werden

Markierung aktiv entfernen (Prozess auf Anfrage aus den Fachbereichen bzw. 

Abteilungen)

Prüfungen werden per default mit der Generierung der Prüfungsnummer den großen 
Wahlbereichen zur Verfügung gestellt.

Soll eine Prüfung nicht für fachfremde Studierend zur Verfügung stehen, muss die 
Markierung nach Vergabe der Prüfungsnummer aktiv entfernt werden.

Falls wir diesen Prozess so für Sie umsetzen sollen, sprechen Sie uns bitte an.

4. Anmerkung Große Wahlbereiche 2/2
Alternativer Prozesse zur Auswahl neuer Prüfungen für Große Wahlbereiche
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2. Anlegen neuer Prüfungen aus 
der Veranstaltungsbearbeitung 
heraus (Klickpfade)
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2.1 Überblick Menüführung ZEuS

Prüfungsplanung  in ZEuS 09.10.2020

2A

10

Liste alle NEUEN Veranstaltungen im 
Planungssemester erstellen

Nachbearbeiten von Prüfungssätzen; 
einzeln oder tabellarisch
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Eigene Orgeinheit
eintragen, ggf. Semester 
anpassen und „Suchen“

Suche konfigurieren

ggf. Ergebnisliste zu 
Dokumentationszwecken exportieren

Sortieren der Liste nach Nummer 
Veranstaltungen ohne Nummer besitzen 
(noch) keine gekoppelte Prüfungen

00Überblick verschaffen über die neu anzulegenden Prüfungen

2.2 Liste aller neuen Veranstaltungen erstellen

1

1

2

2
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00
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aus der Liste der neuen Veranstaltung sukzessive für neue Veranstaltungen neue gekoppelte Prüfungen anlegen; 

• „Detailansicht der Veranstaltung“ in neuem Tab öffnen (Rechtsklick --> „In neuem Tab öffnen“)

• Blaue Tabelle liefert Information zum Verhältnis zwischen Veranstaltung und gekoppelter/n Prüfung(-en)

1

2

1
2

3

2.3 Detailansicht öffnen und Blaue Tabelle überprüfen

12

Detailansicht der 
gewählten 

Veranstaltung

Veranstaltungsbearbeitung öffnen3
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00
• Registerkarte „Gekoppelte Prüfungen“ öffnen

• Klick auf „Neues gekoppeltes Prüfungselement (unabhängig) anlegen

 Overlay Prüfungsgenerierung öffnet sich 

Prüfungsplanung  in ZEuS 09.10.2020

2.4 Neue Gekoppelte Prüfungen auf Basis neuer Veranstaltungen

13

1

2

1

2
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00

• Zuordnungen auswählen, in dem Sie Häkchen setzen oder abwählen. 

• Bitte beachten Sie beim  Auswählen der Zuordnungen die  Art der Kopplung zwischen Veranstaltung und Prüfung

• Zuordnungen zu Veranstaltungskonten werden in der Regel nicht übernommen

• Mit Klick auf die Spaltenüberschrift  kann die Liste entsprechend sortiert werden

2.4 Neue Gekoppelte Prüfungen auf Basis neuer Veranstaltungen 
Zuordnungen setzen

14
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Bitte unbedingt befüllen, Info aus der blauen Tabelle! Bitte NICHT befüllen/ändern!

Info aus der Veranstaltung, kann angepasst werden

00Tragen Sie hier die Grunddaten der Prüfung ein

2.4 Neue Gekoppelte Prüfungen auf Basis neuer Veranstaltungen 
Grunddaten des Prüfungselements 

15
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00

• Legen Sie ggf. die Prüfungsperiode für den ersten Prüfungssatz fest

• Das Semester wird aus der gekoppelten Veranstaltung übernommen und kann daher nicht 
bearbeitet werden

• Legen Sie die gekoppelte Prüfung an.

2.4 Neue Gekoppelte Prüfungen auf Basis neuer Veranstaltungen 

16
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2.4 Ergebnis überprüfen

1

3

• Darstellung der neuen Prüfung mit Zuordnungen

• Wechsel zur Darstellung des semesterbezogenem Prüfungssatz

• Zugriff auf semesterbezogene Bearbeitung (Weiter in Kapitel 3)

2

4

1
2
4

3

17
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Mehrere gekoppelte Prüfungen pro Veranstaltung:

Wiederholen Sie die Prüfungsgenerierung  für jede weitere gekoppelte 
Prüfung (je Zeile in der blauen Tabelle).

unterschiedliche Credits in den Zuordnungen:

Generieren Sie die gekoppelte Prüfung wie beschrieben. 

Tragen Sie im Overlay „Grunddaten“ die default Credits (erstgenannte Credits in 
der Blauen Tabelle).

Die spezifischen Credits für einzelne Prüfungsordnungen können Sie im in 
StudIS/Admin im Menüpunkt Prüfungen --> ZEuS-Prüfungszuordnungen 
eintragen.

2.5 Anmerkung: Prüfungsleistungen mit unterschiedlichen Credits

09.10.2020 Prüfungsplanung  in ZEuS 18
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3. Eintragungen im 
semesterunabhängigen 
Prüfungselement überprüfen und 
ergänzen (Klickpfade

Prüfungsplanung  in ZEuS 19
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3.1 Bearbeiten des unabhängigen Prüfungselements
Prüfung aufrufen

09.10.2020 Prüfungsplanung  in ZEuS 20

Curriculum Designer  Elemente bearbeiten

--> Prüfung über den Titel (Prüfungsnummer wird mit zeitlichem Verzug generiert) aufrufen
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Bitte nicht bearbeiten! Ggf. nachtragen

Prüfungsnummer wird mit 
ca. 2 Tage Verzug für 
Prüfung und gekoppelte 
Veranstaltung vergeben

09.10.2020 Prüfungsplanung  in ZEuS 21

3.1 Bearbeiten des unabhängigen Prüfungselements
Grunddaten überprüfen 1/2

überprüfen
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Bitte nicht bearbeiten!

„1“ muss ausgewählt sein, damit die 
Prüfung in den Wahlbereichen aller 
Studierenden erscheint.

Wird ggf. per default für alle neuen 
Prüfungen des Fachbereichs auf 1 
gesetzt; bitte beachten Sie dazu die 
Folien zum „Großen Wahlbereich“

09.10.2020 Prüfungsplanung  in ZEuS 22

Die Gültigkeit steuert die 
Sichtbarkeit von Prüfungen im 
Studienplaner

Prüfungen die (noch)  nicht (mehr) 
gültig sind, werden nicht angezeigt.

Besitzt eine Veranstaltung zwei 
gekoppelte Prüfungen

und soll für Studierende die 
Möglichkeit bestehen, beide 
Prüfungen anmelden zu können 
(bspw. Hausarbeit UND Seminar), 
hier „Kopplung erlaubt“ auswählen

3.1 Bearbeiten des unabhängigen Prüfungselements
Grunddaten überprüfen 2/2

Ggf. nachtragen überprüfen
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4. Nachbearbeiten des 
Prüfungssatzes

Prüfungsplanung  in ZEuS 23
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4.1 Übersicht Menüführung
Prüfungssätze) einzeln oder tabellarisch bearbeiten

24

In der Einzelbearbeitung können Sie…

• bestehende Prüfungssätze für eine 
Semester bearbeiten

• neue Prüfungssätze für eine bereits 
existierende semesterunabhängige  
Prüfung anlegen

• Termindetails festlegen

• Prüfer eintragen

• Einen Raum buchen

• Prüfungssätze löschen

• Zeitraumgruppe (Anmeldefristen und 
Verfahren)

• Termine am Raster ausplanen (große 
schriftliche oder mehrere aufeinander 
folgende mündliche Prüfungen)

• Bemerkung zur Prüfungsanmeldung 
bearbeiten

1
In der tabellarischen Bearbeitung können 
Sie….

• Termindetails festlegen

• Prüfer eintragen

• einen Raum buchen

• Prüfungssätze löschen

• Massenbearbeitung starten

2

Prüfungsplanung  in ZEuS 

1

2
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Befüllen Sie die Suchmaske mit den entsprechenden Daten und klicken Sie auf Suchen.

Wenn Sie keine Suchkriterien eingeben, erhalten Sie alle Prüfungen Ihres Fachbereichs für das 
gewählte Semester/die gewählte Prüfungsperiode.

25

4.2 Klickwege Einzelbearbeitung
Suche

Prüfungsplanung  in ZEuS 
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Prüfungstitel semesterabhängig

Zugriff auf Terminbearbeitung

Zugriff auf Detailansicht (Studierendensicht)

Ergebnisliste ausdrucken

Prüfungsplanung  in ZEuS 26

4.2 Klickwege Einzelbearbeitung
Ergebnisliste

12 3

4

1
2
3
4
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Wechsel zu Prüfungssätzen der gleichen 
Prüfung anderer Semester

zur Detailansicht einer Prüfung

semesterbezogen Details einzelner 
Prüfungssätze bearbeiten

Zeiträume: allgemeine Anmeldezeiträume 
einsehen

1

2

1

3
4 5 6 7

8

Zugeordnete Module und Studiengänge 
einsehen

Zugriff auf gekoppelte Veranstaltung (bei 
entsprechender Berechtigung)

Anlegen einer Internen Notiz (für andere 
Bearbeiter)

Neuen Prüfungssatz anlegen oder 
Grunddaten bestehender Prüfungssätze 
bearbeiten (siehe auch nächste Folien)

27

4.2 Klickwege Einzelbearbeitung
Bearbeitungsmaske

2
3

4

5

6

7

8
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Bearbeitung der Grunddaten eines 
Prüfungssatzes (Datum, Uhrzeit, 
Lehrsprache)

Bemerkung zur Prüfungsanmeldung 

Prüfer eintragen

Raumanfragen (Button nur aktiv für 
konkrete Termine)

Prüfungssatz löschen

Prüfungstitel semesterabhängig, 
Prüfungsform

konkreter Termin oder 
Terminankündigung

Überblick studentischer 
Prüfungsanmeldungen

1

2

3

4

5
6

7

8

1 2 3

4

5

6

7

8
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4.2 Klickwege Einzelbearbeitung
Bearbeitungsmaske
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2
1

3
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• Titel des Prüfungssatzes 
übersetzen

• An- und Abmeldezeiten werden 
durch allgemeine Zeiträume 
definiert und nur in Ausnahme-
fällen am einzelnen Prüfungs-
satz bearbeitet. 

• Speichern nicht vergessen

1

2

3

4.2 Klickwege Einzelbearbeitung
Grunddaten bearbeiten
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1

4

32

5 6

Suche nach Prüfern des eigenen 
Fachbereichs ist vorbelegt. 

Ggf. Suche nach konkreten Prüfer-
namen, anderen Fachbereichen, etc.: 
Vorbelegung überschreiben

Prüfer
Prüfungskommission

Suche starten

Prüferrolle aus Dropdown auswählen

ggf. verteilte Gewichtung eintragen

Person zuordnen

1

2

3

4

5
6
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4.2 Klickwege Einzelbearbeitung
Prüfer eintragen
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Detaillierte Beschreibung von Raumanfragen 
Inhalt einer gesonderten Schulung

Prüfungsplanung  in ZEuS 31

4.2 Klickwege Einzelbearbeitung
Raum anfragen
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• Wählen Sie alle zu bearbeitenden Prüfungen durch setzen von Häkchen aus.

• Öffnen Sie die Massenfeldsetzung.

• Bearbeiten Sie die Daten für alle ausgewählten Termine und klicken Sie auf Anwenden.

• An- und Abmeldefristen am Termin bearbeiten (nur in Ausnahmefällen - Anmeldefristen sind zentral 
hinterlegt!)

1
2
3

• Durch Klick auf „Bearbeiten“ (Stift-Icon) können Sie einen 
(Zweit-)Prüfer festlegen oder ändern.

• An dieser Stelle können die Prüfer nicht bearbeitet werden, 
wenn aus der gekoppelten Veranstaltung mehrere 
verantwortliche Dozenten eingetragen waren.
Eine Nachbearbeitung ist dann nur im jeweiligen 
Prüfungssatz möglich. 
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1

2
3

4.3 Prüfungssätze massenweise bearbeiten

4

4

5

5

!
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Team Campusmanagement

Herzlichen
Dank!


